Piispokladany Varos Gazdasagi Ellato Szervezete

4150 Piispokladany Bocskai u. 2.
Tel: +36 (54) 400-232; +36 (30) 773-6291

e.mail: info@ellatoszervezet.hu

Allasajanlat

Munkakér megnevezése: gazdasagi el6add, (hatarozott ideji kézalkalmazotti jogviszony)

Munkavégzés helye: Piispokladany Varos Gazdasagi Ellaté Szervezet Gazdasagi Irodaja, 4150
Piispokladany Bocskai u. 2. sz.

Feladatai:

o fékonyvi konyvelés, (Onkormanyzati szakrendszerben)

o ellendrzi, érvényesiti a kiadasi, bevételi bizonylatokat,

e banki pénzmozgasok kdonyvelése, ellenérzése,

o kis- és nagyértékii targyi eszk6zok analitikus nyilvantartasanak vezetése,

e a pénziigyi elszdmolasok adatait egyezteti a f6konyvi nyilvantartas adataival és
eltérés esetén jelzéssel él.

o figyelemmel kiséri az elGiranyzatok felhasznalasat, a kotelezettségvallalast

Palyazati feltételek:
o mérlegképes konyvelGi szakképesités, vagy
e legalabb kézépfoku pénziigyi-szamviteli képesités,
e felhasznalodi szintli MS Office (Word, Excel) ismeretek

77 7

e biintetlen el6élet,

A palyazat részeként benyujtandoé iratok, igazolasok:

e az allas betoltéséhez sziikséges végzettség, szakvégzettség meglétét hitelt érdemld
igazolasa,

e a palyazé szakmai tapasztalatat igazolé munkaltatdi igazolas,

e a pdlyazé szakmai 6néletrajza,

e erkolcsi bizonyitvany,

e eldnyt jelent az intézmény alaptevékenységének megfelel6 jogviszonyban szerzett
gyakorlat vezetGi tapasztalat,

llletmény és juttatasok:
Az illetmény megallapitasdra és a juttatasokra a kozalkalmazottak jogallasardl szélé 1992.
évi XXXIII. térvény rendelkezései az iranyadodk.

Kapcsolattartas:
e.mail: info@ellatoszervezt.hu
telefon: +36 30 773 6291



mailto:info@ellatoszervezt.hu

