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1. Szamlaosztaly

BEFEKTETETT ESZKOZOK

11. IMMATERIALIS JAVAK
111. Immateridlis javak aktivalt allomanyéanak értéke

1113. Vagyoni értékli jogok aktivalt allomanyanak értéke

11131. Térzsvagyon korébe tartozo vagyoni értékii jogok aktivalt allomanyéanak értéke
111312. Korlatozottan forgalomképes vagyoni értékii jogok aktivalt allomanyanak értéke
11132. Toérzsvagyon korébe nem tartozé vagyoni értékil jogok aktivalt allomanyanak értéke
1114. Szellemi termékek aktivalt allomanyéanak értéke

11141. Térzsvagyon korébe tartozo szellemi termékek aktivalt allomanyanak értéke
111412. Korlatozottan forgalomképes szellemi termékek aktivalt dllomanyanak értéke
11142. Torzsvagyon korébe nem tartozo szellemi termékek aktivalt allomanyéanak értéke
11143. Forgalomképes szellemi termékek aktivalt allomanyanak értéke

1118. Immaterialis javakra nem aktivalhato AFA 4tvezetési szamla

1119. Teljesen (0-ig) leirt immaterialis javak allomanyanak értéke

11193. Teljesen (0-ig) leirt vagyoni érték jogok aktivalt allomanyanak értéke

11194. Teljesen (0-ig) leirt szellemi termékek allomanyanak értéke

111942. Teljesen (0-ig) leirt korlatozottan forgalomképes szellemi termékek

111943. Teljesen (0-ig) leirt forgalomképes szellemi termékek

112. Immaterialis javak értékcsokkenése

1123. Vagyoni értékii jogok értékcsokkenése

11231. Vagyoni értékii jogok terv szerinti értékcsokkenése

112311. Toérzsvagyon korébe tartozo vagyoni értékii jogok terv szerinti értékcsdkkenése
1123112. Korlatozottan forgalomképes vagyoni értékii jogok terv szerinti értékcsokkenése
112312. Torzsvagyon korébe nem tartozo vagyoni értékii jogok terv szerinti értékcsokkenése
11232. Vagyoni értékii jogok terven feliili értékcsokkenése

112321. Toérzsvagyon korébe tartozo vagyoni értékii jogok terv szerinti értékcsokkenése
1123212. Korlatozottan forgalomképes vagyoni értékii jogok terv szerinti értékcsokkenése

1124. Szellemi termékek értékcsokkenése



11241. Szellemi termékek terv szerinti értékcsokkenése

112411. Torzsvagyon korébe tartozo szellemi termékek terv szerinti értékcsokkenése
112412. Korlatozottan forgalomképes szellemi termékek terv szerinti értékcsokkenése
112413. Forgalomképes szellemi termékek terv szerinti értékcsokkenése

11242. Szellemi termékek terven feliili értékcsokkenése

112421. Torzsvagyon korébe tartozo szellemi termékek terven feliili értékcsokkenése
112422. Korlatozottan forgalomképes szellemi termékek terven feliili értékcsokkenése
112432. Korlatozottan forgalomképes szellemi termékek terven feliili értékcsokkenésének
visszairdsa

112433. Forgalomkeépes szellemi termékek terven feliili értékcsokkenésének visszairasa
113. Immaterialis javak vasarlasa

1133. Vagyoni értékii jogok vasarlasa

1134. Szellemi termékek vasarlasa

115. Immaterialis javak vasarlasanak eldiranyzata

1153. Vagyoni értékii jogok vasarlasanak eldiranyzata

1154. Szellemi termékek vasarlasanak eléiranyzata

12. INGATLANOK ES KAPCSOLODO VAGYONI ERTEKU JOGOK
121. Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni értékii jogok aktivalt allomanyanak értéke

1211. Foldteriiletek aktivalt alloméanyanak értéke

12111. Torzsvagyon korébe tartozo foldteriiletek aktivalt allomanyéanak értéke
12112. Korlatozottan forgalomképes foldteriiletek aktivalt allomanyanak értéke
12113. Forgalomképes foldteriilet allomanya

1212. Telkek aktivalt allomanyéanak értéke

12121. Torzsvagyon korébe tartozo telkek aktivalt allomanyanak értéke

12122. Korlatozottan forgalomképes telkek aktivalt allomanyanak értéke

12123. Forgalomképes telkek aktivalt allomanyanak értéke

1213. Epiiletek aktivalt allomanyanak értéke

12131. Egyéb épiiletek aktivalt Allomanyanak értéke

121311. Torzsvagyon korébe tartozo egyéb épiiletek aktivalt Allomanyanak értéke
121312. Korlatozottan forgalomképes egyéb épiiletek aktivalt allomanyéanak értéke
121313. Forgalomképes egyéb épiiletek aktivalt allomanyanak értéke



12132. Ertékét nem csokkenté milemléki védettségii épiiletek aktivalt allomanyanak értéke
121321. Torzsvagyon korébe tartozd értékét nem csokkentd miemléki védettségli épiiletek
aktivalt alloméanyanak értéke

121322. Korlatozottan forgalomképes értékét nem csokkenté miiemléki védettségli épiiletek
aktivalt allomanyanak értéke

1214. Egyéb épitmények aktivalt dllomanyéanak értéke

12149. Kiilonféle egyéb épitmények aktivalt allomanyéanak értéke

121491. Torzsvagyon korébe tartozé kiilonféle egyéb épitmények aktivalt allomanyanak értéke
121492. Korlatozottan forgalomképes kiilonféle egyéb épitmények aktivalt allomdnyanak értéke
121493. Forgalomképes egyéb épitmények alloméanya

1215. Ingatlanhoz kapcsoldédd vagyoni értékii jogok aktivalt allomanyanak értéke

12151. Torzsvagyon korébe tartozd ingatlanhoz kapcsolédd vagyoni értékii jogok aktivalt
allomanyanak értéke

121512. Korlatozottan forgalomképes ingatlanhoz kapcsolddd vagyoni értékii jogok aktivalt
allomanyanak érteke

1219. Teljesen (0-ig) leirt ingatlanok és kapcsolodo vagyoni értékii jogok allomanyanak értéke
12193. Teljesen (0-ig) leirt épiiletek aktivalt allomanyanak értéke

12194. Teljesen (0-ig) leirt egyéb épitmények aktivalt allomanyanak értéke

12195. Teljesen (0-ig) leirt ingatlanhoz kapcsolodd vagyoni értékii jogok allomanyanak értéke
122. Ingatlanok és kapcsolodd vagyoni értékii jogok értékcsokkenése

1221 Foldtertiletek értékcsokkenése

12211. Foldteriiletek terv szerinti értékcsokkenése

122111. Torzsvagyon korébe tartozo foldteriiletek terv szerinti értékcsokkenése

1221112. Korlatozottan forgalomképes foldteriiletek terv szerinti értékcsokkenése

12212. Foldtertiiletek terven feliili értékcsokkenése

122121. Torzsvagyon korébe tartozo foldteriiletek terven feliili értékcsokkenése

1221212. Korlatozottan forgalomképes foldteriiletek terven feliili értékcsokkenése

1222. Telkek értékcsokkenése

12221. Telkek terv szerinti értékcsokkenése

122211. Torzsvagyon korébe tartozo telkek terv szerinti értékcsokkenése

1222112. Korlatozottan forgalomképes telkek terv szerinti értékcsokkenése



12222. Telkek terven feliili értékcsokkenése

122221. Torzsvagyon korébe tartozo telkek terven feliili értékcsokkenése

1222212. Korlatozottan forgalomképes telkek terven feliili értékcsokkenése

1223. Epiiletek értékcsokkenése

12231. Epiiletek terv szerinti értékcsokkenése

122311. Egyéb épiiletek terv szerinti értékcsokkenése

1223111. Torzsvagyon korébe tartozd egyéb épiiletek terv szerinti értékcsokkenése

12231112. Korlatozottan forgalomképes egyéb épiiletek terv szerinti értékcsokkenése

12232. Epiiletek terven feliili értékcsokkenése

122321. Egyéb épiiletek terven feliili értékcsokkenése

1223211. Torzsvagyon korébe tartozd egyéb épiiletek terven feliili értékcsokkenése

12232112. Korlatozottan forgalomképes egyéb épiiletek terven feliili értékcsokkenése

1224. Egyéb épitmények értékcsokkenése

12241. Egyéb épitmények terv szerinti értékcsokkenése

122419. Kiilonféle egyéb épitmények terv szerinti értékcsokkenése

1224191. Torzsvagyon korébe tartozo kiilonféle egyéb épitmények terv szerinti értékcsokkenése

12241912. Korlatozottan forgalomképes kiilonféle egyéb épitmények terv szerinti
értekcsokkenése

12242. Egyéb épitmények terven feliili értékcsokkenése

122429. Kiilonféle egyéb épitmények terven feliili értékcsokkenése

1224291. Torzsvagyon korébe tartozo kiilonféle egyéb épitmények terven feliili értékcsokkenése

12242912. Korlatozottan forgalomképes kiilonféle egyéb épitmények terven feliili
értekcsokkenése

1225. Ingatlanhoz kapcsolodd vagyoni értékii jogok értékcsokkenése

12251. Ingatlanhoz kapcsolodo vagyoni értékii jogok terv szerinti értékcsokkenése

122511. Torzsvagyon korébe tartozd ingatlanhoz kapcsolodd vagyoni értékii jogok terv szerinti
értekcsokkenése

1225112. Korlatozottan forgalomképes ingatlanhoz kapcsolodd vagyoni értékli jogok terv
szerinti értékcsokkenése

12252. Ingatlanhoz kapcsolodo vagyoni értékii jogok terven feliili értékcsokkenése



122521. Torzsvagyon korébe tartozo ingatlanhoz kapcsolodd vagyoni értékii jogok terven feliili
értékesokkenése

1225212. Korlatozottan forgalomképes ingatlanhoz kapcsolodd vagyoni értékii jogok terven
feliili értékcsokkenése

123. Ingatlanok ¢€s kapcsolodo vagyoni értékii jogok vasarlasa, 1étesitése

1231. Foldteriiletek vasarlasa

1232. Telkek vasarlasa

1233. Epiiletek vasarlasa

1234. Egyéb épitmények vasarlasa

1235. Ingatlanhoz kapcsol6do vagyoni értékill jogok vasarlasa

124. Ingatlanok felujitasa

1243. Epiiletek felujitasa

1244. Egyéb épitmények feltjitasa

125. Ingatlanok és kapcsolddd vagyoni értékii jogok vasarlasanak, 1étesitésének eldiranyzata
1251. Foldtertiletek vasarlasanak eldiranyzata

1252. Telkek vasarlasanak eliranyzata

1253. Epiiletek vasarlasanak, 1étesitésének eldiranyzata

1254. Egyéb épitmények vasarlasanak, 1étesitésének eldiranyzata

1255. Ingatlanhoz kapcsolodd vagyoni értékii jogok vasarlasanak eldiranyzata

126. Ingatlanok felujitasanak eldiranyzata

1263. Epiiletek felujitasanak eléiranyzata

1264. Egyéb épitmények feltjitasanak eldirdnyzata

127. Ingatlanok ¢€s kapcsolddo vagyoni értékii jogok folyamatban levd beruhdzéasa

1271. Foldteriiletek folyamatban 1év6 beruhdzasanak (felujitasanak) alloméanya

12711. Torzsvagyon korébe tartozé foldteriiletek folyamatban 1€v6 beruhdzasanak (felujitdsanak)
allomanya

127112. Korlatozottan forgalomképes foldteriiletek folyamatban 1évé beruhazasanak
(felyjitasanak) alloméanya

1272. Telkek folyamatban 1év6 beruhazasanak (felujitdsanak) allomanya

12721. Torzsvagyon korébe tartozd telkek folyamatban 1évé beruhdzéasanak (felujitdsanak)

allomanya



127212. Korlatozottan forgalomképes telkek folyamatban 1év0 beruhdzéasanak (felujitasanak)
alloménya

1273. Epiiletek folyamatban 1év8 beruhazasanak (feltjitisanak) allomanya

12731. Epiiletek idegen kivitelezével végzett folyamatban 16vé beruhazasanak (felujitasanak)
allomanya

127311. Torzsvagyon korébe tartozo épliletek idegen kivitelezdvel végzett folyamatban 1évé
beruhazasanak (feltjitasanak) allomanya

1273112. Korlatozottan forgalomképes épiiletek idegen kivitelezdvel végzett folyamatban 1évo
beruhazasanak (feltjitasanak) allomanya

12732. Epiiletek sajat kivitelezésben végzett folyamatban 1évé beruhazasanak (felujitasanak)
alloménya

127321. Torzsvagyon korébe tartozd épiiletek sajat kivitelezésben végzett folyamatban 1évo
beruhazéasanak (feltjitasanak) allomanya

1273212. Korlatozottan forgalomképes épiiletek sajat kivitelezésben végzett folyamatban 1évo
beruhazasanak (feltjjitasanak) allomanya

1274. Egyéb épitmények folyamatban 1év6 beruhdzasanak (felujitdsdnak) allomanya

12741. Egyéb épitmények idegen kivitelezOvel végzett folyamatban 1évé beruhdzasanak
(felujitasanak) allomanya

127411. Torzsvagyon korébe tartozo egyeb épitmények idegen kivitelezével végzett folyamatban
1év6 beruhdzasanak (felujitasanak) allomanya

1274112, Korlatozottan forgalomképes egyéb ¢épitmények idegen kivitelezOvel végzett
folyamatban 1év0 beruhdzasanak (felgjitasanak) allomanya

12742. Egyéb épitmények sajat kivitelezésben végzett folyamatban 1évd beruhdzasanak
(felyjitasanak) alloméanya

127421. Torzsvagyon korébe tartozo egyéb épitmények sajat kivitelezésben végzett folyamatban
1év6 beruhazasanak (felujitasanak) allomanya

1274212. Korlatozottan forgalomképes egyéb épitmények sajat kivitelezésben végzett
folyamatban 1év6 beruhdzésanak (felujitasanak) allomanya

1275. Ingatlanhoz kapcsolddd vagyoni értékii jogok folyamatban 1évd beruhdzasanak adllomanya
12751. Torzsvagyon korébe tartozo ingatlanhoz kapcsolodd vagyoni értékii jogok folyamatban

1év6 beruhazasanak alloméanya



127512. Korlatozottan forgalomképes ingatlanhoz kapcsolédd vagyoni értékii jogok folyamatban

1év0 beruhdzasanak allomanya

13. GEPEK, BERENDEZESEK, FELSZERELESEK ES JARMUVEK
131. Gépek berendezések és felszerelések

1311 Gépek berendezések és felszerelések aktivalt allomanyanak értéke

13111. Ugyvitel- és szamitastechnikai eszkdzok aktivalt allomanyanak értéke

131111. Torzsvagyon korébe tartozo iigyvitel- és szamitastechnikai eszkozok aktivalt
allomanyénak értéke

1311112, Korlatozottan forgalomképes iigyvitel- €s szamitastechnikai eszkozok aktivalt
allomanyanak értéke

131112. Toérzsvagyon korébe nem tartozd ligyvitel- €s szadmitastechnikai eszkozok aktivalt
allomanyénak értéke

13112. Egyéb gépek, berendezések és felszerelések aktivalt allomanyanak értéke

131121. Torzsvagyon korébe tartozd egyéb gépek, berendezések ¢és felszerelések aktivalt
allomanyénak értéke

1311212. Korlatozottan forgalomképes egyeéb gépek, berendezések ¢és felszerelések aktivalt
allomanyanak érteke

131122. Torzsvagyon korébe nem tartozd egyéb gépek, berendezések és felszerelések aktivalt
allomanyanak értéke

13113. Képzoémiiveészeti alkotasok allomanyanak értéke

131131 Torzsvagyon korébe tartozo képzOmiivészeti alkotasok aktivalt allomanyéanak értéke
13114. Hangszerek allomanyanak értéke

131141. Torzsvagyon korébe tartoz6 hangszerek aktivalt alloméanyanak értéke

1311412. Korlatozottan forgalomképes hangszerek aktivalt dllomanyanak értéke

13119. Teljesen (0-ig) leirt gépek, berendezések ¢és felszerelések aktivalt allomanyanak értéke
131191. Teljesen (0-ig) leirt tgyviteli- €s szamitastechnikai eszkdzok aktivalt allomanyanak
értéke

131192. Teljesen (0-ig) leirt egyéb gépek, berendezések és felszerelések aktivalt allomanyanak
értéke

1312. Gépek, berendezések és felszerelések értékcsokkenése

13121. Gépek, berendezések ¢s felszerelések terv szerinti értékcsokkenése



131211. Ugyvitel- és szamitastechnikai eszkdzok terv szerinti értékcsdkkenése

1312111. Torzsvagyon korébe tartozd tigyvitel- és szadmitastechnikai eszkozok terv szerinti
értékesokkenése

13121112. Korlatozottan forgalomképes iigyvitel- és szamitastechnikai eszk6zok terv szerinti
értekcsokkenése

1312112. Torzsvagyon korébe nem tartozé tligyvitel- és szamitastechnikai eszkdzok terv szerinti
értékesokkenése

131212. Egyéb gépek, berendezések és felszerelések terv szerinti értékcsokkenése

1312121. Torzsvagyon korébe tartozd egyéb gépek, berendezések és felszerelések terv szerinti
értékesokkenése

13121212. Korlatozottan forgalomképes egyéb gépek, berendezések és felszerelések terv szerinti
értekcsokkenése

1312122. Torzsvagyon korébe nem tartozd egyéb gépek, berendezések ¢és felszerelések terv
szerinti értékcsokkenése

13122. Gépek, berendezések és felszerelések terven feliili értékcsokkenése

131221. Ugyvitel- és szdmitastechnikai eszkdzok terven feliili értékcsdkkenése

1312211. Torzsvagyon korébe tartozd lgyvitel- és szamitastechnikai eszkozok terven feliili
értekcsokkenése

13122112. Korlatozottan forgalomképes tligyvitel- €s szamitastechnikai eszk6zok terven feliili
értékcsokkenése

1312212. Torzsvagyon korébe nem tartozé iigyvitel- és szamitastechnikai eszkozok terven feliili
értekcsokkenése

131222. Egyéb gépek, berendezések és felszerelések terven feliili értékcsokkenése

1312221. Torzsvagyon korébe tartozd egyéb gépek, berendezések és felszerelések terven feliili
értékcsokkenése

13122212. Korlatozottan forgalomképes egyéb gépek, berendezések és felszerelések terven feliili
értekcsokkenése

1312222, Toérzsvagyon korébe nem tartozd egyéb gépek, berendezések ¢€s felszerelések terven
feliili értékcsokkenése

1313. Gépek, berendezések ¢és felszerelések vasarlasa, 1étesitése

13131. Ugyvitel- és szamitastechnikai eszkdzok vasarlasa, 1étesitése



13132. Egyéb gépek, berendezések, felszerelések vasarlasa, 1étesitése

13133. Képzémiivészet alkotasok vasarlasa

13134. Hangszerek vésarlasa

13135. Egyéb, alloméanyba vett, értékét nem csokkentd eszkdzok vasarlasa

1314. Gépek, berendezések és felszerelések felajitasa

13141. Ugyvitel- és szamitastechnikai eszkdzok feltjitdsa

13142. Egyéb gépek, berendezések, felszerelések felujitasa

13145. Egyéb, adlloméanyba vett, értékét nem csokkentd eszkozok felujitasa

1315. Gépek, berendezések ¢és felszerelések vasarlasanak, 1étesitésének eldiranyzata
13151. Ugyvitel- és szamitastechnikai eszkdzok vasarlasanak, 1étesitésének eldiranyzata
13152. Egyéb gépek, berendezések ¢s felszerelések vasarlasanak, létesitésének eldiranyzata
13153. Képzémiivészeti alkotadsok vasarlasanak eldiranyzata

13154. Hangszerek vasarlasanak eldiranyzata

13155. Egyéb, allomanyba vett, értékét nem csokkentd eszkdzok vasarlasanak eldiranyzata
1316. Gépek, berendezések és felszerelések felajitasanak eldiranyzata

13161. Ugyvitel- és szamitastechnikai eszkdzok feltjitasanak el8iranyzata

13162. Egyéb gépek, berendezések és felszerelések felujitasanak eldiranyzata

13165. Egyéb, adllomanyba vett, értékét nem csokkentd eszkdzok felujitasanak eldiranyzata
13179. Kisértekii-, éven beliil amortizalando-, 0j targyi eszk6zok raktari alloménya

132. Jarmivek

1321. Jarmiivek aktivalt allomanyanak értéke

13211. Jarmiivek aktivalt (teljesen le nem irt) allomanyanak értéke

1321112. Korlatozottan forgalomképes jarmiivek aktivalt (teljesen le nem irt) adllomanyanak
értéke

13219. Teljesen (0-ig) leirt jarmiive allomanyanak értéke

1322 Jarmiivek értekcsokkenése

13221. Jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése

132211. Torzsvagyon korébe tartozo6 jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése

1322112. Korlatozottan forgalomképes jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése

13222. Jarmivek terven feliili értékcsokkenése

132221. Jarmuvek terven feluli értékcsokkenése
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1322211. Torzsvagyon korébe tartozé jarmiivek terven feliili értékcsokkenése

13222112. Korlatozottan forgalomképes jarmiivek terven feliili értékcsokkenése

1323. Jarmuvek vasarlasa, létesitése

1324. Jarmuvek felujitasa

1325. Jarmiivek vasarlasanak, 1étesitésének eldiranyzata

1326. Jarmuvek feltjitasanak eldiranyzata

1327. Jarmiivek folyamatban 1év6 beruhdzasai

13271. Jarmiivek idegen kivitelezdvel végzett folyamatban 1évo beruhazasa, feltjitasa

132711. Torzsvagyon korébe tartozo jarmiivek idegen kivitelezdvel végzett folyamatban 1€vo
beruhazasa, feltjitasa

1327112 Korlatozottan forgalomképes jarmiivek idegen kivitelez6vel végzett folyamatban 1évo
beruhazasa, feltjitasa

13272. Jarmiivek sajat kivitelezésben végzett folyamatban 1€vé felujitasa

132721. Torzsvagyon korébe tartozod jarmuvek sajat kivitelezésben végzett folyamatban 1évo
felyjitasa

1327212. Korlatozottan forgalomképes jarmiivek sajat kivitelezésben végzett folyamatban 1évo

felujitasa

16. UZEMELTETESRE, KEZELESRE ATADOTT, KONCESSZIOBA,
VAGYONKEZELESBE ADOTT, ILLETVE VAGYNKEZELESBE VETT
ESZKOZOK

161. Uzemeltetésre, kezelésre atadott eszkdzok allomanya

1612. Uzemeltetésre, kezelésre tadott gépek, berendezések és felszerelések allomanya

16121. Torzsvagyon korébe tartozo ilizemeltetésre, kezelésre atadott gépek, berendezések és
felszerelések allomanya

161212. Uzemeltetésre, kezelésre atadott korlatozottan forgalomképes gépek, berendezések és
felszerelések allomanya

1613. Uzemeltetésre, kezelésre 4tadott jarmiivek allomanya

16131. Torzsvagyon korébe tartozo lizemeltetésre, kezelésre atadott jarmiivek allomanya

161312. Uzemeltetésre, kezelésre atadott korlatozottan forgalomképes jarmiivek alloméanya

1614. Uzemeltetésre, kezelésre atadott szellemi termékek allomanya

16141. Torzsvagyon korébe tartozo lizemeltetésre, kezelésre atadott szellemi termékek alloméanya
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161412. Uzemeltetésre, kezelésre 4tadott korlatozottan forgalomképes szellemi termékek
alloménya

1619. Teljesen (0-ig) leirt izemeltetésre, kezelésre atadott eszkozok allomanyanak értéke

16192. Teljesen (0-ig) leirt lizemeltetésre, kezelésre atadott gépek, berendezések és felszerelések
allomanya

16193. Teljesen (0-ig) leirt tizemeltetésre, kezelésre atadott jarmtivek allomanya

16194. Teljesen (0-ig) leirt tizemeltetésre, kezelésre atadott szellemi termékek allomanya

162. Uzemeltetésre, kezelésre atadott eszkozok értékesokkenése

1622. Uzemeltetésre, kezelésre atadott gépek, berendezések és felszerelések értékcsdkkenése
16221. Uzemeltetésre, kezelésre atadott gépek, berendezések és felszerelések terv szerinti
értékesokkenése

162211. Torzsvagyon korébe tartozd iizemeltetésre, kezelésre atadott gépek, berendezések és
felszerelések terv szerinti értékcsokkenése

1622112. Uzemeltetésre, kezelésre atadott korlatozottan forgalomképes gépek, berendezések és
felszerelések terv szerinti értékcsokkenése

16222. Uzemeltetésre, kezelésre atadott gépek, berendezések és felszerelések terven feliili
értékcsokkenése

162221. Torzsvagyon korébe tartozo ilizemeltetésre, kezelésre atadott gépek, berendezések és
felszerelések terven feliili értékcsokkenése

1622212. Uzemeltetésre, kezelésre 4tadott korlatozottan forgalomképes gépek, berendezések és
felszerelések terven feliili értékcsokkenése

1623. Uzemeltetésre, kezelésre atadott jarmiivek értékcsokkenése

16231. Uzemeltetésre, kezelésre 4tadott jarmiivek terv szerinti értékcsdkkenése

162311. Torzsvagyon korébe tartozd iizemeltetésre, kezelésre atadott jarmiivek terv szerinti
értékcsokkenése

1623112. Uzemeltetésre, kezelésre atadott korlatozottan forgalomképes jarmiivek terv szerinti
értekcsokkenése

16232. Uzemeltetésre, kezelésre atadott jarmiivek terven feliili értékcsokkenése

162321. Torzsvagyon korébe tartozd lizemeltetésre, kezelésre atadott jarmiivek terven feliili

értékcsokkenése
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1623212. Uzemeltetésre, kezelésre atadott korlatozottan forgalomképes jarmiivek terven feliili
értékesokkenése

1624. Uzemeltetésre, kezelésre atadott szellemi termékek értékcsokkenése

16241. Uzemeltetésre, kezelésre atadott szellemi termékek terv szerinti értékcsokkenése

162411. Torzsvagyon korébe tartozo iizemeltetésre, kezelésre atadott szellemi termékek terv
szerinti értékcsokkenése

1624112. Uzemeltetésre, kezelésre atadott korlatozottan forgalomképes szellemi termékek terv
szerinti értékcsokkenése

16242. Uzemeltetésre, kezelésre atadott szellemi termékek terven feliili értékcsokkenése

162421. Torzsvagyon korébe tartozd iizemeltetésre, kezelésre atadott szellemi termékek terven
feliili értékcsokkenése

1624212. Uzemeltetésre, kezelésre 4tadott korlatozottan forgalomképes szellemi termékek terven

felili értékcsokkenése

18. FELUJITASOK, BERUHAZASOK ALTALANOS FORGALMI ADOJA
181. Felujitasok eldzetesen felszamitott afaja

1811. Felyjitasok eldzetesen felszamitott afajanak eldiranyzata

1812. Felujitasok beszerzési ardba beszamitandd eldzetesen felszamitott afa eldiranyzatanak
teljesitése

1813. Felujitasok beszerzési 4ardba be nem szadmitandd eldzetesen felszamitott afa
eldiranyzatanak teljesitése

182. Beruhazasok eldzetesen felszamitott afaja

1821. Beruhazasok eldzetesen felszamitott afajanak eldiranyzata

18211. Intézményi beruhdzasok eldzetesen felszamitott afajanak eldiranyzata

1822. Beruhazasok beszerzési araba beszamitand6 eldzetesen felszamitott afa eldirdnyzatanak
teljesitése

18221. Intézményi beruhdzas beszerzési ardba beszamitando eldzetesen felszamitott afa
eléiranyzatanak teljesitése

1823. Beruhazasok beszerzési 4ardba be nem szadmitand6 elOzetesen felszamitott afa
eldiranyzatanak teljesitése

18231. Intézményi beruhazasok beszerzési araba be nem szdmitandé eldzetesen felszamitott afa

eléiranyzatanak teljesitése
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183. Beruhéazashoz kapcsolddo altalanos forgalmi ado befizetés
1831. Beruhédzashoz kapcsolodo altalanos forgalmi add befizetés eldiranyzata

1832. Beruhazashoz kapcsolddo altalanos forgalmi ado befizetés

2. Szamlaosztaly

KESZLETEK, KOVETELESEK, ERTEKPAPIROK

21. VASAROLT ANYAGOK

211. Elelmiszerek

212. Gyobgyszerek, vegyszerek

2121. Gyogyszerek

2122. Vegyszerek

213. Irodaszerek, nyomtatvanyok

2131. Nyomtatvany

216. Hajto és kendanyagok

2161. Hajto és kendanyag

217. Szakmai anyagok

2171. Szerszamok (egyéb szakmai anyagok)
2172. Gyakorlati oktatés

2173. Szemléltetd eszkozok

2174. Tankonyv €s tanuloi nyomtatvanyok
2175. Egyéb szakmai anyagok

218. Munkaruha, védéruha, formaruha, egyenruha
2181. Munkaruha

2182. Védoruha
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219. Egyéb anyagok

2191. Karbantartéasi anyagok
2192. Egyéb miikddési anyagok
2193. Egyéb készlet

22. BETETDIJAS GONGYOLEGEK

23. ARUK, KOZVETITETT SZOLGALTATASOK ES KOVETELESEK
FEJEBEN ATVETT ESZKOZOK, KESZLETEK
231. Aruk

232. Kozvetitett szolgaltatdsok
23222. Allamhéztartdson kiviilre tovabbszamlazando (kozvetitett) mitkddési szolgaltatasok

233. Kovetelés fejében atvett eszkozok, készletek

25. SAJAT TERMELESU KESZLETEK
251. Késztermékek

253. Befejezetlen termelés, félkész termekek

28. KOVETELESEK
281. Adosok

2811. El6z6 év(ek)i adosokkal szembeni kovetelések

28111. El6z06 év(ek)i egyedileg értékelt adosokkal szembeni kdvetelések

281117. El6z6 év(ek)i egyedileg értekelt téritési dijakkal kapcsolatos kdvetelések

28119. El6z06 év(ek)i egyszertisitett értékelési eljaras ala vont adosokkal szembeni kovetelések
2812. Targyévi addsokkal szembeni kovetelések

28121. Targyévi egyedileg értékelt adosokkal szembeni kdvetelések

281217. Targyévi egyedileg értekelt téritési dijakkal kapcsolatos kovetelések

282. Vevok

2821. Belfoldi vevdk

28211. El6z6 év(ek)i termékértékesitésbol és szolgaltatasok nyujtasabol szarmazo belfoldi
kovetelések

28212. Targyévi termékértékesitésbdl és szolgaltatasok nyajtasabol szarmazo belfoldi

kovetelések
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283. Allamhaztartason beliilre tovabbszamlazott (kozvetitett) szolgaltatashoz kapcsolodod
kovetelések

284. Allamhaztartason kiviilre tovabbszamlazott (kozvetitett) szolgaltatashoz kapcsolodo
kovetelések

2842. Targyévi allamhaztartason kiviilre tovabbszamlazott (kozvetitett) szolgaltatdsokhoz
kapcsolodo kovetelések

28422. Targyévi allamhaztartason kiviilre tovabbszamlazott (kozvetitett) miikodési
szolgaltatdsokhoz kapcsolodo kovetelések

286. Munkavallalokkal szembeni eldirt kiilonféle kovetelések

2861. Munkavallalokkal szembeni eldirt el6z6 év(ek)i kiilonféle kovetelések

287. Egyéb kovetelések

2879. Egyéb kiilonféle kovetelések

28791. El6z6 év(ek)i egyéb kiilonféle kovetelések

287919. El6z6 év(ek)i egyéb kiilonféle kovetelések

288. Kovetelések értekvesztése és annak visszairasa

2881. Addsokkal szembeni kovetelések értekvesztése és annak visszairdsa

28811. Adosokkal szembeni kdvetelések eldzd évi értékvesztésének allomanya

2881117. Egyedileg értékelt téritési dijakkal kapcsolatos kovetelések el6zd évi értekvesztésének
allomanya

28813. Adosokkal szembeni kdvetelések eldzd évi értékvesztésének visszairdsa

2881317. Egyedileg értékelt téritési dijakkal kapcsolatos kovetelések el6z6 évi értékvesztésének

visszairasa
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3. Szamlaosztaly

PENZUGYI ELSZAMOLASOK

31. PENZTARAK, CSEKKEK, BETETKONYVEK
311. Pénztar

32. KOLTSEGVETESI BANKSZAMLAK
321. Koltségvetési elszamolasi szamla

322. Koltségvetési elszamolasi szamla alcimii szamlai

328. Deviza (betét) szamla

37. TAMOGATASERTEKU KIADASOK, TAMOGATASOK FOLYOSITASA ES
FEJEZETI ELSZAMOLASOK
372. El6z6 évi eldiranyzat-maradvany, pénzmaradvany atadasa

3722. El6z0 évi eldiranyzat-maradvany, pénzmaradvany atadés eldiranyzatanak teljesitése
37221. El6z6 évi miikodési célu eldiranyzat-maradvany, pénzmaradvany atadas eldiranyzatanak
teljesitése

3742. Felhalmozasi célu timogatasértékii kiadas eldiranyzatanak teljesitése

38. ALLAMHAZTARTASON KiVULRE VEGLEGES
PENZESZKOZATADASOK ELSZAMOLASA
3812. Miikodési célu pénzeszkozatadas eldiranyzatanak teljesitése allamhaztartason kiviilre

39. FUGGO, ATFUTO ES KIEGYENLITO KIADASOK
391. Koltségvetesi fiiggd kiadasok

3911. Koltségvetési fiiggd kiadasok adllomanya

3912. Koltségvetési fliggd kiadasok forgalma

39121. El6z6 évi koltségvetési fiiggd kiadasok megtériilése
39122. Targyévi koltségvetési fliggd kiadasok forgalma
392. Koltségvetesi atfutd kiadasok

3921. Személyi juttatasokkal kapcsolatos atfutod kiadasok

39211. Személyi juttatdsokkal kapcsolatos atfuto kiadasok alloméanya
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39212. Személyi juttatdsokkal kapcsolatos atfutd kiadasok forgalma

392121. El6z6 évi személyi juttatasokkal kapcsolatos atfutd kiadasok megtériilése
392122. Targyévi személyi juttatdsokkal kapcsolatos atfutéd kiadasok forgalma
3922. Munkavallalokkal kapcsolatos atfutd kiadasok

39221. Munkavallalokkal kapcsolatos atfuto kiadasok allomanya

39222. Munkavallalokkal kapcsolatos atfutd kiaddsok forgalma

392221. El16z6 évi munkavallalokkal kapcsolatos atfutd kiadasok megtériilése
392222. Targyévi munkavallalokkal kapcsolatos atfut6 kiadasok forgalma

3924. Utolagos elszdmolasra kiadott ellegek atfutd kiadasai

39241. Utodlagos elszamolasra kiadott eldlegek atfutd kiadasai alloméanya

39242. Utdlagos elszamolasra kiadott elélegek atfutd kiadasai forgalma

392421. E16z0 évi utdlagos elszamolasra kiadott eldlegek atfutd kiaddsai megtériilése
392422. Targyévi utodlagos elszamolasra kiadott eldlegek atfutd kiadasai forgalma
3925. Szallitoknak (nem beruhazasi) adott eldlegek

39251. Széllitoknak (nem beruhazasi) adott elélegek allomanya

39252. Szallitoknak (nem beruhazasi) adott eldlegek forgalma

3926. Egyéb atfuto kiadasok

39261. Egy¢éb atfuto kiadasok allomanya

39262. Egyéb atfuto kiadasok forgalma

394. Koltségvetési egyéb kiegyenlitd kiadasok

3941. Pénz- és bankszamlak kozotti atvezetések

39411. Pénz- és bankszdmlak kozotti atvezetések kiadasainak allomanya

39412. Pénz- és bankszdmlak kozotti atvezetések kiadasainak forgalma

394122. Targyévi pénz- és bankszamlak kozotti atvezetések kiadasainak forgalma

399. Koltségvetésen kiviili aktiv kiadasok
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4. Szamlaosztaly

FORRASOK (PASSZIVAK)
41. SAJAT TOKE
411. Indul6 téke

412. Tékevaltozasok

4121. El16z6 évek tokevaltozasai

4122. Targyévi pénzforgalommal kapcsolatos tokevaltozasok

4123. Targyévi pénzforgalom nélkiili tokevaltozasok

41231. Tranzakcios partnerhez kapcsolddod pénzforgalom nélkiili tokevaltozasok
41232. Tranzakcids partnerhez nem kapcsolddo pénzforgalom nélkiili tokevaltozasok
41233. Terv szerinti értékcsokkenés miatti tékevaltozasok

41234. Piaci érték valtozasa miatti tokevaltozasok

41235. Egyéb terven feliili értékcsokkenés tokevaltozasa

41236. Eszkozok értékvesztéséhez kapcsolodo tokevaltozas

41237. Kiilfoldi pénzértékre ado, eszkdzok (kivéve a valuta-devizaszamlak) év végi
értékeléséhez kapcsolodo tokevaltozasa

41238. Eszkozok értékesitésével kapcsolatos veszteség jellegii kiilonbozet

417. Ertékelési tartalék

42. TARTALEKOK
421. Koltségvetési tartalékok

4211. Koltségvetési tartalék elszamolasa
4212. Koltségvetési pénzmaradvany

4214. El6z6 év(ek) koltségvetési tartalékanak elszamolasa

44. ROVID LEJARATU KOTELEZETTSEGEK
441. Belfoldi szallitok

4411. Belfoldi beruhazasi szallitok allomanya
44112. Targyévi koltségvetést terheld folyo évi belfoldi beruhazasi szallitok allomanya
44113. Targyévet koveto évet terheld belfoldi beruhazasi szallitok allomanya

4414. Belfoldi egy¢éb szallitok alloméanya
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44141. Targyévi koltségvetést terheld el6zo év(ek) belfoldi egyéb szallitok allomanya
44142. Targyévi koltségvetést terheld folyo évi belfoldi egyéb szallitok alloméanya
4415. Nem szamléazott belfoldi szallitasok

445. Munkavallalokkal kapcsolatos kiilonféle kotelezettségek

446. Koltségvetéssel szembeni kotelezettségek

449. Egyéb rovid lejarata kotelezettségek

46. TAMOGATASOK, KIEGESZITESEK ES MUKODESI, FELHALMOZASI
CELRA VEGLEGESEN ATVETT PENZESZKOZOK ES FEJEZETI
ELSZAMOLASOK

463. Eloz0 évi eloiranyzat-maradvdany, pénzmaradvany dtvétele

4632. El16z0 évi eldiranyzat-maradvany, pénzmaradvany atvétel eldiranyzatanak teljesitése
46321. El6z6 évi miikodési célu eldiranyzat-maradvany, pénzmaradvany atvétel eldiranyzatanak
teljesitése

464. Miikodeési célu, tamogatdsértékii bevétel elszamoldsa

4641. Miikodési cela, tdmogatasértékii bevétel eldiranyzata

46411. Miikodési célu, tamogatasértékii bevétel eldiranyzata kdzponti kdltségvetési szervtdl
46412. Miikodési célu, tamogatasértékii bevétel eldiranyzata fejezeti kezelésii eldiranyzatbol
46414. Miikodesi celu, tamogatasértékili bevétel eldiranyzata az elkiilonitett allami pénzalapoktol
46415. Miikodesi celu, tamogatasértekii bevétel eldiranyzata helyi onkormanyzatoktol

4642. Miikodési célu, tdmogatasértékil bevétel eldiranyzatanak teljesitése

46421. Miikodési célu, tamogatasértékii bevétel kdozponti koltségvetési szervtdl

46422. Miikodési célu, tamogatasértekii bevétel fejezeti kezelés eldirdnyzatbol

46424. Miikodesi celu, tamogatasértekii bevétel elkiilonitett allami pénzalapoktol

46425. Miikodési céli, tamogatasértékii bevétel helyi onkormanyzatoktol

465. Felhalmozasi célu tamogatasértékii bevétel elszamoldsa

4651. Felhalmozasi célu tamogatasértékii bevétel eldiranyzata

46511. Felhalmozasi célu tdimogatasértékii bevétel eldiranyzata kozponti koltségvetési szervtol
46512. Felhalmozasi célu tamogatasértékii bevétel eldiranyzata fejezeti kezelésti eldiranyzatbol
46514. Felhalmozasi célu tamogatasértékii bevétel eldiranyzata az elkiilonitett allami
pénzalapoktol

46515. Felhalmozasi célu tdmogatasértékii bevétel eldiranyzata helyi onkorméanyzatoktol
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4652. Felhalmozasi célu tamogatasértékii bevétel eldiranyzatanak teljesitése

46521. Felhalmozasi célu tamogatasértékii bevétel kdzponti kdltségvetési szervtol
46522. Felhalmozasi célu tamogatasértékii bevétel fejezeti kezeléstli eldiranyzatbol
46524. Felhalmozasi célu tdmogatasértékii bevétel az elkiilonitett allami pénzalapoktol

46525. Felhalmozasi célu tdamogatasértékii bevétel helyi onkorméanyzatoktol

47 ALLAMHAZTARTASON KiVULROL KAPOTT VEGLEGES PENZESZKOZ
ATVETELEK ELSZAMOLASA
471. Miikodési célu pénzeszkozatvétel az dallamhdztartason kiviilrol

4711. Muikodési célu pénzeszkozatvétel eldiranyzata az allamhaztartason kiviilrdl
47111. Véllalkozasoktol miikodési célu pénzeszkdzatvétel eldiranyzata

47112. Haztartasoktol mikodési céli pénzeszkozatvétel eldiranyzata

47113. Non-profit szervezetektdl miikddési céli pénzeszkozatvétel eldiranyzata
47114. Egyéb belfoldi forrasbol mitkddési célu pénzeszkozatvétel eldiranyzata
47117. EU koltségvetéstol miikddési célra kapott juttatas eldiranyzata

4712. Miikodési celu pénzeszkozatvétel eldiranyzatnak teljesitése az allamhaztartason kiviilrol
47121. Miikodeési celu pénzeszkozatvétel vallalkozasoktol

47122. Miikodési céli pénzeszkozatvétel haztartasoktol

47123. Miikodési céla pénzeszkozatvétel non-profit szervezetektol

47124. Miikodési célu pénzeszkozatvétel egyéb belfoldi forrasbol

47127. Miikodési célra kapott juttatasok EU koltségvetéstol

472 Felhalmozasi célu pénzeszkozatvétel az allamhaztartdason kiviilrol

4721. Felhalmozasi céli pénzeszkoz atvétel eldiranyzata az allamhdztartason kiviilrdl
47211. Viéllalkozasoktol felhalmozasi célu pénzeszkdz atvétel eldiranyzata

47212. Héaztartasoktol felhalmozasi célu pénzeszkoz atvétel eldiranyzata

47213. Non-profit szervezetektdl felhalmozasi célu pénzeszkoz atvétel eldiranyzata
47214. Egyéb belfoldi forrasbol felhalmozasi célu pénzeszkdz atvétel eldiranyzata
47217. EU koltségvetéstdl felhalmozasi célra kapott juttatas eldiranyzata

4722. Felhalmozasi célu pénzeszkozatvétel eldiranyzatanak teljesitése az allamhéztartason
kiviilrél

47221. Felhalmozasi célu pénzeszkdzatvétel vallalkozasoktol

47222. Felhalmozasi célu pénzeszkozatvétel haztartasoktol
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47223. Felhalmozasi célu pénzeszkdzatvétel non-profit szervezetektol
47224. Felhalmozasi célu pénzeszkozatvétel egyéb belfoldi forrasbol
47227. Felhalmozasi célra kapott juttatdsok EU koltségvetéstol

479. Tamogatasértékii bevétel, atvett pénzeszkozok, egyéb kiegészitések dtvezetési szamldja

48. FUGGO, ATFUTO ES KIEGYENLITO BEVETELEK
4811. Koltségvetési fiiggd bevételek

48111. Koltségvetési fiiggd bevételek allomanya

48112. Koltségvetési fiiggd bevételek forgalma

481121. El6z6 év(ek)i koltségvetési fliggd bevételek visszafizetése, rendezése
481122. Targyévi koltségvetési fiiggd bevételek forgalma

4821. Koltségvetési atfutd bevételek

48211. Koltségvetési atfutd bevételek allomanya

48212. Koltségvetési atfutod bevételek forgalma

482121. El6z6 év(ek)i koltségvetési atfutd bevételeinek visszafizetése, rendezése
482122. Targyévi koltségvetési atfutd bevételek forgalma

4822. Utolagos elszamolasok atfutd bevételei

48221. Utolagos elszamolasok atfutod bevételeinek allomanya

48222. Utdlagos elszamolasok atfutod bevételeinek forgalma

482221. El16z6 év(ek)i utdlagos elszamolasok atfutod bevételeinek visszafizetése, rendezése
482222. Targyévi utdlagos elszamolasok atfuto bevételeinek forgalma

483. Koltségvetési kiegyenlitd bevételek

4831. Pénz- és bankszamlak kozotti atvezetések

48311. Pénz- és bankszamlak kozotti atvezetések allomanya

48312. Pénz- ¢s bankszamlak kozotti atvezetések forgalma

483122. Targyévi pénz- és bankszamlak kozotti atvezetések forgalma

488-489. Koltségvetésen kiviili passziv bevételek

49. EVI MERLEGSZAMLAK
491. Nyitomérleg szamla
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492. Mérlegrendezési szamla

493. Zaromérleg szamla

494. Koltségvetési bevételek €s kiadasok elszamolasa
496. Eloiranyzatok zarlati elszamolasa

497. Eléiranyzatok évkozi-elszamolasa

499. Pénzforgalom nélkiili koltségvetési bevételek és kiadasok sajatos elszamolasa
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5. Szamlaosztaly

KIADASOK ELOIRANYZATA ES ELOIRANYZAT TELJESITESE
(kozgazdasagi osztalyozas szerint)

51-52. SZEMELYI J,UTTATASOK , ,
51. RENDSZERES ES NEM RENDSZERES SZEMELYI JUTTATASOK
511-515. Teljes munkaiddben foglalkoztatottak személyi juttatasai

511. Teljes munkaidében foglalkoztatottak rendszeres személyi juttatasai
5111. Rendszeres személyi juttatasok eldiranyzat

51111. Alapilletmények eldiranyzata

511112. Kozalkalmazottak alapilletményének eldiranyzata

511115. Egyéb bérrendszer hatdlya ala tartozok munkabérének eldiranyzata
51113. Nyelvpotlék eléiranyzata

511132. Kozalkalmazottak nyelvpotlékanak eldiranyzata

51114. Egyéb kotelezé illetménypotlékok eléiranyzata

511142. Kézalkalmazottak egyeb kotelezd illetménypdtiékainak eldiranyzata
511145.Egyéb bérrendszer hatalya ala tartozok egyéb kotelezd bérpotlékainak eldiranyzata
51115. Egyéb feltételtol fiiggé potlékok és juttatasok eldiranyzata
511152. Kézalkalmazottak egyéb feltételtdl fliggd potlékai €s juttatasainak eldirdnyzata
5112. Rendszeres személyi juttatasok eldéiranyzatanak teljesitése

51121. Alapilletmények

511212. Kozalkalmazottak alapilletménye

511215. Egyéb bérrendszer hatalya ala tartozok munkabére

51123. Nyelvpotlék

511232. Kozalkalmazottak nyelvpotléka

51124. Egyéb kotelez6 illetménypotlékok

511242. Kézalkalmazottak egyéb kotelezd illetménypotiéka

511245. Egyéb bérrendszer hatdlya alé tartozok egyéb kotelezd bérpotléka
51125. Egyéb feltételtol fiiggo potlékok és juttatasok

511252. Kozalkalmazottak egyéb feltételtdl fliggd potlékai és juttatasai
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512-515. Teljes munkaidében foglalkoztatottak nem rendszeres személyi juttatasai
512. Munkavégzéshez kapcsolodo juttatasok

5121. Munkavégzéshez kapcsolodo juttatasok kiadasainak eldiranyzata

51211. Normativ jutalom eléiranyzata

512112. K6zalkalmazottak normativ jutalmanak eldiranyzata

51212. Teljesitményhez kotott jutalom eléiranyzata

512122. Kézalkalmazottak teljesitményhez kotott jutalmanak elirdnyzata

51213. Tuléra, tilszolgalat eléiranyzata

512132. Kozalkalmazottak tulora, talszolgalat eldiranyzata

51214. Készenléti, iigyeleti, helyettesitési dij eldiranyzata

512142. Kozalkalmazottak készenléti, ligyeleti, helyettesitési dij eldiranyzata

51219. Egyéb munkavégzéshez kapcsolodo juttatas eldiranyzata

512192. Kozalkalmazottak egyéb munkavégzéshez kapcsolodo juttatdsanak eldiranyzata
5122. Munkavégzéshez kapcsolodo juttatasok kiadasi eldiranyzatanak teljesitése
51221. Normativjutalom

512212. Kozalkalmazottak jutalma

51222. Teljesitményhez kotott jutalom

512222. Kozalkalmazottak teljesitményhez kotott jutalma

51223. Tulora, tulszolgalat

512232. Kozalkalmazottak talora, talszolgalata

51224. Készenléti, iigyeleti, helyettesités dij

512242. Kozalkalmazottak készenléti, iigyeleti, helyettesités dija

51229. Egyéb munkavégzéshez kapcsolodo juttatas

512292 Kozalkalmazottak egyéb munkavégzéshez kapcsolddo juttatasa

513. Foglalkoztatottak sajatos juttatasai

5131. Foglalkoztatottak sajatos juttatasai kiadasainak eléiranyzata

51311. Végkielégités eldiranyzata

513112. Kozalkalmazottak végkielégitésének eldiranyzata

51312. Jubileumi jutalom eldiranyzata

513122. Kozalkalmazottak jubileumi jutalménak eldiranyzata
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51313. Napidij eldiranyzata

513132. Kozalkalmazottak napidij eldiranyzata

51314-51316. Biztositasi dijak eléiranyzata

51319. Egyéb sajatos juttatasok eléiranyzata

513192. Kézalkalmazottak egyéb sajatos juttatasainak eldiranyzata
513192 1. Pedagogus tovabbképzeés eldiranyzata

513192 2. Betegszabadsag eldiranyzata

513192 3. Intézmény altal finanszirozott tovabbképzés eldiranyzata
5132. Foglalkoztatottak sajatos juttatasai kiadasi eldiranyzatanak teljesitése
51321. Végkielégités

513212. Kozalkalmazottak végkielégitése

51322. Jubileumi jutalom

513222. Kozalkalmazottak jubileumi jutalma

51323. Napidij

513232. K6zalkalmazottak napidija

51329. Egyéb sajatos juttatasok

513292. Kozalkalmazottak egyéb sajatos juttatasa

513292 1. Pedagogus tovabbképzés

513292 2. Betegszabadsag

513292 3. Intézmény altal finanszirozott tovabbképzés

514. Személyhez kapcsolodo koltségtéritések és hozzajarulasok
5141. Személyhez kapcsolodo koltségtéritések és hozzajarulasok kiadasi eléiranyzata
51411. Ruhazati koltségtérités eléiranyzata

514112. Kozalkalmazottak ruhdzati koltségtéritésének eldirdnyzata
51413. Kozlekedési koltségtérités eloiranyzata

514132. K6zalkalmazottak kozlekedési koltségtéritésének eldiranyzata
51414. Etkezési hozzajarulas eliranyzata

514142. Kozalkalmazottak étkezési hozzédjaruldsanak eldiranyzata
51419. Egyéb koltségtérités és hozzajarulas eléiranyzata

514192. Kozalkalmazottak egyéb koltségtéritésének és hozzajarulasanak eldiranyzata
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5142. Személyhez kapcsolodo koltségtéritések és hozzajarulasok kiadasi
eléiranyzatanak teljesitése

51421. Ruhazati koltségtérités

514212. Kézalkalmazottak ruhazati koltségtéritése

51423. Kozlekedési koltségtérités

514232, Kozalkalmazottak kozlekedési koltségtéritése

51424. Etkezési hozzajarulas

514242, Kozalkalmazottak étkezési hozzajarulasa

51429. Egyéb koltségtérités és hozzajarulas

514292. Kozalkalmazottak egyéb koltségtéritése és hozzajarulasa

516. Részmunkaiddében foglalkoztatottak juttatasai

5161. Részmunkaiddében foglalkoztatottak juttatasainak kiadasi eldiranyzata
51611. Részmunkaidében foglalkoztatottak rendszeres személyi juttatasainak
eldiranyzata

516112. Részmunkaiddben foglalkoztatott kozalkalmazottak rendszeres személyi juttatdsainak
eldiranyzata

51612. Részmunkaiddben foglalkoztatottak munkavégzéshez kapcsolodo személyi
juttatasainak eléiranyzata

516122. Részmunkaiddben foglalkoztatott kozalkalmazottak munkavégzéshez kapcsolodo
személyi juttatasainak eldiranyzata

51613. Részmunkaid6ben foglalkoztatottak sajatos juttatisainak eldiranyzata

516132. Részmunkaiddben foglalkoztatott kozalkalmazottak sajatos juttatdsainak eldiranyzata

51614. Részmunkaidében foglalkoztatottak személyhez kacsolodo koltségtéritéseinek
eléiranyzata

516142. Részmunkaidében foglalkoztatott kozalkalmazottak személyhez kapcsolodd
koltségtéritéseinek eldiranyzata

51615. Részmunkaidében foglalkoztatottak szocialis jellegii juttatasainak eléiranyzata
516155. Részmunkaidében foglalkoztatott egyéb bérrendszerbe tartozok szocialis jellegli

Jjuttatasainak eldiranyzata
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51616. Részmunkaidében foglalkoztatottak kiilonféle nem rendszeres személyi
juttatasainak eldiranyzata

516162. Részmunkaiddben foglalkoztatott kdzalkalmazottak kiilonféle nem rendszeres
személyi juttatasainak eldiranyzata

5162. Részmunkaidoben foglalkoztatottak juttatasai kiadasi eldiranyzatanak teljesitése
51621. Részmunkaidében foglalkoztatottak rendszeres személyi juttatasai

516212. Részmunkaiddben foglalkoztatott kzalkalmazottak rendszeres személyi juttatasai
51622. Részmunkaidében foglalkoztatottak munkavégzéshez kapcsolodo személyi juttatasai
516222. Részmunkaiddben foglalkoztatott kzalkalmazottak munkavégzéshez kapcsolddod
személyi juttatasai

51623. Részmunkaidében foglalkoztatottak sajatos juttatasa

516232. Részmunkaiddben foglalkoztatott kozalkalmazottak sajatos juttatasa

51624. Részmunkaidében foglalkoztatottak személyhez kapcsolédé koltségtéritései
516242. Részmunkaiddben foglalkoztatott kdzalkalmazottak személyhez kapcsolodd
koltségtéritései

51626. Részmunkaidoben foglalkoztatottak kiillonféle nem rendszeres személyi juttatasai
516262. Részmunkaiddben foglalkoztatott kdzalkalmazottak kiilonféle nem rendszeres személyi
juttatasai

517. Teljes munkaidében foglalkoztatottak kiilonféle nem rendszeres juttatasai

5171. Kiilonféle nem rendszeres juttatasainak kiadasi eléiranyzata

517122. Kozalkalmazottak egyéb kiillonféle nem rendszeres juttatasainak kiadasi eléiranyzata
5172. Kiilonféle nem rendszeres juttatasai kiadasi eléiranyzatanak teljesitése

51722. Egyéb kiilonféle nem rendszeres juttatdsok

517222. Kozalkalmazottak egyéb kiilonféle nem rendszeres juttatasok

52. KULSO SZEMELYI JUTTATASOK
521. Foglalt

522. Allomanyba nem tartozok juttatasai

5221. Alloméanyba nem tartozok juttatasainak kiadasi el8iranyzata

52211. Allomanyba nem tartozok megbizasi dijanak kiadasi eliranyzata
5222. Allomanyba nem tartozok juttatasai kiadasi elSiranyzatanak teljesitése
52221. Allomanyba nem tartozok megbizasi dija

524. Allomanyba tartozék nem munkavégzéssel kapcsolatos megbizasi dija
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5241. Allomanyba tartozok nem munkavégzéssel kapcsolatos megbizasi dijanak kiadési
eldiranyzata
5242. Alloményba tartozok nem munkavégzéssel kapcsolatos megbizasi dija kiadési

eldiranyzatanak teljesitése

53. MUNKAADOKAT TERHELO JARULEKOK
531. Tarsadalombiztositasi jarulék

5311. Tarsadalombiztositasi jarulék kiadasi eldiranyzata

5312. Tarsadalombiztositasi jarulék kiadasi eldirdnyzatanak teljesitése

532. Munkaaddi jarulék

5321. Munkaadoi jarulék eldiranyzata

5322. Munkaadoi jarulék eldiranyzatanak teljesitése

533. Egészségiigyi hozzajarulas

5331. Egészségligyi hozzajarulas eldiranyzata

5332. Egészségiigyi hozzéjarulas eldiranyzatanak teljesitése

534. Tappénz-hozzajarulas

5341. Tappénz-hozzajarulas eldiranyzata

5342. Tappénz-hozzéjarulas eldiranyzatanak teljesitése

535. Munkaaddkat terhel6 jarulékok allamhaztartason kiviilre

5351. Munkaadokat terheld jarulékok allamhaztartason kiviilre eldirdnyzata
5352. Munkaadodkat terheld jarulékok allamhaztartason kiviilre eldiranyzat teljesitésé
536. Munkaadokat terhel6 egyéb jarulékok

5361. Munkaadokat terheld egyéb jarulékok eldiranyzata

5362. Munkaadokat terheld jarulékok eldiranyzatanak teljesitése

54-56. DOLOGI KIADASOK

54. KESZLETBESZERZESEK
541. Elelmiszerek

5411. Elelmiszer-beszerzés kiadasi eléiranyzata
5412. Elelmiszer-beszerzés kiadasi elSiranyzat teljesitése
542. Gyogyszer, vegyszer

5421. Gyobgyszer-, vegyszerbeszerzés kiadasi eldiranyzata
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54211. Gyogyszerbeszerzés kiadasi eldiranyzata

54212. Vegyszerbeszerzés kiadasi eldiranyzata

5422. Gyogyszer-, vegyszerbeszerzEs kiadasi eldiranyzat teljesitése
54221. Gybgyszerbeszerzés kiadasi eldiranyzat teljesitése

54222. Vegyszerbeszerzés kiadasi eldiranyzat teljesitése

543. Irodaszer, nyomtatvany

5431. Irodaszer-, nyomtatvanybeszerzés kiadasi eldiranyzata

5432. Irodaszer-; nyomtatvanybeszerzés kiadasi, eldiranyzat teljesitése
544. Konyv, folyoirat, egyéb informaciohordozo

5441. Konyv-, folyoirat-, egyéb informaciohordozd-beszerzés kiadasi eldiranyzata
54411. Konyvbeszerzés kiadasi eldiranyzata

54411 1. Konyvtari konyv eléirdnyzata

54411 2. Tart6s tankdnyv eldiranyzata

54411 3. Ingyen tankdnyv eldiranyzata

54411 4. Szakmai konyv beszerzés eldiranyzata

54412. Folyoirat beszerzés eldiranyzata

54413. Egyéb informaciohordozo kiadasi eldiranyzata

54413 1. Kazetta beszerzés eldiranyzata

54413 2. CD-lemez, CD-ROM beszerzés eldiranyzata

54413 3. DVD beszerzés eldiranyzata

54413 4. Videokazetta beszerzés eldiranyzata

54413 5. Egyéb informacidhordozo kiadasi eldiranyzata

5442. Konyv-, folyoirat-, egyéb informécidhordozd-beszerzes kiadasi eldiranyzat-teljesitése
54421. Konyvbeszerzés kiadasi eldiranyzat teljesitése

54421 1. Konyvtari konyv

54421 2. Tart6s tankdnyv

54421 3. Ingyen tankonyv

54421 4. Szakmai konyv beszerzés

54422. Folyoirat beszerzés kiadasi eldiranyzat teljesitése

54423. Egyéb informacidhordozo beszerzés kiadasi eldiranyzat teljesitése

54423 1. Kazetta beszerzés
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54423 2. CD-lemez, CD-ROM beszerzés

54423 3. DVD beszerzés

54423 4. Videokazetta beszerzés

54423 5. Egyéb informacidhordozo

545. Tiizel6anyagok

5451. Tiizel6anyag-beszerzés kiadasi eldiranyzata

5452. Tiizel6anyag-beszerzés kiadasi eldiranyzat teljesitése

546. Hajtéanyag

5461. Hajto- és kendanyag-beszerzés kiadasi eldiranyzata

5462. Hajt6- és kendanyag-beszerzés kiadasi eldiranyzat teljesitése

547. Szakmai anyag és Kkisértékii targyi eszkozok, szellemi termékek

5471. Szakmai anyag ¢és kisértékill targyi eszkozok, szellemi termékek beszerzés kiadasi
eldiranyzata

54711. Szakmai anyag beszerzés kiadasi eliranyzata

54711 1. Szertari eszkoz beszerzés eldiranyzata

54711 2. Szakmai anyag beszerzés eldiranyzata szakoktatas

54711 3. Szakmai anyag beszerzés eldiranyzata ( altalanos )

54711 4. Szakmai anyag beszerzés eldiranyzata informatika

54711 5. Szakmai anyag beszerzés eldiranyzata képzOmiivészet

54711 6. Szakmai anyag beszerzés eldiranyzata tancmiivészet

54711 7. Szakmai anyag beszerzés eldiranyzata zenemiivészet

54711 8. Egyéb szakmai anyag beszerzés eldiranyzata

54712. Kisérték targyi eszkozok, szellemi termékek beszerzés kiadasi eldiranyzata
54712 1. Kisértékl targyi eszkozok, szellemi termékek beszerzés kiadési eldiranyzata
szakoktatas

54712 2. Kisértékii targyi eszk6zok, szellemi termékek beszerzés kiadasi eldiranyzata
miivészetoktatas

54712 3. Egyéb kisértékii targyi eszkdz, szellemi termék beszerzés eldiranyzata
5472. Szakmai anyag és kisértékii targyi eszk6zok, szellemi termékek beszerzés kiadasi
eléiranyzatanak teljesitése

54721. Szakmai anyag beszerzés kiadasi eldirdnyzatanak teljesitése
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54721 1. Szertari eszkdz beszerzés

54721 2. Szakmai anyag beszerzés szakoktatas

54721 3. Szakmai anyag beszerzés (altalanos)

54721 4. Szakmai anyag beszerzés informatika

54721 5. Szakmai anyag beszerzés képzoémuvészet

54721 6. Szakmai anyag beszerzés tancmiivészet

54721 7. Szakmai anyag beszerzés zenemiivészet

54721 8. Egyéb szakmai anyag beszerzés

54722. Kisértékii targyi eszkozok, szellemi termékek beszerzés kiadasi eldiranyzatdnak
teljesitése

54722 1. Kisértéki targyi eszk6zok, szellemi termékek beszerzés szakoktatas
54722 2. Kisértékl targyi eszkozok, szellemi termékek beszerzése miivészetoktatés
54722 3. Egyéb kisértékii targyi eszkdz, szellemi termék beszerzés

548. Munkaruha, védéruha, formaruha, egyenruha

5481. Munkaruha, véddruha, formaruha, egyenruha beszerzés kiadasi eldiranyzata
5482. Munkaruha, véddruha, formaruha, egyenruha beszerzés kiadasi eldiranyzatanak
telljesitése

549. Egyéb készletek

5491. Egyéb készletbeszerzés kiadasi eldiranyzata

54911. Egyéb anyagbeszerzés kiadasi eldiranyzata

54911 1. Tisztitdszer beszerzés eldiranyzata

54911 2. Karbantartasi anyag beszerzés eldiranyzata

54911 3. Konyhai anyag beszerzés eldiranyzata

54911 4. Egyéb anyagbeszerzés kiadasi eldiranyzata

54912. Egyéb arubeszerzés kiadasi eldiranyzata

54913. Egyéb készletbeszerzés kiadasi eldiranyzata

5492. Egyéb anyagbeszerzés kiadasi eldiranyzatanak teljesitése

54921. Egyéb anyagbeszerzés kiadasi eldiranyzatanak teljesitése

54921 1. Tisztitoszer beszerzés

54921 2. Karbantartéasi anyag beszerzés

54921 3. Konyhai anyag beszerzés
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54921 4 Egyéb anyagbeszerzés
54922. Egyéb arubeszerzés kiadasi eldiranyzatanak teljesitése

54923. Egyéb készletbeszerzés kiadasi eldiranyzatanak teljesitése

55. SZOLGALTATASOK
551. Kommunikacios szolgaltatasok

5511. Kommunikacios szolgaltatasok kiadasi eldiranyzata

55111. Nem adatatviteli célu tavkozlési dijak eldiranyzata

55112. Adatatviteli célu tavkozlési dijak eldiranyzata

55119. Egyéb kommunikacios szolgaltatasok eldiranyzata

5512. Kommunikdcios szolgaltatdsok kiadasi eldiranyzatanak teljesitése
55121. Nem adatatviteli célu tavkozlési dijak

55122. Adatatviteli célu tavkozlési dijak

55129. Egyéb kommunikécios szolgaltatdsok

552. Kiilonféle szolgaltatasi kiadasok

5521. Kiilonféle szolgaltatasi kiadasok eldiranyzata

55211. Vasarolt ¢lelmezés kiadasi eldiranyzata

55212. Bérleti és lizingdijak eldiranyzata

552121. Bérleti és lizingdijak eldiranyzata

552122. PPP konstrukcidhoz kapcsolddo szolgaltatasi dijak
eldiranyzata

55213. Szallitasi szolgaltatasok eldiranyzata

55214. Gézenergia-szolgaltatas dijainak eldirdnyzata

55215. Villamosenergia-szolgaltatas dijainak eldiranyzata

55216. Tavho- és melegviz-szolgaltatas dijainak eldiranyzata
55217. Viz- és csatornadijak eldiranyzata

55218. Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok kiadasanak eldirdnyzata
55219. Egyéb lizemeltetési, fenntartasi szolgaltatasok eldiranyzata
55219 1. Szemétszallitas eldiranyzata

55219 2. Posta ktg. eldiranyzata

55219 3. palyazathoz kapcsolddo egyéb szolgaltatas eldiranyzata
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55219 4. palyazathoz kapcsolddo vendéglatas, étkezés eldiranyzata
55219 5. Takaritas, rovarirtas eldiranyzata

55219 6. Egyéb lizemeltetési, fenntartasi szolgaltatasok eldiranyzata
5522. Kiilonféle szolgaltatasi kiadasok eldiranyzatanak teljesitése
55221. Vasarolt élelmezés

55222. Bérleti ¢és lizingdijak

55222 1. Bérleti és lizingdijak

55222 2. PPP konstrukcidhoz kapcsolodo szolgaltatasi diak

55223. Szallitasi szolgaltatasok

55224. Gézenergia-szolgaltatas dijai

55225. Villamosenergia-szolgaltatas dijai

55226. Tavho- és melegviz-szolgaltatas dijai

55227. Viz- és csatornadijak

55228. Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok kiadasa

55229. Egyéb lizemeltetési, fenntartasi szolgaltatasok

55229 1. Szemétszallitas

55229 2. Posta ktg.

55229 3. palyazathoz kapcsolddo egyéb szolgaltatas

55229 4. palyazathoz kapcsolodo vendéglatas, étkezés

55229 5. Takaritas, rovarirtas

55229 6. Egyéb lizemeltetési, fenntartasi szolgaltatasok

553. Vasarolt kézszolgaltatasok

5531. Vasarolt kdzszolgaltatasok kiadasi eliranyzata

5531 1. Tanfolyam eldiranyzata

5531 2. Egyéb vasarolt kdzszolgaltatas eldiranyzata

5532. Vasarolt kdzszolgaltatasok kiadasi eldiranyzatanak teljesitése
5532 1. Tanfolyam

5532 2. Egyéb vésarolt kozszolgaltatés

554. Tovabbszamlazott (kozvetitett) szolgaltatasok allamhaztartason beliilre
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5541. Allamhaztartason beliilre tovabbszamlazott (kozvetitett) szolgéltatasok kiadasi eldiranyzata
55411. Allamhéztartason beliilre tovabbszamlazott (kozvetitett) szolgaltatasok felhalmozasi
kiadasi eldiranyzata

554111. Allamhaztartason beliilre tovabbszamlazott (kozvetitett) belfoldi szolgaltatasok
felhalmozasi kiadasi eldiranyzata

55412. Allamhéztartdson beliilre tovabbszamlazott (kdzvetitett) szolgaltatisok miikodési kiadasi
eldiranyzata

554121. Allamhaztartason beliilre tovabbszamlazott (kozvetitett) belfoldi szolgaltatasok
miikodési kiadési eldiranyzata

5542. Allamhaztartason beliilre tovabbszamlazott (kdzvetitett) szolgaltatasok kiadasi
eléiranyzatanak teljesitése

55421. Allamhaztartason beliilre tovabbszamlazott (kozvetitett) szolgaltatasok felhalmozasi
kiadési eldiranyzatanak teljesitése

554211. Allamhaztartason beliilre tovabbszamlazott (kozvetitett) belfoldi szolgaltatasok
felhalmozasi kiadasi eldiranyzatanak teljesitése

55422. Allamhéztartison beliilre tovabbszamlazott (kozvetitett) szolgaltatasok miikodési kiadasi
eléiranyzatanak teljesitése

554221. Allamhaztartason beliilre tovabbszamlazott (kozvetitett) belfoldi szolgaltatasok
miukodeési kiadasi eldiranyzatanak teljesitése

555. Tovabbszamlazott (kozvetitett) szolgdltatdsok dallamhadztartison kiviilre

5551. Allamhéztartason kiviilre tovabbszamlazott (kozvetitett) szolgaltatasok kiadési el8iranyzata
55511. Allamhaztartason kiviilre tovabbszamlazott (kdzvetitett) szolgaltatasok felhalmozasi
kiadasainak eldiranyzata

555111. Allamhaztartason kiviilre tovabbszamlazott (kozvetitett) belfoldi szolgaltatasok
felhalmozasi kiadasainak eldiranyzata

55512. Allamhaztartason kiviilre tovabbszamlazott (kdzvetitett) szolgaltatasok miikodési
kiadasainak eldiranyzata

555121. Allamhaztartason kiviilre tovabbszamlazott (kozvetitett) belfoldi szolgaltatasok
miikddési kiadasainak eldiranyzata

5552. Allamhaztartason kiviilre tovabbszamlazott (kozvetitett) szolgaltatasok kiadasi eldirdnyzata
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55521. Allamhaztartason kiviilre tovabbszamlazott (kozvetitett) szolgaltatdsok felhalmozasi
kiadasi eldiranyzatanak teljesitése

555211. Allamhaztartason kiviilre tovabbszamlazott (kozvetitett) belfoldi szolgaltatasok
felhalmozasi kiadési eldiranyzatanak teljesitése

55522. Allamhaztartason kiviilre tovabbszamlazott (kozvetitett) szolgaltatdsok miikodési kiadasi
eléiranyzatanak teljesitése

555221. Allamhaztartason kiviilre tovabbszamlazott (kozvetitett) belfoldi szolgaltatasok

miikodési kiadési eldiranyzatanak teljesitése

56. KULONFELE DOLOGI KIADASOK
561. Altalanos forgalmi ad6 kiadasok

5611. Altalanos forgalmi ado kiadési eldiranyzata

56111. Vasarolt termékek és szolgaltatasok altalanos forgalmi ad6janak eldiranyzata
56111 1. Kiadasi Afa el8irdnyzata

56111 2. Visszaigényelhetd AFA eldiranyzata

56112. Kiszamlazott termékek és szolgaltatasok altalanos forgalmi addja befizetésének
eldiranyzata

56113. Ertékesitett targyi eszkozok, immaterialis javak altaldnos forgalmi adéja befizetésének
eldiranyzata

5612. Altalanos forgalmi ado kiadési eldiranyzat teljesitése

56121. Vasarolt termékek €s szolgaltatasok altalanos forgalmi addja

56121 1. Kiadasi AFA

56121 2. Visszaigényelhetd AFA

56122. Kiszamlazott termékek és szolgaltatasok altalanos forgalmi addjanak befizetése
56123. Ertékesitett targyi eszkozok, immaterialis javak altalanos forgalmi adéja befizetése
562. Kikiildetés-, reprezentacio-, reklamkiadasok

5621. Kikiildetés-, reprezentacio-, reklamkiadasok eldiranyzata

56211. Belfoldi kikiildetés eldiranyzata

56211 1. Tovabbképzésben résztvevok utikoltség eldiranyzata

56211 2. Egyéb belfoldi kikiildetés

56212. Kiilfoldi kikiildetés eldiranyzata
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56213. Reprezentacid eldiranyzata

56214. Reklam- és propagandakiadasok eldiranyzata
5622. Kikiildetés-, reprezentacio-, reklamkiadasi eldiranyzat teljesitése
56221. Belfoldi kikiildetés

56221 1. Tovabbképzésben résztvevok utikoltsége
56221 2. Egyéb belfoldi kikiildetés

56222. Kiilfoldi kikiildetés

56223. Reprezentacid

56224. Reklam- és propagandakiadasok

563. Egyéb dologi kiadasok

5631. Egyéb dologi kiadasok eldiranyzata

56311. Kovetelések vasarlasanak eldiranyzata

56319. Egyéb kiilonféle dologi kiadasok eldiranyzata
56319 1. vendégszereplés kiadasok eldiranyzata

56319 2. versenyek részvételi dija kiadasok eldiranyzata
56319 3.

56319 4. Kerekités

56319 5. Egyéb kiilonféle dologi kiadasok eldiranyzata
5632 Egyéb dologi kiadasok eldiranyzat telesitése
56321. Kovetelések vasarlasa

56329. Egyéb kiilonféle dologi kiadasok

56329 1. vendégszereplés kiadasok

56329 2. versenyek részvételi dija kiadasok

56329 3.

56329 4. Kerekités

56329 5. Egyéb kiilonféle dologi kiadasok

564. Szamlazott szellemi tevékenység kiadasa

5641. Szamlazott szellemi tevékenység kiadasi eldiranyzata

5642. Szamléazott szellemi tevékenység kiadasi eldiranyzatanak teljesitése

57. EGYEB FOLYO KIADASOK
572. Adok, dijak, egyéb befizetések
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5721. Adok, dijak, egyéb befizetések eldiranyzata

57213. Kiilonféle adok, dijak, egyéb befizetések, kiadasok teljesitése

5722. Adok, dijak, egyéb befizetések eldiranyzat-teljesitése

57223. Kiilonféle adok, dijak, egyéb befizetések, kiadasok teljesitése

573. Kamatkiadasok

5731. Kamatkiadasok eldiranyzata

57311. Allamhéztartason kiviilre fizetend$ kamatkiadasok eldiranyzata

57312. Allamhéaztartason beliilre fizetendé kamatkiadasok eldiranyzata

5732. Kamatkiaddsok eldiranyzat-teljesitése

57321. Kamatkiadasok teljesitése allamhaztartason kiviilre

57322. Kamatkiadasok teljesitése allamhaztartason beliilre

574. Realizalt arfolyamveszteségek

5741. Realizalt arfolyamveszteségek eldiranyzata

57411. Valutakészletek, devizaszamlan levd deviza forintra torténd atvaltasakor elszamolt
arfolyamveszteség eldiranyzata

5742. Realizalt arfolyamveszteségek

57421. Valutakészletek, devizaszamlan levé deviza forintra torténé atvaltasakor elszamolt

arfolyamveszteség

58. SZOCIALPOLITIKAI ELLATASOK ES EGYEB JUTTATASOK, TARSADALOM-

BIZTOSITASI PENZBELI ELLATASOK
584. Pénzbeli kartérités, egyéb pénzbeli juttatasok

5841. Pénzbeli kartérités, egyéb pénzbeli juttatasok eldiranyzata

5842. Pénzbeli kartérités, egyéb pénzbeli juttatdsok eldiranyzatanak teljesitése
588. Ellatottak pénzbeli juttatasai

5881. Ellatottak pénzbeli juttatdsainak eldiranyzata

58812. Kozépfoku oktatasban részt vevok pénzbeli jutatasainak eldirdnyzata
58815. Egyéb pénzbeli juttatds eldiranyzata

5882. Ellatottak pénzbeli juttatasai

58822. Kozépfoku oktatasban részt vevok pénzbeli jutatasai

58825. Egyéb pénzbeli juttatas
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59. KULONFELE ELSZAMOLASOK
591. Tervezett maradvany, eredmény eldiranyzata

592. Tartalék eléiranyzata

593. Ertékesokkenés

5931. Terv szerinti értékcsokkenési leiras

59311. Alaptevékenységhez kapcsolddo terv szerinti értékcsokkenési leiras
59312. Vallalkozasi tevékenységhez kapcsolodo terv szerinti értékcsokkenési leiras
5932. Terven feliili értékcsokkenés

59321. Alaptevékenységhez kapcsolodo terven feliili értékesdkkenés

5933. Terven feliili értékcsokkenés visszairasa

59331. Alaptevékenységhez kapcsolddo terven feliili értékcsokkenés visszairdsa
595. Ertékvesztés és annak visszairasa

5951. Ertékvesztés elszamolasa

59514. Készletek értékvesztése

595141. Vasarolt anyagok értékvesztése

595142. Betétdijas gongyolegek értékvesztése

595143. Aruk értékvesztése

595144. Kozvetitett szolgaltatasok értékvesztése

595145. Kovetelés fejében atvett eszkdzok, készletek értékvesztése

595146. Késztermékek értékvesztése

595148. Befejezetlen termelés, félkész termékek értékvesztése

595149. Ertékesitési céllal atsorolt eszkdzok értékvesztése

59515. Rovid lejarata kovetelések értékvesztése

595151. Adosokkal szembeni kovetelések értékvesztése

5951511. Egyedileg értékelt adosokkal szembeni kovetelések értékvesztése
5951512. Egyszerusitett értékelési eljaras ala vont adoésokkal szembeni kovetelések
értékvesztése

595152. Vevokkel szembeni kovetelések értékvesztése

595156. Munkavallalokkal szembeni kiilonféle kovetelések értékvesztése
595157. Egyéb kovetelések értékvesztése

5951579. Egyéb kiilonféle kovetelések értékvesztése
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598. Készletek leltarozasi kiilonbozetének és selejtezésének elszamolasa

5981. Készletek leltarozasi hianya

59811.
59812.
59813.
59814.
59815.
59817.
59818.
59819.

Vasarolt anyagok leltdrozasi hidnya

Betétdijas gongydlegek leltarozasi hianya

Aruk leltarozasi hidnya

Kovetelés fejében atvett eszkdzok, készletek leltarozasi hianya
Késztermékek leltarozasi hidnya

Befejezetlen termelés, félkész termékek leltdrozasi hianya
Kisértéki, raktarra vett targyi eszkozok leltarozasi hidnya

Ertékesitési céllal atsorolt eszkozok leltarozasi hianya

5982. Készletek selejtezése

59821
59822.
59823.
59824.
59825.
59827.
59828.
59829.

. Vasarolt anyagok selejtezése

Betétdijas gongyolegek selejtezése

Aruk selejtezése

Kovetelés fejében atvett eszkozok, készletek selejtezése
Késztermékek selejtezése

Befejezetlen termelés, félkész termékek selejtezése
Kisértéki, raktarra vett targyi eszk6zok selejtezése

Ertékesitési céllal atsorolt eszkozok selejtezése

599. Kiadasok atvezetési szamlaja
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7. Szamlaosztaly

TEVEKENYSEGEK KIADASI ELOIRANYZATA
ES ELOIRANYZAT TELJESITESE
(funkcionalis osztalyozas szerint)

71. ALAPTEVEKENYSEGEK KIADASI ELOIRANYZATA
(A 7-es szamlaosztaly szamlainak értelmezése: a szamla masodik szamjegye hatarozza meg,

hogy eldiranyzat — 1 -, vagy eldiranyzat teljesitése — 2 -, harmadik és negyedik
szamjegy a részben onallo intézmény kodjaval egyezé — 01-t61 09-ig — az todik és
hatodik szamjegy a részben onallo intézmény novekvo sorrendi szakfeladat rendjéhez
igazodoan meghatarozott. Minden tovabbi szamjegy a szakfeladat bontdsdhoz tartozik
adott részben onallo intézményen beliil.)

710101-¢6! - 710104-ig GESZ intézmény alaptevékenységek kiadasi eliranyzata

710205-t61 — 710230-ig Karacs Ferenc Kozépiskola alaptevékenységek kiaddsi eldiranyzata

710331-t6l — 710340-ig Tobbcélu oktatasi intézmény kiadasi eldiranyzata

710441-t6] — 710449-ig Ovoda, ehhez tartozéan 710450 Boleséde

710551-t61 710555-ig Miivelodési Kozpont

710655-t61 — 710660-ig Tajékoztato Kozpont

710761 Varosi Konyvtar

710862 Sarréti Szoc. Szolg.

710963-t6l- 710970-ig Teriileti Gondozasi Kozpont

12. Alaptevékenység kiadasi eldiranyzat teljesitése

A fokonyvi szamlak az eldiranyzat szamldkkal szemben annyiban kiilonboznek, hogy a masodik

szdmjegy 2.
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9. Szamlaosztaly

BEVETELEK ELOIRANYZATA ES ELOIRANYZAT TELJESITESE
(kozgazdasagi és funkcionalis osztalyozas szerint)

91. INTEZMENYI MUKODESI bevételek
912. Intézményi miikodéshez kapcsolodo egyéb bevételek

9121. Intézményi miikodéshez kapcsolodo egyéb bevétel eldiranyzata
91211. Aru és készletértékesités bevételi eléiranyzata

91212. Szolgaltatasok ellenértékének bevételi eldiranyzata

91212 1. Bérmunka el6iranyzata

91212 2. Elveszett konyv eldirdnyzata

91212 3. Késedelmi dij ei.

91212 4. Video ei.

91212 5. Fénymasolas eldiranyzata

91212 6. CD kolcsonzés ei.

91212 7. Internet ei.

91212 8. Selejt konyv ei.

91212 9. Egyéb szolgaltatasok ellenértékének bevételi eldiranyzata
91219. Egyéb sajatos bevétel eldiranyzat

91219 1. Konyvtartozas eldiranyzata

91219 2. Kerekités

91219 3. Egyéb sajatos bevétel eldiranyzata

9122. Intézményi miikodéshez kapcsolddo egyéb bevétel eldiranyzatanak teljesitése
91221. Aru és készletértékesités bevételi eléiranyzatanak teljesitése
91222. Szolgaltatasok ellenértékének bevételi eldiranyzatanak teljesitése
91222 1. Bérmunka

91222 2. Elveszett konyv

91222 3. Késedelmi dij

91222 4. Vided

91222 5. Fénymasolas
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91222 6. CD kolcsonzés

91222 7. Internet

91222 8. Selejt konyv

91222 9. Egyéb szolgaltatasok ellenértékének bevételi eldiranyzatanak teljesitése
91229. Egyéb sajatos bevétel eldiranyzatanak teljesitése

91229 1. Konyvtartozas

91229 2. Kerekités

91229 3. Egyéb sajatos bevétel

913. Intézmények egyéb sajdtos bevételei

9131. Intézmények egyéb sajatos bevételeinek eldiranyzata

91311. Bérleti és lizing dijbevételek eldiranyzata

91311 1. Bérleti dij tartos eldiranyzata

91311 2. Bérleti dij eseti eldiranyzata

91312. Intézményi ellatasi dij bevételi eldiranyzata

913121 Intézményi étkeztetés bevételi eldiranyzata

913122 Kollégiumi étkeztetés bevételi eldiranyzata

913123 Miivészetoktatast igénybevevok téritési dij eldiranyzata
913124 Miivészetoktatast igénybevevok tandij eldiranyzata

91313. Alkalmazottak téritésének bevételi eldiranyzata

91314. Kotbér, egyéb kartérités, banatpénz bevételnek eldiranyzata
91315. Alkalmazottak, hallgatd, tanuld stb. kartéritésének és egyéb téritésének eldiranyzat
9132. Intézmények egyeb sajatos bevételei eldiranyzatanak teljesitése
91321. Bérleti és lizing dijbevételek eldiranyzatanak teljesitése

91321 1. Bérleti dij tartos

91321 2. Bérleti dij eseti

91322. Intézményi ellatasi dij bevételi eldiranyzatanak teljesitése
913221 Intézményi étkeztetés bevételei

913222 Kollégiumi étkeztetés bevételei

913223 Miivészetoktatast igénybevevok téritési dija

913224 Mivészetoktatast igénybevevok tandija

91323. Alkalmazottak téritésének bevételi eldiranyzatanak teljesitése
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91324. Kotbér, egyéb kartérités, banatpénz bevételnek eldiranyzatanak teljesitése

91325. Alkalmazottak, hallgato, tanuld stb. kartéritésének és egyéb téritésének eldiranyzatanak
teljesitése

914. Tovabbszamlazott (kozvetitett) szolgadltatasok bevételei

9141. Tovabbszamlazott (kdzvetitett) szolgaltatasok bevételi eldiranyzata

91411. Allamhéztartason beliilre tovabbszamlazott (kozvetitett) szolgéltatasok bevételi
eldiranyzata

914111. Allamhaztartason beliilre tovabbszamlazott (kozvetitett) szolgaltatasok felhalmozasi
bevételi eldiranyzata

9141111. Allamhaztartason beliilre tovabbszamlazott (kdzvetitett) belfoldi szolgaltatasok
felhalmozasi bevételi eldiranyzata

914112. Allamhaztartason beliilre tovabbszamlazott (kozvetitett) szolgaltatasok mikodési
bevételi eldiranyzata

9141121. Allamhaztartason beliilre tovabbszamlazott (kdzvetitett) belfoldi szolgaltatasok
miukodeési bevételi eldiranyzata

91412. Allamhéztartason kiviilre tovabbszamlazott (kozvetitett) szolgaltatasok bevételi
eléiranyzata

914121 Allamhaztartason kiviilre tovabbszamlazott (kdzvetitett) szolgaltatasok felhalmozasi
bevételi eldiranyzata ( az intézményfinanszirozas aldbontasa a részben 6nallo intézményi koddal
egyez0, tehat 9 szamjegyt, pl. 94121001 GESZ, 94121002 Karacs F.stb)

9141211 Allamhéztartason kiviilre tovabbszamlazott (kozvetitett) belfoldi szolgaltatasok
felhalmozasi bevételi eldiranyzata

914122 Allamhaztartason kiviilre tovabbszamlazott (kdzvetitett) szolgaltatisok mitkodési
bevételi eldiranyzata

9141221 Allamhéztartason beliilre tovabbszamlazott (kozvetitett) belfoldi szolgaltatiasok
mukodési bevételi eldirdnyzata

9142. Tovabbszamlazott (kdzvetitett) szolgaltatasok bevételi eldiranyzatanak teljesitése

91421 Allamhaztartason beliilre tovabbszamlazott (kozvetitett) szolgaltatasok bevételi
eléiranyzatanak teljesitése

914211 Allamhaztartason beliilre tovabbszamlazott (kdzvetitett) szolgaltatasok miitkodési bevételi

eldiranyzatanak teljesitése
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9142111 Allamhaztartason beliilre tovabbszamlazott (kozvetitett) belfoldi szolgaltatasok
miikodési bevételi eldiranyzatanak teljesitése

914212 Allamhaztartason beliilre tovabbszamlazott (kozvetitett) szolgaltatasok felhalmozasi
bevételi eldiranyzatanak teljesitése

9142121 Allamhaztartason beliilre tovabbszamlazott (kozvetitett) belfoldi szolgaltatasok
felhalmozési i bevételi eldiranyzatanak teljesitése

91422 Allamhaztartason kiviilre tovabbszamlazott (kozvetitett) szolgaltatasok bevételi
eldirdnyzatanak teljesitése

914221 Allamhaztartason kiviilre tovabbszamlazott (kozvetitett) szolgaltatidsok mitkodési
bevételi eldiranyzatanak teljesitése

9142211. Allamhaztartason kiviilre tovabbszamlazott (kozvetitett) belfoldi szolgaltatasok
miikddési bevételi eldiranyzatanak teljesitése

914222 Allamhaztartason kiviilre tovabbszamlazott (kozvetitett) szolgaltatdsok felhalmozasi
bevételi eldiranyzatanak teljesitése

9142221 Allamhéztartason kiviilre tovabbszamlazott (kozvetitett) belfoldi szolgaltatasok
felhalmozasi bevételi eldiranyzatanak teljesitése

916. Kamatbevételek

9161. Kamatbevételek eldiranyzata

91611. Bankbetétek utan kapott kamat eldiranyzata

916111. Hosszu lejarati bankbetétek utan kapott kamatbevételek eldiranyzata

916112. Rovid lejarata bankbetétek utan kapott kamatbevételek eldiranyzata

91614. Egyéb kamatbevételek eldiranyzata

916141. Allamhaztartason kiviilr6l szarmazo egyéb kamatbevételek eldiranyzata

916142. Allamhaztartason beliilrél szarmazo egyéb kamatbevételek eldiranyzata

9162. Kamatbevételek eldiranyzatanak teljesitése

91621. Bankbetétek utan kapott kamatbevételek eldiranyzat teljesitése

916211. Hosszu lejarati bankbetétek utan kapott kamatbevételek eldiranyzatanak teljesitése
916212. Rovid kijaratu bankbetétek utan kapott kamatbevételek eldiranyzatanak teljesitése
91624. Egyéb kamatbevételek eldiranyzat teljesitése

916241. Allamhaztartason kiviilrdl szdrmazé egyéb kamatbevételek elSiranyzatanak teljesitése

916242. Allamhaztartason beliilré] szarmazo egyéb kamatbevételek eléiranyzatanak teljesitése
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917 Realizalt arfolyamnyereség

9171 Realizalt arfolyamnyereség bevételének eldiranyzata

91711 Valutakészletek, devizaszamlan levo deviza forintra torténd atvaltasakor elszamolt
arfolyamnyereség eldiranyzata

91716 Valutakészletek, devizaszdmlan levo deviza év végi értékelésekor elszamolt
arfolyamnyereség eldiranyzata

9172 Realizalt arfolyamnyereség bevételének eldiranyzatanak teljesitése

91721 Valutakészletek, devizaszamlan levo deviza forintra torténd atvaltasakor elszamolt
arfolyamnyereség eldiranyzatanak teljesitése

91726 Valutakészletek, devizaszamlan levo deviza év végi értékelésekor elszamolt
arfolyamnyereség eldiranyzatanak teljesitése

918. Foglalt

919. Altaldnos forgalmiadé-bevételek, -visszatériilések

9191. Altaldnos forgalmi ado-bevételek, -visszatériilések elSiranyzata

91911. Mukodesi kiadasokhoz kapcsolodo afa-visszatériilés eldiranyzata

91912. Felhalmozasi kiaddsokhoz kapcsolodo afa-visszatériilés eldiranyzata
91913. Kiszamlazott termékek és szolgaltatasok afajanak eldiranyzata

91914. Ertékesitett targyi eszkozok, immaterialis javak afajanak elSiranyzata

9192. Altalanos forgalmiadd-bevételek, -visszatériilések elSiranyzat teljesitése
91921. Miikodési kiadasokhoz kapcsolddo afa-visszatériilés

91922. Felhalmozasi kiadasokhoz kapcsolodo afa-visszatériilés

91923. Kiszamlazott termékek és szolgaltatdsok afaja

91924 Ertékesitett targyi eszkozok, immaterialis javak fja

93 FELHALMOZASI ES TOKEJELLEGU BEVETELEK
931 Targyi eszkozok, immateridlis javak értékesitése

9311 Targyi eszkdzok, immaterialis javak értékesitésének eldiranyzata
93111. Immaterialis javak értékesitésének eldirdnyzata

93114. Gépek, berendezések, felszerelések értékesitésének eldiranyzata
93115. Jarmuvek értékesitésének eldiranyzata

93118. Egy¢éb felhalmozasi bevételek eldiranyzata

9312. Targyi eszk6zok, immateridlis javak értékesitésének eldiranyzatanak teljesitése
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93121 Immaterialis javak értékesitése

931211 Immateridlis javak értékesitési bevételébdl a nyilvantartasi (konyv szerinti) érték
931212 Immaterilis javak értékesitése soran elért tobbletbevétel

93124 Gépek, berendezések, felszerelések értékesitése

931241 Gépek, berendezések, felszerelések értékesitési bevételébol a nyilvantartasi
(konyv szerinti ) érték

931242 Gépek, berendezések, felszerelések értékesitése soran elért tobbletbevétel
93125. Jarmivek értékesitése

931251 Jarmiivek értékesitési bevételébdl a nyilvantartasi (konyv szerinti) érték

931252 Jarmiivek értékesitése soran elért tobbletbevétel

93128. Egy¢éb felhalmozasi bevétel

94. KOZPONTI KOLTSEGVETESBOL KAPOTT KOLTSEGVETESI
TAMOGATAS
941. Feliigyeleti szervtol kapott tamogatds eldirdanyzata

9411. Feliigyeleti szervtdl kapott tdimogatas eldiranyzata

94111. Mukodési koltségvetés tamogatasanak eldiranyzata

94112. Intézményi felhalmozasi kiadasok tdmogatasanak eldiranyzata
9412. Feltigyeleti szervtdl kapott timogatés eldirdnyzatanak teljesitése
94121. Mukodesi koltségvetés tamogatasa

94122. Intézményi felhalmozasi kiadasok tamogatasa

98. PENZFORGALOM NELKULI BEVETELEK
981. Elozo évi eldiranyzat-, pénzmaradvany igénybevétele

9811. El6z0 évi eldiranyzat-, pénzmaradvany igénybevételének eldiranyzata

9812. El6z0 évi eldiranyzat-, pénzmaradvany igénybevétele eldiranyzatanak teljesitése

99. BEVETELEK FUNKCIONALIS OSZTALYOZAS SZERINTI
ELSZAMOLASA
991. Alaptevékenység szakfeladatainak bevételi eldiranyzata

992 Alaptevékenység szakfeladatainak bevételi eldiranyzatanak teljesitése

999. Bevételek atvezetési szamla
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0. Szamlaosztaly

NYILVANTARTASI SZAMLAK

01. BEFEKTETETT ESZKOZOK NYILVANTARTASI SZAMLAJA
011. Bérbevett befektetett eszkdzok nyilvantartasi szamlaja

02. KESZLETEK NYILVANTARTASI SZAMLAJA
021. Bérbe vett készletek nyilvantartasi szdmléja

07. KOTELEZETTSEGVALLALASOK NYILVANTARTASI SZAMLAJA
071. Felhalmozasi kiadési eldiranyzatokkal kapcsolatos kotelezettségvallalas dllomanya

0711. Immaterialis javak vasarlas kiadasi eldiranyzat kotelezettségvallalasanak alloméanya

0712. Ingatlanok ¢€s kapcsolodo vagyoni értékili jogok kiadasi eldiranyzat kotelezettségvallalasanak
alloménya

07123. Ingatlanok ¢és kapcsolodd vagyoni értékii jogok vasarlas, 1étesités kiadasi eldiranyzat
kotelezettségvallalasanak allomanya

07124 Ingatlanok felujitas kiadasi eldiranyzat kotelezettségvallalasanak alloméanya

07131. Gépek, berendezések, felszerelések kiadasi eldiranyzat kotelezettségvallalasanak dllomanya
071313. Gépek, berendezések, felszerelések vasarlas, 1étesités kiadasi eldiranyzat
kotelezettségvallalasanak allomanya

071314. Gépek, berendezések, felszerelések felujitas kiadasi eldiranyzat kotelezettségvallalasanak
allomanya

07132. Jarmiivek kiadasi eldiranyzat kotelezettségvallalasanak allomanya

071323. Jarmiivek vésarlas, l1étesités kiadasi eldiranyzat kotelezettségvallalasanak allomanya
071324. Jarmiivek felyjitas kiadasi eldiranyzat kotelezettségvallalasanak allomanya

0718. Felujitasok, beruhazasok altalanos forgalmi ado kiadési eldiranyzat kotelezettségvallalasanak
allomanya

075. Mikodés kiadasi eldiranyzatokkal kapcsolatos kotelezettségvallalas allomanya

0751. Rendszeres €s nem rendszeres személyi juttatdsok kiadasi eldiranyzat
kotelezettségvallalasanak alloméanya

0752. Kiils6 személyi juttatasok kiadasi eldirdnyzat kotelezettségvallalasanak allomanya

0753. Munkaadokat terhel6 jarulékok kiadasi eldiranyzat kotelezettségvallalasanak allomanya

0754. Készletbeszerzések kiadasi eldiranyzat kotelezettségvallaldsanak allomanya
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0755. Szolgaltatasok kiadasi eldiranyzatai kotelezettségvallalasanak allomanya
0756. Kiilonféle dologi kiadasi eldiranyzat kotelezettségvallalasanak allomanya
0757. Egyéb foly6 kiadési eldiranyzat kotelezettségvallaldsanak dlloméanya

09. NYILVANTARTASI ELLENSZAMLAK
091. Befektetett eszkdzok nyilvantartasi ellenszamléja

092. Készletek nyilvantartasi ellenszamléja

093. Kovetelések, pénziigyi elszdmolasok nyilvantartasi ellenszamléja
094. Kotelezettségek nyilvantartasi ellenszamlaja

096. Kiadasok nyilvantartasi ellenszamlaja

097. Kotelezettségvallalasok nyilvantartasi ellenszamléja

0971. Felhalmozasi kotelezettségvallalas nyilvantartési ellenszamléja
0972. Pénzeszkozatadas kotelezettségvallalasa nyilvantartasi ellenszamléja
0975. Mukodés kotelezettségvallalas nyilvantartasi ellenszamléja

099. Kotelezettségvallalasok technikai atvezetési szamlaja

0991. Kotelezettségvallalasok nyito atvezetési szamlaja

0992. Kotelezettségvallalasok rendezési atvezetési szamldja

0993. Kotelezettségvallalasok zard atvezetési szamlaja

Szakfeladatokhoz rendelt 7-es fokonyvi szamlak Intézményenként

GESZ intézmény szakfeladat és 7-es szamla bontasa

Részben 6nallo  Szakfeladat El TELJ.

01 751757 711011 721011 alaptev kiadasai
751958 711012 721012 kiegészit6 tev.kiadésai
751922 94111 94121 6nkormanyzati tamogatas
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Karacs Ferenc Gimnazium

Részben 6nallo  Szakfeladat El Telj.

02 551315 diakotthon, kollégium szakma: 7110201 7210201
552323 iskolai intézményi kozétkeztetés  konyha: 7110202 7210202
552334 kollégiumi intézményi kozétkeztetés konyha: 7110203 7210203
552411 munkahelyi, keresk. vendéglatas  konyha: 7110204 7210204
801214 altalanos isk. nappali rendszerti okt. szakma: 7110205 7210205
802144 nappali rendszer(i gimnaziumi nev. Szakma: 71102061 72102062

Gagarin u. 2. épiilet: lizemeltetés: 71102062 72102062
802166 gimnaziumi felnéttoktatas szakma: 7110207 7210207
802177 nappali rend. szakkozépisk. okt. szakma: 7110208 7210208
802214 nappali rend. szakiskolai nev. szakma 71102091 72102092
Bajcsy u. 10. épiilet lizemeltetés: 71102092 72102092
802241 nappali rend. szakképseités megsz. Szakma: 7110210 7210210
(tanmiihely)
803416 fels6foku szakképesitést nyujto k. szakma: 7110211 7210211
(Nyiregyhazi foiskola kihelyezett kar)
804017 iskolai rendszeren kiviili nem szakmai
oktatas, vizsgaztatas: szakma: 7110212 7210212
804028 iskolai rendszeren kiviili szakmai
oktatas, vizsgaztatas szakma: 7110213 7210213
(mezbgazdasagi vontatovezetd képzés)
805915 oktatasi célok, egyéb feladatok palyazatok: 7110214 7210214
(a fokonyvi szamlat palyazatonként tovabb aldbontani sziikséges.)
Tobbcélu Oktatasi Intézmény
részben 6nallo szakfeladat megnevezeés ei telj
03 552323 710331 7203311
552411 710332 720332
801214 710333 7203331
Uzemeltetés 801214 7103331 7203334
801225 710334 720334
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802225 710335 720335
Részben 6nalld Szakfeladat El TELJ.
805113 710336 720336
Zene oktatés 801313 7103371 7203371
Egyéb miiv. Okt. 801313 7103372 7203372
853244 710338 720338
Ped. Szakszolg. 805212 710339 720339
04. OVODA (41-50)
04 552312 710441 720441
552323 710442 720442
552411 710443 720443
Ovondk 801115 7104441 7204441
Uzemeltet. 801115 7104442 7204442
HEFOP 801115 7104443 7204443
Bolcséde 853211 710450 720450
05. MUVELODESI KOZPONT (51-55)
05 921815 710551 720551
06. TAJEKOZTATO KOZPONT (55-60)
06 221214 710655 720655
642024 710656 720656
07. VAROSI KONYVTAR (61)
07 923127 710761 720761
Részben 6nalld Szakfeladat El TELJ.
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08. SZOCIALIS SZOLGALTATAS (62)

08

Kistérségi

853244
853244

7108621
7108622

09. TERULETI GONDOZASI KOZPONT (63-70)

09 Ladany
Kistérség
Ladany
Kistérség
Ladéany
Kistérség
Ladany

Kistérség

853233
853233
853255
853255
853266
853266
853288
853288
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7109631
7109632
7109641
7109642
7109651
7109652
7109661
7109662

7208621
7208622

7209631
7209632
7209641
7209642
7209651
7209652
7209661
7209662



I1. AFOKONYVI KONYVELES FELTETELEI, GAZDASAGI ESEMENYEK
KONYVELESE, FOKONYYV - ANALITIKA KAPCSOLATA

Kiadasok és bevételek elszamolasa

Eldiranyzatok
Eléiranyzatok fogalma

Az Aht. a feladat ellatasdhoz teljesithetd jovahagyott kiadasokat és a teljesitendd varhato bevételeket
az egyes alrendszerek pénzligyi terve részének, eldiranyzatnak nevezi. Az elOirdnyzatot a
gyakorlatban keretnek is nevezik.

Eldiranyzatok csoportositisa

Az eldiranyzatok alapvetden két nagy csoportra oszthatok: kiadési, ill. bevételi eldiranyzatokra.
Ezen beliil az Aht szerint a kiadasi eléiranyzatok un. kiemelt eldirdnyzatként a kovetkezok szerint
tagolhatok tovabb:

- Személyi juttatasok

- Munkaadokat terhel6 jarulékok

- Dologi kiadasok

- Ellatottak pénzbeli juttatasai

- Egyéb miikodési célu tamogatasok, kiadasok

- Kamatkiadédsok

- Intézményi beruhdzasok

- Felujitas
A bevételeket az Aht a kovetkezd csoportokba sorolja:

- Mikddési bevételek

- Felhalmozasi bevételek

- Kolesonok
Az elbiranyzatokat (mind a kiadasi, mind a bevételi) a konyvvezetési szabalyoknak megfelelden kell
jogcimek szerint és a feladatokhoz val6 viszonyuk szerint csoportositani.
Ez a megbontas megegyezik a kiadasi és bevételi teljesitésnél alkalmazott csoportképzd elvekkel.

Az eldiranyzatokkal kapcsolatos gazdalkodasi szabalyok

- Az Aht 65.§ (1) bekezdése szerint a helyi onkormanyzat a koltségvetését Onalldan
rendeletben allapitja meg.

- Az Aht 74. § (1)-(2) bekezdései szerint az 6nkormanyzat képviseltestiilete altal jovahagyott
eldiranyzatok és koltségvetési létszamkeretek kozott atcsoportositast a képviseldtestiilet
engedélyezhet.
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- A koltségvetési szerv a jovahagyott eldirdnyzatokon beliil koteles gazdalkodni. A személyi
juttatason beliil jutalmazasra fordithatd eldiranyzat a koltségvetési tv-ben meghatarozott
kivételekkel nem haladhatja meg az eredeti rendszeres személyi juttatds 50%-at.

- A Kkoltségvetési szerv az elemi koltségvetésben jovahagyott bevételi eldiranyzaton feliili
tobbletbevételét a felligyeletét ellatd szerv egyideji tajékoztatasaval a tényleges tobbletnek
megfelelé Gsszegll, sajat hataskorii elSiranyzat-modositas utan hasznalhatja fel az Amr-ben
szabalyozott mdédon.

- A koltségvetési szervek sajat hataskorben a bevételi és kiadasi eldiranyzatanak foosszegét, a
kiemelt eldiranyzatokat ¢és a részeldirdnyzatokat eldirdnyzat-maradvanybol, bevételi
tobbletbdl emelhetik fel. Ezek az eldiranyzat modositdsok sem a modositds évében sem a
kovetkez6 években nem jarhatnak koltségvetési tdimogatési igénnyel.

- A munkaadokat terheld jarulékok eldirdnyzata személyi juttatdsi eldiranyzat modositdsa
nélkil kizarolag abban az esetben csokkenthetd, ha a koltségvetési szerv az éves fizetési
kotelezettségének eleget tud tenni.

- A dologi kiadasok kozott megtervezett részeldiranyzatok kozott a koltségvetési szerv
atcsoportositast hajthat végre. A szolgaltatdsi kiadasok, adok ¢és egyéb befizetési
kotelezettségek korében eldiranyzat modositdst kezdeményezni vagy azokat anélkiil
felhasznalni csak akkor szabad, ha a koltségvetési szerv ezen fizetési kotelezettségének
eleget tud tenni.

A személyi juttatasok tervezése soran kiemelten az alabbiakra kell figyelemmel lenni:

Létszam személyi juttatds eldiranyzat nélkiil nem tervezhetd

- Az elemi koltségvetésben jovahagyott engedélyezett 1étszamkeret év kozben a feliigyeleti
szerv altal modosithato

- A részben Onalléan gazdalkod6 intézmény is a hatdskorébe utalt személyi juttatdsok és
1étszam eldiranyzataval, figyelemmel a jogszabalyi eldirdsokra 6nalldan gazdalkodik

- A személyi juttatason beliil a rendszeres személyi juttatasok, a munkavégzéshez kapcsolddod
juttatasok targyévi €s el6z0 évi maradvanya hasznélhato fel év kozben, ill. a kovetkezd évben
jutalmazasra. A jutalom lehet normativ és teljesitményhez kotott. A normativ jutalom,
melynek tervezési mértéke a rendszeres személyi juttatisok maximum 8%-a lehet, a
megtervezett mértéken feliil tovabbi 10% fizetheté még ki ezen a jogcimen. A normativ
jutalom megtervezett eldiranyzata novelhetd a rendszeres személyi juttatdsok és a
munkavégzéshez kapcsolodd juttatdsok targy ¢évi és  el6z0 ¢évi maradvanyabol.
Teljesitményhez kotott jutalom kifizetése csak teljesitményhez kototten torténhet. A
teljesitményhez kotott jutalom az elemi koltségvetésben nem tervezhetd, az eldirdnyzat
modositasa a rendszeres személyi juttatasok, és a munkavégzéshez kapcsolddo juttatdsok
maradvanyanak terhére torténhet.

- A koltségvetési szerv a személyi juttatasokon beliil feladatvaltozassal, ill. a feladat-
végrehajtassal sajat hataskorben atcsoportosithat.

- Sajat dolgozonak megbizéasi dij, szerzddéssel dijazas munkakorébe tartozd, munkakori

leirdsa szerint szamdara eldirhatd feladatra nem fizethetd, mas esetben megbizasi dij

kifizetésére a koltségvetési szerv és a megbizott kozott a feladatra vonatkozdan eldzetesen

kotott megbizasi szerzodés alapjan a feladat megbiz6 4ltal igazolt teljesitése utan keriilhet

SOr.
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Eloiranyzatokkal kapcsolatos konyvvezetési szabalyok

Az elbiranyzatokat a fokonyvi konyvelésben mind kdzgazdasagi, mind funkcionalis osztalyozas
szerint konyvelni kell. A konyvelés kiilon feladasok alapjan torténik és az esetek tobbségében a
teljesitési adatoktol idében eltérden. Az eldiranyzatok konyvelési modjat nagyon leegyszertisitve
ugy lehetne megfogalmazni, hogy mind kdzgazdasag, mind funkcionalis osztalyozas szerint a
teljesitési adatok konyvelésével ellentétesen vagy forditva torténik.

Eredeti eléiranyzatok konyvelése

Az eredeti kiadasi és bevételi eldiranyzatokat az elemi koltségvetés alapjan kell a f0konyvi
konyvelésben rogziteni.
Kozgazdasagi osztalyozas szerint
T497 -K 1, 2, 3, 5 kiadasi eldiranyzati szamlak
T 1,2, 4,9 bevételi eldiranyzati szamlak — K 497
Funkcionalis osztalyozas szerint:T 497 — K 711 ill. T 991 — K 497

Eloiranyzati tobbletek konyvelése

Kozgazdasagi osztalyozas szerint

T497 -K 1, 2, 3, 4, 5 kiadasi eldiranyzati szamlak

T 1,2, 4, 9 bevételi eldiranyzati szamlak — K 497
Funkcionalis osztalyozas szerint:T 497 — K 711 ill. T 991 — K 497

Eloiranyzatok zarolasanak konyvelése

A zarolast kizarolag kozgazdasagi osztalyozas szerint kell kdnyvelni.

T 1,2, 3,4, 5 kiadasi eldiranyzati szamlak — K 5922

T984 -K 1, 2, 4, 9 bevételi eldirdnyzati szamlak
A zérolas feloldasanal az el6zo tételeket forditottan kell konyvelni. Azokban az esetekben, ha a
zarolasbol végleges elvonas lesz, akkor

T 984 — K 5922
Kapcsolodo tételként az elvonashoz tartozo funkcionalis osztalyozasi tételt is ebben az esetben le
kell konyvelni.

Eléiranyzatok torlésének (elvonasanak) konyvelése
Kozgazdasagi osztalyozas szerint
T 1,2, 3,4, 5 kiadési eldiranyzati szamlak — K 497
T 497 -K 1, 2, 4, 9 bevételi eldiranyzati szamlak
Funkcionalis osztalyozas szerint: T 711 — K 497 ill. T 497 — K 991

Eldiranyzatok beszamoloban torténé megjelenése

Az elbiranyzatokat a beszamoldban jogcimenként eredeti és modositott formdban kell bemutatni.
Az elbiranyzatokat szakfeladatonként kizarolag az elemi koltségvetés tartalmazza.
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Pénzforgalmi jelentésben

A pénzforgalmi jelentésben a bevételi €s kiadasi eredeti és moddositott eldiranyzatokat be kell
mutatni a kozgazdasagi osztalyozas szerinti konyvelésnek megfelelden.

Pénzmaradvany alakulasa iirlapon

A pénzmaradvany alakulasa trlapon nem jelenik meg kozvetleniil sem a bevételi, sem a kiadasi
modositott eldiranyzat. Kozvetetten a targyévi helyesbitett pénzmaradvany osszegében, valamint a
koltségvetési timogatassal 0sszefliggd finanszirozasi korrekcidkban jelenik meg.

Kiegészito mellékletben

Koltségvetési eldiranyzatok egyeztetése tUrlapon kell bemutatni kiemelt kiadasi és bevételi
jogcimenként az eredeti elbirdnyzat targyévi modositdsat hatdskoronkénti megbontdsban. A
bevezetés végeredményeként a pénzforgalmi jelentésben bemutatott mddositott eldiranyzattal valo
egyezdséget kell elérni.

Az intézményi eldiranyzatok kotelezettségvallalasanak alakuldsa tirlapon a kotelezettségvallalasok
bemutatasdnak kiinduldsi pontja az egyes kiadasi jogcimekhez kapcsolédd modositott kiadasi
eldiranyzat, melynek jogcimenként meg kell egyeznie a pénzforgalmi jelentésben kimutatott
modositott eldiranyzatokkal.

Fokonyv és analitika kapcsolata

Az el6iranyzat nyilvantartds vezetése a Gazdasagi Ellaté Szolgélatnal torténik. Az eldiranyzat
nyilvantartast a gazdasagvezetd végzi kiemelt eldiranyzatonként. Minden eldirdnyzat modositas utan
a részben oOnalloan gazdalkodd intézmények részére kikiildésre keriil az aktualizalt nyilvantartas
masolata egyeztetés céljabol.

A sajat hataskorli eldirdnyzat modositasokat a részben Onalloan gazdalkodd intézmények

kezdeményezik. Az elGiranyzat modositasokat a GESZ tovabbitja a fenntartd felé Osszesitve
valamint részben 6nalléan gazdalkodo intézményenkeént kiilon-kiilon.
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1. Szamlaosztaly
BEFEKTETETT ESZKOZOK

Befektetett eszkoznek kell tekinteni azt az eszkozt, amely tartésan, de legalabb egy éven tul
szolgalja a koltségvetési szerv tevékenységét. A besorolast nem befolyasolja, hogy az eszkoz
targyiasult, vagy sem.

Befektetett eszkozként tartjuk nyilvan:
- az immaterialis javakat,
- atargyi eszkozoket,
- a befektetett pénziigyi eszkozdket,
- az Uzemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszioba adott, vagyonkezelésbe vett eszkozoket.

11. IMMATERIALIS JAVAK

Az immaterialis javak kozott kell kimutatni az alapités, atszervezés aktivalt értékét, a kisérleti
fejlesztés aktivalt értékét a vagyoni értékli jogokat - az ingatlanokhoz kapcsolodd vagyoni
értékll jogok kivételével - a szellemi termékeket, tovabba az immaterialis javak beszerzésére
adott eldlegeket, az immateridlis javak értékhelyesbitését.

Az alapitas, atszervezés aktivalt értékeként a mindségbiztositdsi rendszer beszerzésével
kapcsolatos kiadasokat kell figyelembe venni.

A Kkisérleti fejlesztésként lehet kimutatni a fejlesztéssel kapcsolatos kiadasok aktivalt értékét.

Vagyoni értékii jogok kozé tartoznak azok a megszerzett, egy évnél hosszabb idejli jogok,
melyek nem kapcsolédnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilondsen: bérleti jog, koncesszios jog,
jatékjog, markanév, licenszek, hasznalati jog. Itt kell kimutatni az ISDN csatlakozasi dijat is.

Szellemi termékek koz¢ tartoznak az immaterialis javak altalanos fogalmanak megfeleld, a
koltségveteési szerv altal hasznositott szellemi alkotasok.

Ezek pl.: taldlmanyok, szerz6i jogi védelemben részesiild szoftvertermékek,
iparjogvédelemben részesiild javak koziil a szabadalom, az egyéb szellemi alkotasok, a
jogvédelemben nem részesiild, de titkossaga révén monopolizalt javak koziil a know-how és
gyartasi eljaras, védjegy.
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Fokonyvi szamlak és az analitikus nyilvantartas kapcsolata

A fokonyvi konyvelés alapja a részletezd analitikus nyilvantartas, amit tételesen immaterialis
javanként kell nyilvantartani. A 100 ezer Ft alatti értéki javakat csoportosan Ilehet
nyilvantartani,(kivéve az egyedi azonositdé szammal rendelkezé eszkdzok) illetve
folyamatosan vezetni azokrol az alapbizonylatokrél, amelyek az immaterialis javakat
igazoljak.
Ugymint: bérleti jogviszonyt igazol6 bérleti szerzédés,

koncesszids jogviszonyt igazol6 szerzddés,

hasznalati jogot igazolo6 szerzddés,

szellemi termék miiszaki leirasa stb.

Az allomanycsokkenést a vagyoni értékli jog megsziinése, értékvesztése, értékcsokkenése,
illetve a szellemi termék selejtezése, értékesitése, atadasa jelenti, melyet megfeleld
okmanyok alapjan lehet a nyilvantartdsban rogziteni. Az analitikus nyilvantartas vezetése a
GESZ feladata, a részben onalloan gazdalkodo intézmények altal bekiildott alapbizonylatok
alapjan. Az immaterialis javak nyilvantartdsa a BEFESZ programban torténik.

A nyilvantartast a vagyonnyilvantartd végzi. A részben onalléan gazdalkodé intézmények az
allomanybavételi illetve allomany csokkenési bizonylat (1.sz. melléklet) minden példanyat /a
megjelolt sorokat kitoltve/ bekiildik a részben Ondlldoan gazdalkod6d intézmény
vagyonnyilvantartéjanak. A nyilvantart6 kitolti a sziikséges sorokat, majd 1 példanyt at ad a
konyvelésre, 1 példanyt megtart, 2 példanyt pedig visszakiild a részben 6nélléan gazdalkodo
intézmény részre.

Az allomanyi szamlat a vagyonnyilvantartd irja rd a bizonylatra. A beszerzésrdl az
utalvanylappal felszerelt szamlat a konyveld kapja meg. A forgalmi szamlat a konyvelés tolti
Ki.

Az allomanyba vétel negyedévente torténik. Az allomanyba vételrdl az 50-es naplot a
vagyonnyilvantart6 tolti ki a részben onalléan gazdalkodo intézményenként kiilon-kiilon. A
forgalmat havonta, az allomanyba vételt negyedévente egyeztetni kell a konyvelés és
vagyonnyilvantartds kozott. A forgalom lekonyvelése el6tt a vagyonnyilvantartd irdsban
egyezteti az adott havi forgalmat a részben 6nalldan gazdalkodé intézményekkel.

Szintén egyeztetésre keriil, hogy az adott forgalmi szdmldhoz a megfeleld allomanyi szamla
keriiljon meghatdrozasra. A mozgasnemek /beszerzés, térités nélkiili atvétel, selejtezés, hiany
stb./ egyeztetése is sziikséges a két csoport kozott.

A selejtezés lebonyolitdsa a részben onalloan gazdalkodo intézmény feladata. A sziikséges
nyomtatvanyt a GESZ biztositja. A kitoltott selejtezési jegyzOkonyvet a vagyonnyilvantarto
részére kell bekiildeni legkésObb a targy negyedév végéig. A vagyonnyilvantarto elvégzi a
kivezetést a nyilvantartasbol, kidllitja az 50-es naplot, majd atadja a konyvelés részére. A
selejtezési kérelmét illetve a hatarozatot szintén be kell kiildeni a Szolgalat részére még a
selejtezés megkezdése eldtt. A selejtezendd eszkozoket illetve a tartozékokat a selejtezés
megkezdése eldtt egyeztetni sziikséges a vagyonnyilvantartoval. Az adott negyedévet €rintd
selejtezéseket a targy negyedév végéig le kell bonyolitani.
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Fokonyvi osszefiiggések:

A felujitds gazdasagi esemény az immateridlis javaknal nem értelmezhetd, ezeknek megfelelden pl.
a szellemi bevételeknél végzett programkovetéseket, adat-frissitéseket a dologi kiadasok kozott kell
elszamolni.

A szamlaosszefiiggés az ellatasi forma részletezéséhez kapcsolodd fokonyvi szamlak szerint jelenik
meg, amit igény alapjan eszkozféleség szerint tovabb lehet boviteni.

Immaterialis javak fokonyvi szamlainak nyitasa

allomanyi érték T1111 - K491
1
1
1
2
1
1
1
3
1
1
1
4
1
1
1
9
117
1181
119
értékcsokkenés T491-K 1121
1122
1123
1124
1127
értékvesztés T491-K 1182

Immaterialis javak vasarlasa
- kozgazdasagi osztalyozas szerint a benyujtott szamla - afa nélkiili -
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ellenértékének kiegyenlitése

afa: beszerzési arba beszamitando
beszerzési arba be nem szamitando

- funkcionalis osztalyozas szerint

afa

- aktivalas beszerzési arba beszamitando
afaval egyiitt

folyamatban marad6 beruhézasra
beruhazasi eldleg

Teljesen (0-ig) leirt immaterialis javak
Allomanyba vétele.

T1131-K 331,341

1132

1133

1134
T 1822 - K 331,341
T 1823 - K 331,341
T72,791 - K 1991
T72,791 - K 1998
T1111- K 4122

1112

1113

1114

117
1181

T1119-K 1111
1112
1113
1114

Immaterialis javak téritésmentes atvétele az atadd konyveiben szerepld netto értéken,

legfeljebb azok piaci, forgalmi értékén.
Alloméanyba vétel a gazdasagi eseménnyel
egyidejiileg, de a negyedév végéig.

Tulajdonosi koron beliil a brutt6 érték €s az elszamolt érték-

csokkenés allomanyba vételével torténik.

Immaterialis javak dllomanyanak csokkenése
(selejtezés, ellenérték nélkiili atadas, hiany)

az értékesités kivételével a megjelolt gazdasagi
eseményeknél az allomany csokkenéskori nyilvantartasi
értéket el kell szdmolni terven feliili értékcsokkenésként

- alloméanyi érték kivezetése hidnynal, selejtezésnél
téritésmentes atadasnal
értékesitésnél
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T 1111 - K4131
1112
1113
1114
1119

T1111, 1112 -

K41231-1113-1114

T 41231 - K1121
1122
1123
1124

T5932-K 1121
1122
1123
1124
T 4135 - K 5932
T4132 - K 1111
T41231 1112
T4122 1113



1114
- értékcsOokkenés kivezetése T1121-K 4132
1122
1123 - K 41231
1124 - K 4122

Immaterialis javak értékesitése
Bevétel elszdmoléasa

kozgazdasagi osztalyozas szerint T341 - K 9312
T 341 - K 91924
funkcionalis osztalyozas szerint T 999 - K992, 995
- dllomanyi érték kivezetése T4122 - K1111
K1112
K1113
K1114
- értekcsokkenés kivezetése T 1121
1122
1123,1124 - K4122
- ha az eladasi ar alacsonyabb, mint a konyv szerinti érték T 41238 - K4122
TARGYI ESZKOZOK

Targyi eszkozok szamlacsoportban mutatjuk ki azon eszk6zok (foldteriilet, telek, telkesités, erdd,
iltetvény, éplilet, épitmény, gép, berendezés és felszerelés, jarmii, ingatlanhoz kapcsolddo
vagyoni értékll jogok, folyamatban marad6 beruhazasok, felujitdsok, beruhdzéasra adott eldlegek,
értékhelyesbités) szamlait, melyek tartdésan - kozvetleniil vagy kozvetett modon - egy éven tul
szolgaljak a koltségvetési szerv tevékenységeét.

A szamviteli torvény alkalmazasaban

Beruhazas

a targyl eszkoz beszerzése, létesitése, sajat vallalkozasban torténd eldallitisa a rendeltetésszerii
hasznalatbavételig, lizembe helyezésig végzett tevékenység (szallitas, vamterhek, kozvetités
alapozas, iizembe helyezés, a beszerzéshez kapcsolhatod tervezés, eldkészités, lebonyolitds, hitel
igénybevétel, biztositdsi dij). Beruhdzds a meglévd targyi eszkdz bdvités rendeltetésének
megvaltoztatasa, atalakitasa, ¢élettartamanak, teljesitoképességének  kozvetlen novelését
eredményezé tevékenység is az eldbbiekben felsorolt, e tevékenységhez hozzakapcsolhatd
tevékenységekkel egyiitt.

Felujitas:
az elhasznalddott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitdsa, pontossaga) helyredllitasat szolgalo,
1d6szakonként visszatérd olyan tevékenység, amely azzal jar, hogy az adott eszkoz élettartama
megnovekszik, eredeti miiszaki allapota, teljesitoképessége megkdzelitben vagy teljesen visszaall.
Felujitas a korszerlsités is, ha ennek eredménye az iizembiztonsag, teljesitOképesség,
hasznalhatosag, gazdasdgossag novekedése.
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A téargyi eszkozt akkor kell felujitani, amikor a folyamatos, rendszeres karbantartas mellett oly

mértékben elhasznalodott, hogy az a rendeltetésszerti hasznalatot veszélyezteti.
Nem feltjitas az elmaradt és felhalmozodott karbantartasok egyidében torténd elvégzése fiiggetlentil
az Osszeg nagysagatol.

Pénziigyi lizing:
a lizingbeadd - szerzddés alapjan - a lizingbevevd igényei szerint beszerzett és a lizingbeadd
tulajdondban 1évo eszkozt lizingdij ellenében, a szerzodésben rogzitett idotartamra a lizingbevevo
hasznalataba, birtokaba adja azzal, hogy a lizingbevevdt terheli a hasznalatbdl kovetkezéen minden
koltség és kockazat. A lizingbevevd jogosult a hasznok szedésére, az idOtartam letelte végén az
eszkoz tulajdonjogat megszerzi vagy megszerezheti. A lizingbe vett eszkozt a lizingbe vevd mutatja
ki az eszkozei kozott.

A folyamatban marad6 beruhazasok, felujitdsok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien
hasznalatba nem vett, lizembe nem helyezett eszk6zok bekeriilési értékét, tovabba a mar
hasznalatba vett targyi eszk6zokon végzett bovitéssel, rendeltetésvaltozassal, atalakitassal,
¢lettartam-noveléssel, feltjitassal Osszefiiggdé munkdk - még nem aktivalt - bekertilési
értékét.

A beruhdzasokra adott eldlegként kell kimutatni a beruhdzasi szallitonak, az ingatlanhoz
kapcsolodo vagyoni értékil jog eladojanak ilyen cimen 4tutalt 6sszeget.

A piaci érték és a nyilvantartds szerinti érték kozotti kiilonbozetet értékhelyesbitésként lehet
kimutatni.

12. INGATLANOK ES A KAPCSOLODO VAGYON ERTEKU JOGOK

A szamlacsoportban kell nyilvantartani a koltségvetési szerv ingatlanainak allomanyi értékét,
értékhatartol fiiggetleniil.

Ingatlanok kozé sorolhatok, a foldtertilet, a telek, az épiilet, az egyéb épitmény (iiltetvények, erdok,
kiilonféle egyéb épitmények) ingatlanhoz kapcsolodo vagyoni értékii jogok.

Foldteriilet:
minden Onélldan telekkdnyvezhetd, telekkonyvezett foldrészlet, mezdgazdasagi hasznositas céljat
szolgalo teriilet (szantofold, tiltetvény foldteriilete, halasto, erdd teriilete, naddas, gyepteriilet).

Telek, telkesités:
¢épitési célokat szolgalo foldteriilet.
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Epiilet:
szerkezetileg olyan 6nallé épitmény, amely a talajjal vald egybeépités soran jon létre és a kdrnyezd
kiils6 tértdl épiiletszerkezetekkel részben vagy egészben elvalasztott teret alkot, ¢és ezzel a
tartozkodas, a termelés és a tarolas feltételeit biztositja.

Nem része az épiiletnek, ezért kiilon targyi eszkozként kell kimutatni az épiileten beliili technolédgiai
rendeltetési vezetékeket, a riaszté berendezéseket, a teherfelvonot és gépészeti berendezéseit, az
¢épiiletben elhelyezett olyan kozponti fiitdberendezést, kazant, amely az adott épiilet flitésére és
melegviz ellatasan tal mas épiilet flitését és melegviz ellatasat is ellatja.

Egyéb épitmények:
forgalomkorébe tartoznak a keritések, gardzsok, hidak, utak, aluljarok, alagutak, taroldk, a
termo6folddel tartdsan Osszefiiggd, tobb éves rendszeres termelésre 1étesitett novényi kultura (sz616,
gylimolcs stb.) liltetvény és a halasto, bele nem értve az altalunk elfoglalt foldteriiletet.

Ingatlanhoz kapcsolodd vagyoni értékii jogok: foldhaszndlat, haszonélvezet és haszndlat, bérleti jog,
szorgalmi jog az ingatlanok rendeltetésszerli hasznalatdnak eldfeltételét jelenti jogszabalyban
nevesitett hozzajarulasok (viz- és csatornahaszndlati, villamos-fejlesztési, géazelosztd vezetékre
vonatkoz6 halozatfejlesztési) megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, az ingatlanhoz kapcsolodo
egyeb jogok.

Az ingatlanokrdl ingatlan katasztert kell vezetni. A nyilvantartast az értékelésre vonatkozdan becsiilt
értéket €s brutto értéket tartalmaz. A brutto értéknek meg kell egyezni a szamviteli nyilvantartdsban
szerepld bruttd értékkel.

Fokonyv és analitika kapcsolata

A fokonyvi konyvelés alapja a részletez6 bruttd értékkel szamszerlien megegyezd analitikus
nyilvantartas, amit tételesen eszkdzonként kell felfektetni azokrdl alapbizonylatokrdl, amelyek az
ingatlanok ¢€s kapcsolodd vagyon értékii jogok meglétét igazoljak.

Ugymint: a foldteriiletrél, telekr6l, a Foldhivatal ltal kiallitott Tulajdoni lap, valamint az
¢épiiletekrdl, épitményekrol, iiltetvényekrdl készitett tervrajz, miiszaki leiras, hasznalatbavételi okirat,
adasvételi szerzddes, eldleg adasarol szolo szerzddés, szamla stb. alapjan.

Az allomanycsokkenéseket,: selejtezés, értékesitést, ajandékozast stb. is okmanyok alapjan lehet a
nyilvantartasbol, illetve a f0konyvbdl kivezetni.

Az analitikus nyilvantartason fel kell tlintetni, hogy az eszkdéz a tdorzsvagyon (ezen beliil
forgalomképtelen, illetve korlatozottan forgalomképes) vagy a nem torzsvagyon része.
Az analitikus nyilvantartdst a vagyon nyilvantartd végzi. A részben Onalléan gazdalkodd
intézmények az allomanybavételi illetve dllomany cs6kkenési bizonylat (1.sz. melléklet) minden
példanyat /a megjeldlt sorokat kitdltve/ bekiildik a részben onalléan gazdalkodd intézmény
vagyonnyilvantartdjanak. A nyilvantart6é kitolti a sziikséges sorokat, majd 1 példanyt at ad a
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konyvelésre, 1 példanyt megtart, 2 példanyt pedig visszakiild a részben Ondlldoan gazdalkodd
intézmény részre.
Az allomanyi szamlat a vagyonnyilvantart6 irja rd a bizonylatra. A beszerzésrdl az utalvanylappal
felszerelt szamlat a konyveld kapja meg. A forgalmi szamlat a konyvelés tolti ki.
Az éllomanyba vétel negyedévente torténik. Az allomanyba vételrdl az 50-es naplot a
vagyonnyilvantartd tolti ki a részben Onalldoan gazdalkodd intézményenként kiilon-kiilon. A
forgalmat havonta az 4allomanyba vételt negyedévente egyeztetni kell a konyvelés ¢és
vagyonnyilvantartas kozott. A forgalom lekonyvelése eldtt a vagyonnyilvantarté irdsban egyezteti
az adott havi forgalmat a részben 6nalléan gazdalkodo intézményekkel.
Szintén egyeztetésre keriil, hogy az adott forgalmi szamlahoz a megfeleld alloméanyi szamla
keriiljon meghatarozasra. A mozgasnemek /beszerzés, térités nélkiili atvétel, selejtezés, hidny
stb./ egyeztetése is sziikséges a két csoport kdzott.
A selejtezés lebonyolitdsa a részben Onalldan gazdalkodd intézmény feladata. A sziikséges
nyomtatvanyt a Szolgalat biztositja. A kitoltott selejtezési jegyzOkonyvet a vagyonnyilvantartd
részére kell bekiildeni legkésObb a targy negyedév végéig. A vagyonnyilvantartd elvégzi a
kivezetést a nyilvantartasbol, kiallitja az 50-es naplét, majd 4tadja a konyvelés részére. A
selejtezési kérelmét illetve a hatarozatot szintén be kell kiilldeni a Szolgalat részére még a
selejtezés megkezdése eldtt. A selejtezendd eszkozoket illetve a tartozékokat a selejtezés
megkezdése eldtt egyeztetni sziikséges a vagyonnyilvantartoval. Az adott negyedévet érintd
selejtezéseket a targy negyedév végéig le kell bonyolitani.
A folyamatban marad6 beruhazasokrol illetve felujitasokrol a nyilvantartas pontossaga miatt
sziikséges nyomtatvanyt (1. sz. melléklet) sajat vallalkozasban végzett beruhdzas illetve felujitas
esetén a részben Onalldan gazdalkodo intézmény tolti ki és kiildi be a vagyon nyilvantart6 részére
legkésObb az adott negyedév végéig. Idegen kivitelezdvel végzett beruhdzas €s felujitas esetén a
sziikséges nyomtatvanyt a vagyonnyilvantarto tolti ki a részben 6nalldan gazdalkodé intézmény altal
bekiildott alap bizonylatok alapjan. A szamla masolatokat folyamatosan de legkésobb a targy
negyedév végéig be kell kiildeni a GSZ-hez.. A miiszaki tartalmat igazol6 iratokat szintén be kell
kiildeni.
A vagyonnyilvantartd ennek alapjan elvégzi a szdmla kijelolést és egyeztet az adott részben 6nalléan
gazdalkodoé intézmény konyveldjével.
Az iizembe helyezési jegyzokonyvet (1. sz. melléket) a részben onalldan gazdalkodo6 intézménynek
kell kitolteni és bekiildeni a vagyon nyilvantarto részére.
Az ingatlanokrdl a vagyonkataszteri nyilvantartast a GESZ vezeti a részben 6nalloan gazdalkodo
intézmény részére. A fenntartoval valo egyeztetés a GESZ feladata.

Foékonyvi osszefiiggések:

A szamlaosszefiiggés az ellatasi forma részletezéséhez kapcsolodd fOkonyvi szamlak szerint jelentik
meg, amit igény alapjan eszkozféleség részletezése szerint tovabb lehet bontani.

Ingatlanok és a kapcsolodo vagyoni értékii jogok fokonyvi

szamlainak nyitasa

allomanyi érték T1211,1212 - K491
1213, 1214
1215, 1219
127, 1281
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értékcsokkenés

értékvesztés

Ingatlanok és a kapcsol6do vagyoni értékii jogok

vasarlasa, létesitése
Vasarlas, 1étesités

- k6zgazdasagi osztalyozas szerint a benyujtott szamla
- afa — nélkiili — ellenértékének kiegyenlitése

afa, beszerzési arba beszamitando
beszerzési arba be nem szamitandé
- funkcionalis osztalyozas szerint

afa

Allomanybavétel, beszerzési arba beszamitando

afaval egyiitt

folyamatban marad6 beruhéazas

beruhazasi eldleg

Teljesen (0-ig) leirt ingatlanok brutt6 értékének
allomanybavétele, atvezetése

Allomanyba vétel a mérlegben nem szereplé vagyon-

targyak esetén tobblet esetén

aktivalas a gazdasagi esemény bekovetkezésének

negyedévében

Ingatlanok felujitasa

Teljesités idegen kivitelezésben
- kozgazdasagi osztalyozas szerint
a benyujtott szdmla — afa nélkiili — ellenértékének

kiegyenlitése

afa: beszerzési arba beszamitando
beszerzési arba be nem szamitando
- funkcionalis osztalyozas szerint

afa

129

T 491 - K 1221,1222
K 1223,1224
K 1225,1227
T 491 - K 1282

T 1231, 1232 - K 331, 341

1233, 1234
1235
T 1822 - K 331,341
- K 331,341

T72,791 - K 1992
T72,791 - K 1998

T1211,1212 - K 4122
1213,1214

1215
T 127 - K 4122
T 1281 - K 4122
T 1219 - K'1213,1214

1215

T1211,1212 - K 41232
1213,1214
1215

T 1243, 1244 - K 331,341

T 1812 - K 331,341

T 1813 - K 331,341

T72,791 - K 1992
72,791 - K 1998



Allomanybavétel, beszerzési arba beszamitando

afaval egylitt T 1213,1214 - K 4122
folyamatban marad6 beruhazas T 127 - K 4122
beruhdzasi eldleg T 1281 - K 4122

Allomanybavétel teljesen (0-ig) leirt ingatlanok
felujitasanak aktivalasa esetén
brutt6 érték visszavezetése az allomanyi
szamlakra T1213,1214 -K 1219
aktivalas T 1213,1214 - K4122

Bérbe adott ingatlanon végzett felujitas elszamolasa
A bérlo bérleti dij fejében végez felujitast
A bérleti dij szamlazésa a felqjitas 6sszegével egyezden

kozgazdasagi osztalyozas szerint T 449 - K 9132
afa T 499 - K 91923
funkcionalis osztalyozas szerint T 999 - K 992,995

A felujitasi 6sszeg konyvelése a bérlo altal kiallitott
szédmla alapjan

kozgazdasagi osztalyozas szerint T 1243,1244 - K 9132
afa T 1813 - K 499
funkciondlis osztalyozas szerint T72 - K 1992,1998
- teljesitmény érték dllomanyba vétele T 1213, 1214 - K 4122
Ingatlanok sajat kivitelezésben torténd eldallitasa,
felyjitasa
- felmertilt kozvetlen kiadasok
kozgazdasagi osztalyozas szerint T 51-56 - K 331,341
funkcionalis osztalyozas szerint T72 - K599
- afa
kozgazdasagi osztalyozas szerint T 56121 - K 331,341
funkcionalis osztalyozas szerint T72 - K599
- teljesitmény érték dllomanyba vétele T 1211,1212 - K 41231
1213, 1214
1215
Ingatlanok és kapcsolodd vagyoni értékii jogok
allomanyanak csokkenése (selejtezés, ellenérték nélkiili
atadas, hidny), az értékesités kivételével a megjelolt gaz-
dasagi eseményeknél az allomanycsokkenéskori nyilvantar-
tasi értéket el kell szdmolni terven feliili
értékcsokkenésként T 5932 - K 1221, 1222
1223, 1224
1225
T 41231 - K'5932

allomanyi érték kivezetése
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- selejtezésnél, hidnynal

- értékesitésnél

- értékcsokkenés kivezetése
- selejtezésnél, hidnynal

- téritésmentes atadasnal

- értékesitésnél

Ingatlanok és a kapcsolddo vagyoni értéki jogok
értékesitése
Bevétel elszdmolasa
koézgazdasagi osztalyozas szerint
funkcionalis osztalyozas szerint
- allomanyi érték kivezetése

- értékcsokkenés kivezetése

ha az eladasi ar alacsonyabb, mint a kdnyv szerinti érték
Bérbevett (hasznalatra 4tvett) ingatlanokon végzett

beruhazas
kozgazdasagi osztalyozas szerint
beruhazasi kiadasok elszamolasa

afa

funkcionalis osztalyozas szerint
afa

allomanyba vétel a beszerzési arba beszamitando

afaval egyiitt

Bérbevett (hasznalatba atvett) ingatlanon végzett
felujitas
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T 41232 - K 1211, 1212
1213,1214
1215
T 4122 - K 1211, 1212
1213, 1214
1215

T 1221, 1222 - K 41232

1223, 1224
1225
T 1221, 1222 - K 41231
1223, 1224
1225
T 1221, 1222 - K 4122
1223, 1224
1225
T 341 - K 9312
9192
T 999 - K 992,995
T 4122 - K 1211, 1212
1213, 1214
1215
T 1221, 1222 - K 4122
1223, 1224
1225
T 41238 - K 4122

T 1231, 1232 - K 331,341
1233, 1234
1235
T 1822- K 331,341
T 1823- K 331,341
T72,791 - K'1992
T72,791 - K 1998

T 1211, 1212 - K 4122
T 1213, 1214
T 1215



kozgazdasagi osztalyozas szerint T 1243, 1244 - K 331, 341

afa T1812- K 331, 341
1813

funkcionalis osztalyozas szerint T72,791 - K 1992

afa T72,791 - K 1998

allomanyba vétel a beszerzési arba beszamitando

afaval egylitt T 1213, 1214 - K 4122
Ingatlanok és a kapcsol6do vagyoni értékii jogok
beruhazasara adott eldlegek értékvesztése T 5951- K 1282

T 41236 - K5951

visszairdsa T 1282- K 5952

T 5952- K 41236

Ingatlanok és a kapcsol6do vagyoni értékii jogok
értékhelyesbitése T 129 - K417
visszairas T 417 - K 129

13. GEPEK, BERENDEZESEK, FELSZERELESEK ES JARMUVEK
131. Gépek, berendezések, felszerelések

A szamlacsoportban a koltségvetési szerv mitkddtetését szolgald gépeket, berendezéseket és
felszereléseket kell kimutatni az alabbi csoportositasban:
- Ugyviteli és szamitéastechnikai gépek:
= sokszorositasi eszk6zok : nyomdai gépek masologépek, irogepek,
szamologépek, = szamitastechnikai eszkozok: szamitogépek és perifériai =
kommunikacios eszkozok: hiradastechnikai eszk6zok
- Egyéb gépek, berendezések, felszerelések:
= irodai butorok, berendezések
= szakmai eszkozok: orvosi miszerek, konyhai berendezések, karbantartd mithelyek gépei,
taneszk6zok stb.
- Képzdémiivészeti alkotasok
- Hangszerek
- Egyéb allomanyba vett, értékét nem csokkentd eszkozok

Fokonyv és analitika kapcsolata
A fokonyvi konyvelés alapja a részletezd, bruttd értékkel szamszerlien megegyezd analitikus

nyilvantartds, amit tételesen eszkozonként egyedileg kell nyilvantartdsba venni azoknal a
bizonylatoknal, amelyek a gépet, berendezést, és felszerelést megbizhatéan igazoljak. A 100 E Ft
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alatti eszk6zoknél lehetéség van csoportos nyilvantartasra. Az analitikus nyilvantartason fel kell
tiintetni, hogy az eszk6z a torzsvagyon (ezen beliill forgalomképtelen, illetve korlatozottan
forgalomképes) vagy nem a torzsvagyon része. Az allomanyndvekedés esetében a konyvelési
bizonylatok alapjan toérténhet a nyilvantartasba vétel az alabbiak szerint:
- beszerzés esetén:szallitoi szamla,
atvétel esetén: atvételi bizonylat,
atmindsités esetén: jegyzokonyv,
fellelt, talalt eszkoz esetén: leltarfelvételi iv,
- ajandék esetén: dokumentum érték irat.
Az allomanycsokkenésnél, selejtezést: jegyzokonyv alapjan, értékesitést: szamla alapjan, atadast:
atadasi bizonylat alapjan, leltarhianyt: leltarfelvételi iv alapjan lehet a nyilvantartasbol, illetve a
fokonyvbdl kivezetni.
Az analitikus nyilvantartas vezetése a GESZ feladata, a részben 6nalldan gazdalkodo intézmények
altal bekiildott alapbizonylatok alapjan.
Az analitikus nyilvantartdst a vagyon nyilvantartdé végzi. A részben Onalléan gazdalkodd
intézmények az allomanyba vételi illetve dlloméany csokkenési bizonylat minden példanyat /a
megjelolt  sorokat  kitoltve/  bekiildi a részben  Onalléan  gazdilkodd  intézmény
vagyonnyilvantartéjanak. A nyilvantartd kitolti a sziikséges sorokat, majd 1 példanyt at ad a
konyvelésre, 1 példanyt megtart, 2 példanyt pedig visszakiild a részben Ondlloan gazdalkodd
intézmény részre.
Az alloményi szamlat a vagyonnyilvantart6 irja rd a bizonylatra. A beszerzésrol az utalvanylappal
felszerelt szamlat a konyvel6 kapja meg. A forgalmi szamlat a konyvelés tolti Ki.
Az allomanyba vétel negyedévente torténik. Az allomanyba vételrdl az 50-es naplot a
vagyonnyilvantarto tolti ki a részben Onalléan gazdalkodd intézményenként kiilon-kiilon. A
forgalmat havonta az A4lloményba vételt negyedévente egyeztetni kell a konyvelés ¢és
vagyonnyilvantartds kozott. A forgalom lekonyvelése el6tt a vagyonnyilvantartd irdsban egyezteti
az adott havi forgalmat a részben 6nall6an gazdalkodo intézményekkel.
Szintén egyeztetésre keriil, hogy az adott forgalmi szdmldhoz a megfelel6 allomanyi szdmla
keriiljon meghatarozasra. A mozgasnemek /beszerzes, térités nélkiili atvétel , selejtezeés, hiany stb./
egyeztetése is sziikséges.
A selejtezés lebonyolitdsa a részben Onalldan gazdalkodd intézmény feladata. A sziikséges
nyomtatvanyt a GESZ biztositja. A kitoltott selejtezési jegyzOkonyvet a vagyonnyilvantartd
részére kell bekiildeni legkésObb a targy negyedév végéig. A vagyonnyilvantartd elvégzi a
kivezetést a nyilvantartasbol, kiallitia az 50-es naplot, majd atadja a konyvelés részére. A
selejtezési kérelmét illetve a hatdrozatot be kell kiildeni a GESZ részére még a selejtezés
megkezdése eldtt. A selejtezendd eszkozoket illetve a tartozékokat a selejtezés megkezdése elott
egyeztetni sziikséges a vagyonnyilvantartoval. Az adott negyedévet érintd selejtezéseket a targy
negyedév végéig le kell bonyolitani.
A folyamatban maradd beruhdzasokrdl illetve feljitdsokrdl a nyilvantartas pontossaga miatt
sziikséges nyomtatvanyt (1. sz. melléklet) sajat vallalkozésban végzett beruhazés illetve felujitas
esetén a részben onalléan gazdalkodo intézmény tolti ki és kiildi be a vagyon nyilvantartod részére
legkésdbb az adott negyedév végéig. Idegen kivitelezOvel végzett beruhazas és feljitas esetén a
sziikséges nyomtatvanyt a vagyonnyilvantarté tolti ki a részben 6nalléan gazdalkodé intézmény altal
bekiildott alap bizonylatok alapjan. A szamla méasolatokat folyamatosan de legkésébb a targy

negyedév végéig be kell kiildeni a Szolgalathoz.. A miiszaki tartalmat igazolo iratokat szintén be kell
kiildeni.
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A vagyonnyilvantartd ennek alapjan elvégzi a szamla kijelolést és egyeztet az adott részben dnalldéan
gazdalkodo intézmény konyveldjével.

Az tizembe helyezési jegyzOkonyvet (1. sz. melléket) a részben onalléan gazdalkodé intézménynek
kell kit6lteni és bekiildeni a vagyon nyilvantarto részére.

Fokonyvi osszefiiggések:

A szamladsszefliggés az ellatdsi forma részletezéséhez kapcsolddo fokonyvi szdmlak szerint jelenik
meg, amit igény alapjan eszkozféleség részletezése szerint tovabb lehet bontani.

Gépek, berendezések, felszerelések
fokonyvi szamlainak nyitasa
allomanyi érték T 13111 - K491
13112
13113
13114
13115
13119
1317
13181
értékcsokkenés T491-K 1312
értékvesztés T 491 - K 13182

Gépek, berendezések, felszerelések vasarlasa,
l1étesitése 1. Vasarlas, létesités
- kozgazdasagi osztalyozas szerint a benyljtott szamla - afa

nélkiili - ellenértékének kiegyenlitése T 13131 - K 331,341 13132

13133
13134
13135

afa: beszerzési arba beszamitando T 1822 - K 331,341

beszerzési arba be nem szamitando T 1823 - K 331,341

- funkcionalis osztalyozas szerint T72,791 - K 1993
afa T 72,791 - K 1998

Allomanyba vétel (beszerzési arba beszamitando afaval egyiitt)
a kiadas teljesitésével egyidejiileg, attdl fiiggen, hogy
tizembe helyezett (aktivalt) T 13111 - K4121
13112
13113
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folyamatban marad6 beruhédzas
beruhdzasi eldleg

Teljesen (0-ig) leirt gépek berendezések felszerelések
allomanyba vétele

Gépek, berendezések, felszerelések felujitasa
1. Teljesités idegen kivitelezésben
- kozgazdasagi osztalyozas szerint
a benyujtott szamla - afa nélkiili -
ellenértékének kiegyenlitése

afa: beszerzési arba beszamitando
beszerzési arba be nem szamitando
- funkcionalis osztalyozas szerint
afa

13114

13115
T1317 -K4121
T13181 -K4121

- K13111
13112

T 13119

T 13141 - K331,341 13142
13143
13144
13145
T 1812- K 331,341
T 1813- K 331,341
T72,791- K 1993
T 72,791- K 1998

Allomanyba vétel (beszerzési arba beszamitandé afaval egyiitt)

a kiadas teljesitésével egyidejiileg, attol fiiggden, hogy

iizembe helyezett (aktivalt)

13113

folyamatban marado6 feltjitas
beruhazasi eldleg

Alloményba vétel teljesen (0-ig) leirt gépek,-
berendezések, felszerelések felujitasanak aktivalasa

esetén
visszavezetés az allomanyi szamlakra

aktivalas

Gépek, berendezések, felszerelések téritésmentes
atvétele az atado altal kozolt nyilvantartasi értéken,
legfeljebb azok piaci forgalmi értékén a gazdasagi
eseménnyel egyidejiileg

allomanyba vétel
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T13111- K 4121

13112

13114

13115

T1317- K 4121
T 13181- K 4121

T13111- K 13119
13112

T 13111- K 4121
13112

T13111- K 4121 13112
13113



13114
13115

Az onkormanyzat intézményei kozotti atvétel bruttod érték és
az elszamolt értékcsokkenés allomanyba vételével torténik T13111- K4121
13112
13113
13114
13115
értékcsokkenés allomanyba vétele T 4121 - K 1312

Gépek, berendezések, felszerelések sajat rezsiben torténd eldallitasa, felujitasa
- felmeriilt kiadas

kozgazdasagi osztalyozas szerint T 51-57- K 331,341
funkcionalis osztalyozas szerint T72-K599
- afa
kozgazdasagi osztalyozas szerint T 56121- K 331,341
funkcionalis osztalyozas szerint T72-K599
- teljesitmény érték allomanybevétele T 13111- K 4121
13112
13113
13114
13115

Gépek, berendezések, felszerelések allomanyanak csokkenése
(selejtezés, ellenérték nélkiili atadas, értékesités, hiany)

az értékesités kivételével a megjelolt gazdasagi eseményeknél
az allomany cs6kkenéskor nyilvantartasi értéket el kell szamolni

terven feliili értékcsokkenésként T 5932- K 1312
T 4121 - K 5932
- dllomanyi érték kivezetése T 4121 - K 13111
13112
13113
13114
13115
- értekcsokkenés kivezetése T1312-K 4121

Gépek, berendezések, felszerelések értékesitése
Bevétel elszamolas

kozgazdasagi osztalyozas szerint T 341 - K 9312
91924
funkcionalis osztalyozas szerint T 999 - K 992,995

Kisértékii - éven beliil amortizalando - targyi eszkdzok elszamolasa
beszerzés, vasarlas
kozgazdasagi osztalyozas szerint T 5472- K 331, 341
funkcionalis osztalyozas szerint T72,791- K599
negyedév végén raktaron 1€vo
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Uj eszkoz allomanyvaltozasa T 13179- K 4121
T 4121- K 13179

Gépek, berendezések, felszerelések beruhazasara adott eldlegek

értékvesztése T 5951- K 13182
T 4121- K 5951
visszairas T 13182- K 5952
T 5952- K 4121
Gépek, berendezések, felszerelések értékhelyesbitése T 1319- K 417
visszairas T417- K1319

18. FELJUJITASOK, BERUHAZASOK ALTALANOS FORGALMI ADOJA
Az altalanos forgalmi adoval osszefliggd konyvelési feladatokat a Szamlarend ,,Altalanos forgalmi
adoval kapcsolatos konyvelési feladatok” cimii része tartalmazza.

2. Szamlaosztaly

KESZLETEK, KOVETELESEK, ERTEKPAPIROK

A szadmlaosztaly a készletek, a koltségvetési szerv tevékenységét nem tartdsan szolgalo, forgatasi
céli hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok, tulajdoni részesedést jelentd befektetések, rovid
lejaratu tamogatasok, kolcsonok €s kovetelések szamlait tartalmazza.

KESZLETEK

Készletek a koltségvetési szerv mikodését szolgald vasarolt anyagok, betétdijas gongyolegek,
aruk, aktivalt kozvetitett szolgaltatasok és kovetelés fejében értékesitési céllal atvett eszkozok,
értékvesztése altal atsorolt sajat termelésti készletek: késztermékek, novendék-, hizd- és egyéb
allatok, befejezetlen termelés és félkész termékek.

A készletek lehetnek

- vasarolt anyagok
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- ¢lelmiszerek, gyogyszerek, vegyszerek, irodaszerek, nyomtatvanyok, tiizeléanyagok, hajto- és

kendanyagok, szakmai anyagok, munkaruha, védoruha, formaruha, egyenruha, egyéb anyagok.

- betétdijas gongydlegek,

- aruk,

- kozvetitett szolgaltatasok
A koltségvetési szerv altal sajat nevében vésarolt €és a harmadik személlyel kotott szerzodés
alapjan, valtozatlan formaban tovabbértékesitett szolgaltatas. A tovabbértékesités nem jelenti a
valtozatlan aron val6 tovabbszamlazast. A szerz6désbol, a szamlabol a kozvetités lehetdségének
illetve a kozvetités tényének egyértelmiien ki kell dertilnie.

- kovetelésfejeben atvett eszkozok, készletek késztermékek

- késztermékek

- befejezetlen termelés, félkész terméke

A készletek kozott kell kimutatni a vasarolt anyagok, betétdijas gongyolegek, aruk, kozvetitett

szolgéltatasok, kovetelés fejében atvett eszkdzok, készletek értékvesztését, annak visszairasat. Az

értékvesztést akkor kell lekonyvelni, ha a konyv szerinti érték jelentésen magasabb, mint a piaci

érték. Amennyiben a piaci érték jelentésen meghaladja a konyv szerinti értéket, ugy az elszamolt

értékvesztést visszairassal kell mddositani, az elszamolt értékvesztés nagysagrendjéig.

A koltségvetési szervek készletének besorolasi szabalyai

Az Anyagok készletcsoportba kell besorolni az értékesitendd termékek eldallitasa vagy a
szolgaltatasok nyujtasara felhasznalandé anyagokat, valamint hasznalatba vételiikig azokat az
anyagi eszkozoket, amelyek a tevékenységet legfeljebb egy évig szolgaljak. Ezek a kovetkezok
lehetnek:

Elelmiszerek
kozé kell besorolni a sajat konyhat lizemeltetd koltségvetési szerveknél az élelmiszereket,
¢lelmezési nyersanyagokat, fiiggetleniil attdl, hogy az étkezést ellatottak, sajat alkalmazottak
vagy mas szerv ellatottai, alkalmazottai veszik igénybe.

Gyogyszerek
kozé tartoznak a gyari eldallitastt és magisztralis gyogyszerek, gyogyszerjellegii anyagok
(készitmények), tapszerek, vér- és vérkészitmények, valamint a gyogyaszati diagnosztikai
segédanyagok.

Vegyszerek
kozé tartoznak a gyogyszer alapanyagként hasznélt vegyszerek, gydgyaszati és nem gyodgyaszati
(szakmai, termelési, oktatasi, kutatdsi) felhasznalasu vegyszerek.

Irodaszerek, nyomtatvanyok

kozé kell besorolni minden intézmény iizemeltetési, - fenntartdsi és szakmai feladatok ellatasdhoz
sziikséges
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- irodai papirt (ir6géppapir, céges levélpapir, boriték, sokszorositds, masolas
papirjai, nyomdai papirok, leporellok),

- nyomtatvanyok (belso és kiilsé adatszolgaltatasok eldre gyartott
nyomtatvanyai)

- irodai célokat szolgald kiilonb6zd anyagok (irattartok, tlizégépek, kapcsok,
naptarak, ceruzak, tollak, radirok, ragasztok, lyukasztogépek stb.)

- sokszorositassal 0sszefliggd anyagok (festék, festékpatronok stb.)

Tiizeloanyagok
koz¢ tartoznak a szilard tiizeldanyagok (szén, koksz, brikett, fa stb.) a folyékony energiahordozok,
valamint a gdznem energiaanyagok.

Hajté- és kenéanyagok
kozé kell besorolni a jarmiivekhez vasarolt anyagokat (pl.: benzin, gazolaj, gaz, kendolaj, motorolaj,
gépzsir és egyéb hiitd-, kendfolyadékok).

Szakmai anyagok
kozé tartoznak az adott koltségvetési szerv szakmai feladatanak ellatasat szolgald, kiilon nem
nevesitett anyagok. (pl.: egészségiligyi anyagok, kutatasi anyagok, mezégazdasagi anyagok, oktatasi
anyagok). Ebbe a korbe tartoznak a feladatellatasahoz sziikséges kis értéki — nem a befektetett
eszkozokre vonatkoz6 nyilvantartasi rendben elszamolt — targyi eszk6zok, szellemi termékek.

Munkaruha, védéruha, formaruha, egyenruha
korébe tartozik az intézményi ellatottak ruhdzata, az alkalmazottak ruhazati koltségtéritésénél nem
elszamolhato munkaruhak, valamint a védoruhak.

Egyéb anyagok
kozeé kell besorolni az elézéekben nem nevesitett, dontden a kisegitd tevékenységhez igénybe vett
anyagokat (pl.: karbantartasi anyagok, tisztitoszerek, joléti célu anyagok, raktarra vett hulladék
anyagok, alkatrészek, tartozékok, szerszamok).

A Befejezetlen termelés és félkész termékek
készletcsoportba kell besorolni azokat az eszkozoket, amelyek az értékesitést megelézden a
termelés, a feldolgozas valamely fazisaban vannak.

Befejezetlen termelés
a megmunkalas alatt 1évd, és tovabbi megmunkalasra varod termékek Osszessége. A befejezetlen
termelés korébe csak olyan termék sorolhatd, amelyen legalabb egy érdemi munkamiiveltet
elvégeztek, de az igy elért eredmény nem mindsiil félkész terméknek.

Félkész termékeknek

mindsiil minden olyan termék, amely egy teljes megmunkalasi folyamaton keresztiilment, €s ilyen
cimen raktarra vétel megtortént, de ezek a termékek még nem sorolhatok a késztermékek korébe.
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Késztermékek készletcsoportba
kell besorolni azokat az eszk6zoket, amelyek az értékesitést megeldzden mar feldolgozott, elkésziilt
allapotban értékesitésre varnak.
A késztermékek alapvetd jellemzodje, hogy mar valamennyi megmunkaldsi folyamaton atment,
feldolgozott allapotban van, a vonatkoz6 szabvanyoknak megfeleld, mindségi atvétel utdn raktarra
vett, vagy raktéarra veheto.

Aruk, betétdijas gongyolegek, kozvetitett szolgaltatasok, kovetelés fejében atvett eszkozok és
készletek
csoportba azok az eszkozok tartoznak, amelyeket a rendszeres (szokdsos) tlizleti tevékenység
keretében értékesitési céllal szereztek be, és azok a beszerzés és értékesités kozott valtozatlan
allapotban maradnak, de értékiik valtozhat.

Aruk
kozé azok a készletek tartoznak, amelyeket a rendszeres (szokdsos) iizleti tevékenység keretében
értékesitési céllal szereztek be, és azok a beszerzés és az értékesités kozott valtozatlan allapotban
maradnak, bar értékiik valtozhat. Ilyenek lehetnek a koltségvetési szerv altal lizemeltetett biifé
részére beszerzett készletek, a mizeumokban arusitott képeslapok, ajandéktargyak stb.

Gongyolegek

kozé tartoznak azok a csomagold eszk6zok, edények, amelyek a terméket szallitds kozben a
megrongalddastol 6vja és rendeltetési céljanak megfeleléen tobbszor is felhaszndlhatd (zsék,
rakodolap, rekesz, lada, ballon, kanna, kartondoboz, konténer stb.), és amelyekre vonatkozdan a
kibocsatonak visszavaltasi (betétdij) kotelezettsége van. A gongydleg tehat tobbszori felhasznalasra
alkalmas csomagoldéanyag. Mindezek alapjan azok a csomagoléanyagok nem tartoznak a
gongyolegek kozé, amelyek a készletek kozvetlen tartozékai és az arutol valo elvéalasztasa az arut
jellegétdl fosztana meg (konzervdoboz, tubus, ampulla stb.)

Kozvetitett szolgaltatasnak

mindsiil a gazdalkodo altal sajat nevében vasarolt és harmadik személlyel (megrendeldvel kotott
szerzOdés alapjan, a szerzddésben rogzitett modon részben vagy egészben, de valtozatlan formaban
tovabbértékesitett (tovabbszamlazott) szolgaltatas. A kozvetitett szolgaltatdsnal a koltségvetési szerv
vevdje €s nyujtdja is a szolgaltatdsnak, a koltségvetési szerv a vasarolt szolgaltatast részben vagy
egészben kozvetiti ugy, hogy a megrendeldvel kotott szerzOdésbdl a kozvetités lehetdsége, a
szamlabol a kozvetités ténye egyértelmiien megallapithatd. A koltségvetési szerveknél a kozvetitett
szolgaltatasok korébe tartoznak a kozos elhelyezés, bérbeadas esetén a megkotott szerz6dés alapjan
a kiilonbozo koziizemi dijak tovabbszdmlazéasa, alvallalkozo teljesitések, a sajat dolgozo részére
tovabbszamlazott telefon, lakasbérleti kiadasok.

Kovetelés fejében atvett eszkozok és készletek
kozeé a koltségvetési szervek azokat az eszkozoket soroljak, amelyeket kovetelésének kivaltasa
fejében az adostol, vevotdl vesznek at és azokat nem kivanjadk a sajat tevékenységilikhoz
hasznalni, hanem értékesiteni szandékoznak.
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KOVETELESEK

Kovetelések kozott kell kimutatni:

A behajthat
veszteségken

azokat a kiszamlazott fizetési igényeket, amelyeket a koltségvetési szerv mar teljesitett,
az igénybevevo elfogadott, elismert termékértékesitéshez, szolgéltatashoz kapcsolodik.
az alaptevékenység keretében meghatarozott a koltségvetési szerv altal eldirt, de még
be nem folyt dsszeget

(téritési dij, helyi ado, illeték)

az egyéb koveteléseket, a valtokovetelést, a munkavallalokkal szembeni kdveteléseket
rovid lejarati kolesonok

a tartosan adott kolcsonbdl a mérlegfordulot kdveté egy éven beliil esedékes
részleteket. A koveteléseket az év végén értékelni kell:

amennyiben a kdvetelés bizonytalanna valik, Ggy a sajat tokével szemben értékvesztést
kell elszamolni, ha az értékvesztés feltételei mar nem allnak fenn, az elszamolt
értékvesztést vissza kell irni. Behajthatatlannak kell mindsiteni azt a kdvetelést

amelyre az addsnal nincs fedezet

amelyre - felszamolas, adossagrendezési eljaras befejezésekor - az adés eszkéze nem
nyujt fedezetet, amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni

amely eléviilt

atlan kovetelést a konyvviteli mérlegben nem lehet kimutatni, azt hitelezési

t a tokevaltozasokkal szemben el kell szamolni.

Koveteléseket elengedni az onkormanyzati rendben meghatarozott modon és esetben lehet.

A készletek

és kovetelések allomanyaban bekovetkezd valtozasokat — a valtozas jogcimének

(vasarlas, eladés, felhasznalds, illetve eldirds, kiegyenlités, torlés) megfeleld bontdsban —
negyedévente, a targynegyedévet kdvetd honap 12-ig kell konyvelni (kivéve a negyedik negyedévet,
melyet a zarlati tételeknél szabalyoztunk).

FOKONYV ES ANALITIKA KAPCSOLATA

A Kkészlet beszerzéseket kiadasként kell elszamolni. Evkozben a gazdasagi eseményeket
(beszerzés, felhasznalds, visszakiildés, engedmény, értékesités, sajat termelés raktarra vétele
stb.) részletezd nyilvantartasi rendszerben (analitikaban) kell rogziteni.

A raktarral rendelkezd koltségvetési szerv az analitikat készletféleségenként tételesen vezeti. A
bevételezést megbizhatdé okmanyok alapjan konyveli le, alkalmazva a raktar bevételezési
bizonylatot. A raktarbol csak kiadasi bizonylat alapjan lehet készletet kivételezni.

A raktari készletet értékben és mennyiségben kell nyilvantartani, és id6szakonként, negyedévente az
analitikus nyilvantartasok alapjan feladast kell késziteni a fékonyvi konyvelés felé.

Legalabb évente egyszer leltarozni kell, ami az éves vagyonmérleg alapjat képezi.

A hasznélt és a munkahelyen hasznalatban 1év0 készletekrdl csak mennyiségi nyilvantartast kell
vezetni, a konyvviteli mérlegben ezek az eszk6zok nem mutathatok ki. A hasznalt, csak
mennyiségben nyilvantartott készletek esetében a nyilvantartasban az értékadatok felvezetése nem

tiltott.
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Az egy évnél rovidebb ideig hasznalhatd szerszam, miszer, berendezés, munka-, véddruha és
hasonld eszkozok, aruk, kereskedelmi készletek, betétdijas gongyodlegek esetében a beszerzést
kovetden a készletet hasznélatba kell adni és csak mennyiségi nyilvantartast kell réluk vezetni.

A raktarral nem rendelkezd koltségvetési szerv az 1j €s hasznalt készletekrdl csak mennyiségi
nyilvantartast vezet. Az azonnal felhasznalasra keriild vasarolt (fizikalisan elhasznalodott)
készletek felhasznalasanak igazolasa a szamlan torténik.

A konyvviteli mérlegben értékben nem szerepld, hasznélt és hasznalatban 1évd készleteket a
koltségvetési szerv szamviteli politikdjanak részét képezd leltarozasi ¢€s leltarkészitési
szabalyzataban meghatarozott mod szerint kell leltarozni.

Készletek analitikus nyilvantartasa

Mind a vasarolt, mind a sajat eldallitasti készletekrdl a kettds konyvvitelen kivil részletezd
(analitikus) nyilvantartést kell vezetni. Az analitikus nyilvantartdsban a készleteket mennyiségben és
értékben is nyilvan kell tartani. Nem kell értékben nyilvantartani a hasznalt, illetve hasznalatban
1évé munkahelyi készleteket, és mennyiségi nyilvantartast ezekrdl is vezetni kell.

A koltségvetési szervek jelentds része nem rendelkezik raktérral, igy a beszerzett készletek azonnal a
munkahelyre keriilnek, tehat hasznaltnak, haszndlatban 1évonek mindsiilnek, Ennek megfelelden
ezeknek a koltségvetési szerveknek kizardlag mennyiségi nyilvantartassal kell a készletek
tekintetében rendelkeznitik.

Ertelemszertien a hasznalatban 16v6 készleteket tartalmazé mennyiségi nyilvantartasban csak az
egyszeri igénybevétellel el nem haszndlodott készleteket (pl. textilidk, szerszamok, munka és
védoruhdk) kell szerepeltetni.

A mennyiségben ¢€s értékben vezetett analitikus nyilvantartast gy kell megszervezni, hogy abbol
mindenkor megallapithato legyen a készletekre vonatkozé
- azonositd adat (cikkszam, kdédszam stb.),
- méret, mindség (specifikacid) szerint az adott készletféleség mennyisége és raktaron 1évo Uj
készlet értéke,
- az adott id6szak megfeleld bizonylattal alatamasztott készletmozgasa (vasarlas, eldallités,
felhasznalas, selejtezés, hiany, tobblet),
- a végrehajtott leltarozas.

A GESZ az analitikus nyilvantartas vezetésénél a sulyozott atlagarat hasznalja.

Az analitikus nyilvantartasbol minden negyedévet kovetd ho 10. napig feladast kell késziteni a
készletallomany valtozasarol — valtozas nemenként — a fokonyvi konyvelés részére, a 21-25.
szdmlacsoportokban valo konyveléshez. A raktari készletekrdl a feladast Osszesitd bizonylaton (1.

sz. melléklet) a vagyon nyilvantartasi csoport végzi el.

A kis értékti raktari 0j szellemi termékek ¢és targyi eszkozok esetében készletekre vonatkozo
analitikus nyilvantartasokat kell vezetni.
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A készletek nyilvantartasa a részben 6nallo intézmény feladata, melyrdl havonta adatot szolgéltat a
GESZ-nek. Amennyiben a szakfeladat szerinti részletezés nem biztosithatd /6-os szamlaosztaly
hasznalata/ a felosztast negyedévente el kell végezni.

A 6-os szamlaosztalyt egyeztetni kell a vagyonnyilvantartonak az adott részben 6nalléan gazdalkodo
intézménnyel és a konyvelést végzovel legalabb negyedévente. A konyvelés és nyilvantartas
egyezOségét biztositani sziikséges. Az kapcsolodd 5-6s fOkonyvi szdmlakat szintén egyeztetni kell a
vagyonnyilvantartasnak a konyveléssel.

Az adosokkal, munkavallalokkal szembeni kovetelésekrol egyéb kovetelésekrdl negyedévente az
Osszesitd bizonylat segitségével a feladast el kell végezni az Intézményszolgalat felé. Az Osszesitd
bizonylatot a gazdasagvezetd részére kell bekiildeni. A tdblazat mellé be kell kiildeni az adott
kovetelésrdl egy részletezd kimutatés.

A kontirozast /50-es naplo kiallitasa/ illetve a fokonyvi konyvelést a konyveldk végzik el.

A raktéri készletet a vagyon nyilvantartasi csoport adja fel szintén az Gsszesitd tablazat segitségével.
Az 50-es napl6 kiallitast szintén a konyvelok végzik. Konyvelés utan az egyenlegeket egyeztetni
kell.

Kovetelések analitikus nyilvantartasa

A kovetelések fokonyvi szamlai alapjan év elején analitikus nyilvantartast kell felfektetni,
amelybe az év soran az alapbizonylatok alapjan tételesen, idésorosan be kell vezetni az adosokkal
(kiilonféle adosok megbontasban), munkavallalokkal szembeni kovetelések, egyéb kovetelések
keletkezését és azok megtériilését.

A vevdket tigy kell nyilvantartani, hogy abbol kitlinjon az adodalap, az afa, fizetési hataridd (a
halasztott adofizetéshez kapcsolodd informacioigény), a kiegyenlités, a rendezetlen adatok

A kovetelésekrdl az analitikus nyilvantartast a részben onalloan gazdalkodo intézmények végzik. Az
analitikus nyilvantartasbol negyedévente a feladast el kell végezni. A feladast az Intézményszolgalat
végzi el a részben Ondlldan gazdalkodo intézmények altal megadott adatok alapjan. Az 6sszesitd
bizonylatot targy negyedévet kdvetd ho 6-ig kell bekiildeni az Intézményszolgalat gazdasag vezetdje
részére.

A koltségvetési szervek koveteléseinek besorolasi szabalyai

Vevok,
azokat a szerz0désekbdl jogszerlien eredd, pénzértékben kifejezett (és kiszamlazott) az dltalanos
forgalmi adot is tartalmazé — kifizetési igényeket, amelyeket a koltségvetési szerv mar teljesitett és
az igénybe vevd altal elfogadott, elismert termékértékesitéséhez, szolgaltatasnytjtashoz
kapcsolddnak vevoknek nevezziik.
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Adésnak
nevezzilk azokat a koveteléseket, melyek a koltségvetési szerv alaptevékenysége keretében a kiilon
jogszabalyokban meghatarozott és a koltségvetési szerv altal eldirt, még be nem folyt Osszegek
(ideértve a téritési dijakbol, a helyi adokbol, az illetékek meg nem fizetésébodl szarmazo hatralékot
IS).

Egyéb kovetelések kozott kell az elézdekben nem nevesitett, de az altalanos térvényi forgalom-
meghatarozasba beletartozé koveteléseket kimutatni.
Ezek a kovetkezok lehetnek:

Munkavallalékkal kapcsolatos kivetelések
a koltségvetési szervnél alkalmazasban allo koztisztviselOk, kozalkalmazottak stb. altal torténd
karokozasbol, illetve egyéb okokbdl 1étrejott fizetési kotelezettségekbdl keletkeznek. (Pl.: leltari
hiany, selejtezés, ki nem hordott munkaruha megvaltésa.)

Koltségvetéssel szembeni kovetelések
a koltségvetési szerveknél dontéen az Adohatdsaggal szemben keletkezhetnek. Ebbe a kdrbe nem
sorolhatok be a koltségvetési tdmogatassal, finanszirozdssal (pl. alulfinanszirozas) kapcsolatos
kovetelések.

Kovetelés fejében atvett mas kovetelések
Ebbe a korbe tartoznak a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjainal a jarulékkovetelés fejében atvett
kovetelések 1s amelyek a tarsadalombiztositas pénziigyi alap javara a felszamolasi eljarasban a
jarulékkovetelés fejében engedményezett kdvetelések bekertilési értékei.

Szabalytalan kifizetések miatti kovetelések
Ezen a jogcimen azoknak a koltségvetési szerveknek kell kimutatniuk kovetelést, amelyek az EU
tdmogatasokat finanszirozzdk és a kedvezményezettnél tulfizetést, illetve jogtalan igénybevételt
allapitottak meg.

Kiilonféle egyéb kovetelések
Minden , az el6zoekben nem nevesitett kovetelést kell ebbe a korbe besorolni.

A kovetelésekkel kapcsolatos gazdalkodasi szabalyok
Az Aht. eléirasai
Az Aht. 108. § (2) bekezdésében foglaltak szerint a koltségvetési szerveknek a koveteléseikrdl

lemondani csak torvényben, a helyi onkormanyzatoknal, a helyi Onkormdanyzat rendeletében
meghatdrozott médon és esetekben lehet.
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Az Aht. 108. § (4) bekezdésében foglaltak szerint a koltségvetési szerveknek — az Onkéntes
teljesitésre torténd felhivason kiviil — a koltségvetési torvényben megallapitott értékhatart el nem érd
kis 0sszegii kdvetelést behajtasra eldirni nem kell.

A koltségvetési torvény eldirasa

A Kkoltségvetési torvény az intézményi gazdalkodashoz kapcsolodo kovetelésekkel kapcsolatban a
kis értékli kovetelés 0sszegét hatdrozza meg minden évben, amely jelenleg 100 ezer forint.

A koltségvetési szervek kovetelés-allomany valtozasaval kapcsolatos konyvvezetési
szabalyok

A koltségvetési szervnek a kovetelések allomanyaban bekdvetkezett valtozésokrdl analitikus
nyilvantartast kell vezetnie ¢€s a kovetelés valtozasanak jogcimei szerint 0sszesité bizonylatot kell
készitenie. Ennek az 6sszesitd bizonylatnak az alapjan kell a valtozasokat a fékonyvi konyvelésben
rogziteni. A feladast (0sszesitdé bizonylat) ugy kell Osszeallitani, hogy a valtozasokat a
targynegyedévet kovetd 10. napjdig a fokonyvi kdnyvelésben régziteni kell.

A koltségvetési szerveknek a kovetelések analitikus nyilvantartasanak kialakitasanal a kovetkezdket
kell meghataroznia, illetve figyelembe venni:
- Az analitikus nyilvantartds vezetése a Szt-vhr. eldirdsa szerint kotelez, azonban ennek
formdjat, tartalmat, vezetési modjat, egyeztetési feladatait a koltségvetési szerv sajat
hataskorben szabalyozza a szamlarendjében.

- A kovetelések analitikus nyilvantartasanak a kovetkezd adatokat célszerii tartalmaznia:
° az ados, a vevO, a munkavallalo, a valtdo kibocsatdjanak megnevezését, azonosito
adatait (pl.:pontos cim, telephely, ad6azonosité szdm, bankszdmlaszam);
a kovetelés jogcimét, mely alapjan a keletkezd bevétel besorolhatd legyen a
koltségvetési bevételek megfeleld csoportjaiba;
a kovetelés eldirasanak idépontjat;
a szamla vagy egyéb bizonylatok (pl.: kartéritési hatarozat, kolcsonszerzddés,
megallapodds) azonosité adatait;
a kovetelés Osszegét;
a vevonek utdlagosan adott engedmény Osszegét, visszakiildott termék ellenértékét;
a pénziigyi rendezés modjat €s idopontjat;
afaval kapcsolatos adatokat;
a kovetelés beszedésével kapcsolatban megtett intézkedések formait és ezek
idépontjait;
a kovetelés beszedésével kapcsolatban megtett intézkedések formait és ezek
id6épontjait;
a kovetelések értékvesztésével kapcsolatos adatokat;
a kovetelések elengedésével, torlésével kapcsolatos adatokat;
behajthatatlanné valt kovetelésekkel kapcsolatos fobb adatokat (pl.: oka, bizonylata,
0sszege);
egyéb adatokat.
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A devizaban fennalld kovetelésekkel kapcsolatban az elézdekben felsorolt tételeket az analitikus
nyilvantartasban ki kell egésziteni a devizaval kapcsolatos adatokkal (pl.: deviza neme, valasztott,
alkalmazott deviza arfolyama, értékelési szabalyai év végén).

A kovetelések értékelési szabalyai

A kovetelések bekeriilési értéke

A mérlegben a koveteléseket az Szt. 65. § (1) bekezdése szerint kell kimutatni.

Altalanos szabaly

a mérlegben a koveteléseket az elfogadott, az elismert — &fat is tartalmaz6 — 6sszegben, illetve a mar
elszamolt értékvezetéssel csokkentett, az értékvesztés visszairt dsszegével novelt, konyv szerinti
értéken kell kimutatni.

Ezen belil az egyes kovetelés tipusoknal a bekeriilési értéket a kovetkezok szerint kell
megallapitani:

A vevoknél
a bekeriilési értéket a megkotott szerzOdésben rogzitett afaval novelt 6sszeg jelenti. Ennek
feltétele, hogy a kovetelést a vevo elismerje.

Adosok esetében
a kovetelés bekeriilési értékét a jogszabaly alapjan megallapitott 6sszeg.

Munkavallalokkal szembeni kovetelés
bekeriilési értéke lehet az anyagi felelOsségvallalas alapjan a koltségvetési szerv altal
kovetelt dsszeg (pl.: pénztari hiany, elszamolasra kiadott 6sszeg), valamint a karokozassal
Osszefiiggd kartéritési hatarozatban megallapitott 6sszeg.

Szabalytalan kifizetések miatti
kovetelések bekertilési értéke a tamogatasi programot finanszirozo altal megallapitott
visszafizetési kotelezettség dsszege. )pl.: tulfizetés, nem megfeleld célu felhasznalés, fel nem
hasznalt 0sszeg.)

A kovetelések év végi értékelése

A kovetelésekkel kapcsolatban az év végi mérleg-fordulonapi teenddk sorrendje a kdvetkezd:

behajthatatlan kovetelések kivezetése, kovetelések elengedése (jogszabalyi eldirasok
fliggvényében),

értékvesztések elszamolasa, illetve az értékvesztések visszairasa,

a kiilfoldi pénzértékre szolo kovetelések mérleg-fordulonapi értékelésébdl adodo arfolyam
kiilonbozetek elszdmolésa.

A kovetelések év végi értékelését a részben onalldoan gazdalkodd intézményeknek kell elvégezni.

A kovetelések beszamoloban valé megjelenitése

Kovetelések a konyvviteli mérlegben
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A koveteléseket a koltségvetési szervnek a konyvviteli mérlegben a forgoeszkozok kozott a
Kovetelések mérlegsorban kell kimutatni.

Kovetelések a kiegészité mellékletben

A pénzforgalmi jelentéshez kapcsolodo 53. Tajékoztato adatok iirlap

Az tirlap az Szt-vhr. 38. § (6) bekezdésében foglaltak szerinti tdjékoztatd adatokat tartalmazza.
A kovetelésekkel kapcsolatban:
- A 41. sorban a targyévben behajthatatlan kovetelésként leirt 6sszeget kell szerepeltetni.
- A 42. sorban a 41. sor adatabol azokat a behajthatatlan koveteléseket kell kiilon feltiintetni,
amelyek a targyévet megeldz6 évi behajthatatlan kovetelések.
- A 43. sorban a targyévi elengedett kovetelések dsszegét kell szerepeltetni.
- A 44. sorban a 43. sor adatabol a targyévet megel6z6 évi elengedett kovetelések értékét kell
Kimutatni.

A befektetett eszkozok, készletek kovetelések és eértékpapirok allomanyanak és értékvesztésenek
alakulasa 57. urlap

Ezen az trlapon kell bemutatni a megallapitott év végi értékvesztés, illetve értékvesztés visszairasat.
Az tUrlap és a konyvviteli mérleg kozott az egyes eszkozcsoportok esetében az azonossagot
biztositani kell.

A kovetelések részletezése 58. virlap

Ezen az trlapon a kovetelések dllomanydban targyévben bekodvetkezett valtozasokat kell bemutatni.
Az trlap Osszedllitdsaval a koltségvetési szerv az EU statisztika Osszeallitdsdhoz szolgaltat adatot.
Az trlap egyes sorainak adatait a fokonyvi konyvelés mellett vezetett részletezd (analitikus)
nyilvantartasnak kell tartalmaznia. A kovetelések részletezése lirlap Osszesen adatdnak meg kell
egyeznie a konyvviteli mérlegben kimutatott kovetelések értékével.

Fokonyvi osszefiiggések:

1. Fékonyvi szamlék nyitasa T 211,212 - K 491 213,215
216,217
218,219
22,231
232,233
25,2711
2721, 2731
2741,281
282,283
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3. Szamlaosztaly

PENZUGYI ELSZAMOLASOK

A szamlaosztaly tartalmazza a pénztarak és betétkonyvek forgalmat, allomanyat, a sajat és idegen
bankszamlak forgalmat, allomanyat, a pénzeszkozatadas, egyéb tdmogatas, valamint a fiiggd, atfutd
¢s kiegyenlitd kiadasok forgalmat és allomanyat.

A szamlaosztaly dont6 tobbségében mérlegszamlakat tartalmaz, kivételek a pénzeszkozatadas,
egy¢b tdmogatas szamlacsoportok, amelyek egyenlege zarlati tételként a bevételek és kiaddsok
elszamolasa fokonyvi szamlara keriil.

33. PENZTARAK ES BETETKONYVEK

A koltségvetési szerv készpénzben befolyod bevételeinek, tovabba kifizetéseinek teljesitésére, az
ehhez sziikséges készpénzosszegek kezelésére hazipénztart 1étesithet. A pénztarban a belfoldi
fizetoeszkozoktol elkiilonitve kell kezelni a kiilfoldi fizetdeszkozt, a valutat.

Nem pénztarnak, hanem csak pénzkezeld helynek mindsiilnek az alkalmi befizetést, kifizetést
szolgald helyek. (A pénztarak, pénzkezeld helyek miikodését kiilon szabalyzat tartalmazza,
amelyben rogzitésre keriil a fokonyv €s a teljes kapcsolodo analitika is).

A hazipénztarba vald készpénzfelvétel készpénzcsekken torténik, amit szigort szdmadast
nyomtatvanyként kell kezelni.

A Gazdasagi Ellatd Szolgalatnal hazipénztdr milkddik, a részben Onalldan gazdalkodo
intézmények pénzkezeld helynek mindsiilnek. A részben Onélléan gazdalkodo intézmények
részére sziikséges készpénz allomanyt a Szolgalat hazipénztarabol kell felvenni az eldzetesen
leadott igények alapjan.

Fokonyvi osszefiiggések:

Fokonyvi szamlak nyitasa T 331-K 491
Pénztar
Készpénz felvét T 331 - K 483122

Folyo6 kiadasok kifizetése (személyi kiadas, készletbeszerzés,
szolgaltatas, kiilonféle kiadasok)
- kbzgazdasagi osztalyozas T5-K331
- funkcionalis osztalyozas szerint T6,7-K599
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Juttatasok

- k6zgazdasagi osztalyozas szerint T 38,58 - K 331
- funkcionalis osztalyozas szerint T72 - K599

712 389
Fizetési eldleg kifizetése T 392222 - K 331
Fizetési eldleg visszafizetés T 331 -K 392222
Elszamoléasra kiadott eldleg kifizetése T 39242 - K 331
Elszamolasra kiadott eléleg visszafizetése T 331 - K 39242
Részben 6nalldan gazdalkodo intézmények részére
eldleg kifizetése T 392422 - K331
Részben 6nalldan gazdalkodo intézmények részére
eldleg visszafizetése T 331 — K392422
Bevételek a pénztarba
- kozgazdasagi szdmla szerint T331-K9
- funkcionalis szamla szerint T999 — K992
- készpénz kifizetés pénztarbol bankszamlara T394122 - K331

34. KOLTSEGVETESI BANKSZAMLAK

Koltségvetési bankszamldk a koltségvetési szerv pénzforgalmanak lebonyolitasdra szolgalnak.
Ezen belil a 341. Koltségvetési elszamolasi szamla a koltségvetési szerv gazdalkodasi
feladatainak, a 342. Koltségvetési elszamolasi szdmla alcimii szamlai, 348. Deviza elszamolasi
szamla pedig a deviza elszamolassal kapcsolatos feladatok lebonyolitdsara szolgal. A részben
onalldéan gazdalkodo intézmények 6nalld koltségvetési elszamolasi szamléaval rendelkeznek, de a
szamlakkal kapcsolatban csak lekérdezési jog illeti meg a részben Onalldoan gazdalkodo
intézményeket. A szamlak felett a Gazdasagi Ellatd Szolgalat rendelkezik. A részben Onalldan
gazdalkodé intézmények rendelkezhetnek elkiilonitett szamlakkal.

341. Koltsegvetési elszamolasi szamla
Fokonyvi osszefiiggések
Fokonyvi szamla nyitasa T 341- K 491
A) Bevételek, atvett pénzeszkozok

1. Foly6 bevételek
- k6zgazdasagi osztalyozas szerint

Intézmények miikddéséhez kapcsolodo egyéb bevételek T 341 - K 9122
Intézmények egyéb sajatos bevételei T 341 - K 9132
Tovabbszamlazott (kdzvetitett) szolgaltatasok bevétele T 341 - K 9142
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Bankbetétek utan kapott kamat T 341 - K 91621
Realizélt arfolyam nyereség T 341 -K9172
Altalanos forgalmi ado — bevételek — visszatériilések T 341 - K9192

- funkcionalis osztalyozas szerint
alaptevékenység esetén T 999 - K992

2. Felhalmozasi és tokebevételek
- kdzgazdasagi osztalyozas szerint

Targyi eszk6zok, immateridlis javak értékesitése T 341 - K 9312
- funkcionalis osztalyozas szerint
alaptevékenység esetén T999 -K992

3. Tamogatasok
- kdzgazdasagi osztalyozas szerint
Miikodési koltségvetési tamogatas T 341 - K 9412

4. Atvett pénzeszkozok
- kbzgazdasagi osztalyozas szerint
El6z06 évi eldiranyzat maradvany, pénzmaradvany atvétel

eldiranyzata T 341 — K46321
Miikddési cela tdamogatasértékii bevétel T 341 — K4642
Felhalmozasi célu tamogatasértékii bevétel T 341 — K4652

Miikodési celu pénzeszkoz atvétel dllamhaztartason kiviilrol T 341 — K4652
Felhalmozasi célu pénzeszkoz atvétel allamhaztartason kiviilrél T 341 — K4722
- funkcionalis osztalyozas szerint

alaptevékenység esetén T 469 - K 992
Koltségvetési fiiggd bevételek T 341 - K 4812
Koltségvetési atfutod bevételek T 341 - K 4822
Koltségvetési kiegyenlitd bevételek T341-K483122

Befizetés koltségvetési szamlara T 341- K 394122

(hazipénztar, részben 6nalld koltségvetési,
devizabetéti szamlakrol valo atutalés)

B) Kiadasok, tamogatasok, pénzeszkozatadasok

1. Kiadasok
- k6zgazdasagi osztalyozas szerint
Készletbeszerzések T54-K341
Szolgaltatasok igénybevétele T55-K 341
Kiilonféle dologi kiadasok T56-K341
Afa T 5612 - K 331,341
- funkcionalis osztalyozas szerint T 712 - K599
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2. Tamogatasok, pénzeszkozatadasok
- kozgazdasagi osztalyozas szerint

El6z6 évi pénzmaradvany atadas eldiranyzata T 3722 - K 341
Miikodési célu tamogatasértéki kiadas T 3732 - K341
Felhalmozasi célu timogatéasértéki kiadas T 3742 — K341

Miikodési célu pénzeszkoz atadas adllamhéztartason kiviilrél T 3812 — K341
Felhalmozasi célu pénzeszkoz atadas allamhaztartason

kiviilrol T 3822 — K341
- funkcionalis osztalyozas szerint T 72- K 389
T 791- K 389

3. Tokekiadasok
- kozgazdasagi osztalyozas szerint

Immaterialis javak vésarlasa T 113-K 341
Ingatlanok vasarlasa, 1étesitése T 123-K 341
Ingatlanok feltjitasa T 124 -K 341
Gépek, berendezések, felszerelések vasarlasa, létesitése T 1313 — K 341
Gépek, berendezések, felszerelések felujitasa T 1314 - K 341
Felujitas elozetesen felszamitott afaja T 1812 - K 341
T 1813 -K 341
Beruhazas eldzetesen felszamitott 4faja T 1822 - K 341
T 1823 - K 341
Beruhazashoz kapcsolodo forgalmi ado fizetés T 1832 - K 341
Funkcionalis osztalyozas szerint T 72-K199
Koltségvetési fliggd kiadasok T 3912- K 341
4. Egyéb kiadasok
- funkcionalis osztalyozas szerint T 772 - K 299, 459
Készpénzfelvételrdl bankeértesités T 483122 — K 341
Koltségvetési fliggd kiadasok T 3912 - K 341
Koltségvetési atfuto kiadasok T 392 -K 341
Koltségvetési egyéb kiegyenlitd kiadasok
Atutalas koltségvetési elszamolasi szamlarol T 3942 — K341

348. Devizabetét szamla

A szédmla a devizaban kapott EU-s tamogatas, segélyek, ajandék, adomany, az arra engedéllyel
rendelkezOknél kiilkereskedelmi szerz0désbdl szarmazd devizabevételek és devizahitelek
elszamolasara szolgal.

Felhasznalhatok: Kiilfoldi utazas kiadéasai fedezésére, importbeszerzésre, beruhazésra, devizahitel és
kamatai torlesztésre, forintra torténd atvaltasra, stb.

A forintban vezetett fokonyvi konyvelés mellett — devizanemenként — devizédban analitikus
nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartds vezetése a részben onalléan gazdalkodd intézmények
feladata.

A felhasznalaskori forintérték meghatarozasa torténhet:

86



- sulyozott atlagos arfolyamon,
- FIFO elv szerint,
- nyilvantartési arfolyamon.

Fokonyvi osszefiiggések:

Fokonyvi szamla nyitasa T348 -K491
Devizabetét szamla betéti kamatainak t6késitése

- kbzgazdasagi osztalyozas szerint T 348 - K9162

- funkcionalis osztalyozas szerint T 999 - K992

Devizakészlet novekedése (ajandék, adomany)

- kozgazdasagi osztalyozas szerint T 348 - K47
- funkcionalis osztalyozas szerint T479 - K992
Deviza hitelek felvétele belfoldi pénzintézettdl T 348 - K 4315,4515
T 439 - K992
459
Deviza hitel felvétele kiilfoldi pénzintézettdl T 348 - K 4335
Devizakészlet felhasznélasa
- kozgazdasagi osztalyozas szerint T15 -K 348
- funkcionalis osztalyozas szerint T6,72,791 — K599,189

199
A devizakdvetelés atvaltasa forintra és a forintdsszeg
jovairasa az elszamolasi szamlan a pénzintézet értesitése alapjan T 39412 — K 348
T341 - K39412

Ev végén a devizakészlet értékelése
(Ha a Hivatal nem hasznalja a 349 szamlat)
Arfolyamveszteség elszamolasa

kozgazdasagi osztalyozas szerint T 57426 — K 348

funkcionalis osztalyozas szerint T72 - K499
Arfolyamnyereség elszamolasa

kozgazdasagi osztalyozas szerint T 348 - K91726

funkcionalis osztalyozas szerint T999 - K992

Megjegyzés: A bevételezései €s felhasznalaskori forintértéket az eszkozok és forrasok értékelési
szabalyzataban rogzitettek szerint kell meghatarozni.

349. Deviza-valuta arkiilonbozetek
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Ha a deviza nyilvantartdsa nyilvantartasi arfolyamon atszamitott forintértéken torténik a 348.
alszamlan, akkor a nyilvantartasi és a bekeriilési forintérték kiilonbozetet a deviza-valuta
arkiilonbozet szamlan kell rogziteni.

Fokonyvi osszefiiggések

Fokonyvi szamla nyitasa T 491 -K 349
Arfolyam kiilonbozet konyvelése meghatéarozott iddszakonként

- k6zgazdasagi osztalyozas szerint T 57426 — K 349

- funkcionalis osztalyos szerint T72 -K599

Nyilvantartasi arfolyam valtoztatasa

Arfolyam csokkenés T 349 -K 348
kiilonbozet elszamolésa
kozgazdasagi osztalyozas szerint T 57426 — K 349
funkcionalis osztalyozas szerint T72 - K599
Arfolyam novekedés T348 - K349
kiilonbozet elszamolésa
kozgazdasagi osztalyozas szerint T349 -KO91726
funkcionalis osztalyozas szerint T999 -K992

Ev végén a devizakészlet értékelése (értékelési szabalyzat szerint)

Arfolyamcsokkenés
kozgazdasagi osztalyozas szerint T 57426 — K 349
funkcionalis osztalyozas szerint T72 - K599
Arfolyam novekedés
kozgazdasagi osztalyozas szerint T349 -K91726
funkcionalis osztalyozas szerint T999 -K992

37. TAMOGATASERTEKU KIADASOK, TAMOGATASOK FOLYOSITASA ES
FEJEZETI ELSZAMOLASOK

Ebben a szamlaosztilyban kell elszdmolni az Amr. szerinti timogatasértékii kiadasokat, az
allamhaztartason beliili garancia- és kezességvallalasbol szdrmazo bevételeket.

372. E16z0 évi eldiranyzat-maradvany, pénzmaradvany atadasa

Az intézmény az Onrevizié sordn megallapitott, vagy az Onkormanyzat altal a zarszdmadasi
rendeletében elvont pénzmaradvanyt kell itt elszamolni, Evkozben az intézménynél képzdodott, mar
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jovéhagyott pénzmaradvany mas koltségvetési intézmény részére torténd atadasat is itt kell
szerepeltetni.
Fokonyvi osszefiiggések:
Pénzmaradvany atadas
- kozgazdasagi osztalyozas szerint T3722 - K341
- funkcionalis osztalyozas szerint T72 - K389
373. Miikodési célu tamogatasértékii kiadasok elszamolasa
Itt kell elszamolni azokat a miikddési célu pénzeszkozatadasokat, amelyeket a koltségvetési szervek

kozott, illetve a feliigyeletiik ald nem tartozo koltségvetési szervek, tovabba az allamhaztartds mas
alrendszerei részére juttatnak.

Fokonyvi osszefiiggések:
Tamogatas értékii kiadasok
- kozgazdasagi osztalyozas szerint T3732 - K341
- funkcionalis osztalyozas szerint T72 - K389
374. Felhalmozasi célu tamogatasértékii kiadasok elszamolasa
Itt kell elszdmolni azokat a felhalmozasi céli pénzeszkozéatadasokat, amelyeket a koltségvetési

szervek egymas kozott, illetve a feliigyeletiik ald nem tartozo koltségvetési szervek, tovabba az
allamhaztartas mas alrendszerei részére juttatnak.

Fokonyvi osszefiiggések:
Tamogatas értékii kiadasok
- kozgazdasagi osztalyozas szerint T3742 - K341
- funkcionalis osztalyozas szerint T72 - K 389

376. Garancia- és kezességvallalasbol szarmazo pénzeszkozatadas allamhaztartason
beliilre

A szamlék azokat a végleges pénzeszkozatadasok eldiranyzatat és atutalasat tartalmazzak, amelyeket
az eredeti ados helyett a koltségvetési szerv a benytjtott fizetési igényeknek megfelelden teljesitett.
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Fokonyvi osszefiiggések:

Pénzeszkoz atadas
- kozgazdasagi osztalyozas szerint T3762 - K341
- funkcionalis osztalyozas szerint T72 - K 389

38. ALLAMHAZTARTASON KinJLRE VEG’LEGES PENZESZKOZATADASOK
ELSZAMOLASA

A koltségvetési szerv mikodési €s felhalmozasi céllal pénzeszkozt ad at az dllamhéztartason kiviili
szervezetek részére véglegesen. Az ezzel kapcsolatos eldirdnyzat, valamint az atutalas rendezése
ezen szamlacsoport fokonyvi szamlain torténik.

381. Miikodési célu pénzeszkozatadas allamhaztartason kiviilre

A szamlak azokat a végleges miikddési célu pénzeszkdzatadasokat tartalmazzak, amelyek cimzettjei
és — a nemzetgazdasagi szdmbavétel szempontjabol — végzo felhasznaloi az allamhaztartason kiviili
szereplok, azaz: vallalkozasok, haztartas, non-profit szervezetek, kiilfoldiek, EU, és nemzetkozi
szervezetek.

Foékonyvi osszefiiggések:

Pénzeszkdz atadas
- k6zgazdasagi osztalyozas szerint T3812 - K341
- funkcionalis osztalyozas szerint T72 - K389

382. Felhalmozasi céla pénzeszkozatadas allamhaztartason kiviilre

A szamldk azokat a végleges felhalmozéasi célu pénzeszkdzatadasokat tartalmazzak, amelyek
cimzettjei és — a nemzetgazdasagi szadmbavétel szempontjabol — végsé felhasznaléi az
allamhaztartason kiviili szereplok, azaz: vallalkozasok, haztartasok, non-profit szervezetek,
kilfoldiek, EU ¢s nemzetkozi szervezetek. Itt kell elszamolni a villamos energia vételezésére
megfizetett halozatfejlesztési hozzajarulast is.

Fokonyvi osszefiiggések:
Pénzeszkoz atadas

- k6zgazdasagi osztalyozas szerint T3822 - K341
- funkcionalis osztalyozas szerint T72 - K389
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386. Garancia- és kezességvallalasbol szarmazo pénzeszkozatadas allamhaztartason
kiviilre

A szamlék azokat a végleges pénzeszkozatadasok eldirdnyzatat és atutaldsat tartalmazzak, amelyeket
az eredeti ados helyett a Koltségvetési szerv a benyujtott fizetési igényeknek megfelelden teljesitett.

Fokonyvi osszefiiggések:

Pénzeszkdz atadas
- kozgazdasagi osztalyozas szerint T3862 - K341
- funkcionalis osztalyozas szerint T72 - K389

389. Pénzeszkozatadas, egyéb tamogatas atvezetési szamla

A koltségvetési szerv a 37-38. szamlacsoportban teljesitett pénzeszkozatadas és tdmogatas
pénzforgalmat ezen szamléan vezeti at.

Fokonyv és analitika kapcsolata

A részben Onalldéan gazdalkod6 intézmények a mindennapos kisosszegli készpénz kifizetések
teljesitéséhez sziikséges készpénz allomanyt a Gazdasagi Ellaté Szolgalatnal veszik fel az el6z6 nap
12 oraig leadott eldleg igényeknek megfelelden.

A készpénzt a készpénzigénylés elszamolasa (1. sz. melléklet) nyomtatvanylapon kell felvenni.

A részben Onalldoan gazdalkodd intézményeknél torténd készpénz ki és befizetéseket az Eldleg
elszamolasi iven (1. sz. melléklet) kell vezetni. Kéthetente illetve sziikség szerint hetente el kell
szamolni a Szolgalat pénztaraba a felvett eldleggel.

A GESZ a MAK altal biztositott Valuta pénztarprogramot hasznalja a pénztari elszamolasokhoz.

A gazdalkodassal kapcsolatos szigort szamadasu nyomtatvanyok (5.sz. melléklet) beszerzése és
nyilvantartasa a GESZ-nél torténik. A részben 6nalloan gazdalkodé intézményeknek az Szolgalattol
kell igényelni a gazdalkodassal kapcsolatos szigoru szamadasu nyomtatvanyokat és csak ezeket
lehet hasznalni. A kiadott nyomtatvanyok nyilvantartdsa a részben Ondlléan gazdéalkodo
intézményenként kiilon-kiilon torténik a GESZ-nél. Az intézmények altal hasznalt egyéb szigoru
szdmadasi nyomtatvanyokr6l a nyilvantartast a részben 6nalldan gazdalkodé intézményeknek kell
vezetni.

A konyveléshez sziikséges 10,20,30,38,50,60,61-es utalvanylapok esetében a részben onalléan
gazdalkodod intézményeknek a GESZ altal hasznalt utalvany lapokat kell hasznalnia.

A konyvelés a GESZ-nél torténik. A részben Onalldan gazdalkodd intézményeknek az utalvany
lapokon el kell végezniiik a szakfeladat kijelolést. A kontirozast a GESZ munkatarsai végzik, de a
részben Onalléan gazdilkodd intézmények a szamlarend figyelembevételével a kozgazdasagi
besorolast elvégezhetik. Az érvényesités /fokonyvi szamla kijelolés/ valamint az ellenjegyzés a
GESZ-nél torténik.

Az elkiilonitett szamldk esetében a GESZ igazgatoja altal megbizott személyek végzik az
érvényesitést €s ellenjegyzést.
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A gépi konyvelés ebben az esetben is a GESZ torténik. Az elkiilonitett szamlak kivételével a
részben Onalldéan gazdalkodo intézmények részére az atutalas a GESZ-nél torténik részben 6nalldan
gazdalkodoé intézményekként kiilon-kiilon.

A részben 6nalldan gazdalkodé intézményenként kiilon-kiilon valamint intézményenként Gsszesitve
a nap végi egyenlegekrdl, a pénzkezeld helyeken torténd elszamolasokrol, az elkiilonitett szamlak
egyenlegérdl, a nettésitasi kiilonbozetrdl, az atutalt bérrél a Szolgélatnal analitika Kkeriil
felvezetésre. Az analitikdbdl Osszevezetett adatok az intézmények finanszirozasat, a pénzkezeld
helyek, valamint az elkiilonitett szamldk egyenlegeit mutatjdk. A fenntartdé az Osszesitett
finanszirozast kozli a Gazdasagi Ellaté Szolgalattal.

A ho végén a lekonyvelt adatok ennek alapjan egyeztetésre kertilnek.

A részben Onalldan gazdalkodo intézmények részére a finanszirozasi osszesito kikiildésre kertil.

39. FUGGO, ATFUTO ES KIEGYENLITO KIADASOK

A gazdalkodéas soran a koltségvetési szervnél gyakran jelentkeznek olyan pénzforgalmi
gazdasagi események, amelyek nem kapcsolddnak a targyévi koltségvetés végrehajtasahoz.
Ezek a koltségvetési fiiggd, atfutd, kiegyenlitd kiadasok, pénzellatasi feladatokat szolgalod
elszamolasok, valamint az idegen pénzeszkdzok bankszamlaihoz kapcsolodo koltségvetésen
kiviili fiiggd, atfutdo és kiegyenlitd kiadasok. A szamlacsoport szamlait a koltségvetési
gazdalkodas szempontjabol az aldbbiak szerint csoportosithatjuk:

- Az elsé csoportba tartoznak azok a fOkonyvi szamldk, amelyek a koltségvetési szervek
gazdalkodasaval Osszefiiggésben mikodnek, pénzforgalmi €s allomanyi részletezettségben
jelennek meg. A forgalmi szadmlan a pénzforgalommal 6sszefliggd kiadasokat, megtériiléseket
kell elszdmolni, az egyenleget €v végén at kell vezetni az allomanyi szamlara, amely a
mérlegben megjelenik. Aktiv pénziigyi elszdmolasként csak olyan tétel szdmolhato el, amely a
tartalékokrol valos képet mutat és amelynek jogcime e szamlarendben szabalyozva van.
Az allomanyi szdmlak egyenlegét a pénzmaradvany elszamoldsnal noveld tényezdként kell
figyelembe venni. Ezek a szamlak a

391. Koltségvetési fiiggd kiadasok,

392. Koltségvetési atfutd kiadasok,

394. Koltségvetési egyéb kiegyenlitd kiadasok

- Masodik csoportba tartoznak a koltségvetésen kiviili fiiggd, atfutd és kiegyenlitd kiadasokat
tartalmazd szamlak. A szamldk év végi egyenlege mérleg tétel, de nem része a
pénzmaradvany elszamolasnak.

Koltségvetési fliggd kiadasként kell elszdmolni a koltségvetési elszamoldsi szamléarol kifizetett
azon Osszegeket, amelyekrdl a felmeriilés pillanatdban nem allapithatdé meg annak jogcime,
rendeltetése, a kétszeres kiegyenlitéseket, valamint a december honapban kifizetett december havi
személyi juttatasokat. A szdmla egyenlegének rendezése (megtériilés) kétféleképpen torténhet: a
fiiggd kiadast at kell konyvelni a konkrétan megismert folyo-, illetve pénzeszkoz atadasi tokonyvi
szamlara, - a fliggd kiadas a bankszamlan megtériil.
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A koltségvetés atfutd kiadasi szamlat kiilonbozé eldlegek lebonyolitdsara kell alkalmazni. A
koltségvetés kiegyenlité kiadasok fokonyvi szamlan a bankszamlak kozotti pénzforgalmat kell
konyvelni.

Alkalmazandoé fokonyvi szamlak:

391. Koltségvetési fiiggo kiadasok
3911. Koltsegvetési fiiggo kiadasok dallomanya
Olyan kiadasokat kell itt kimutatni, amelyek tartalma a felmertilés idopontjaban nem ismert.
Azok a kifizetések tartoznak ide, amelyek a koltségvetési szerv alaptevékenységével kapcesolatban
meriilt fel, de a kifizetés pillanataban a végleges kiadasi jogcimen nem keriilhet elszamolasra:

- az azonositashoz sziikséges feltétel hidnya miatt,

- téves vagy kétszeres atutalas miatt

- a kiadés bizonyitottan a kovetkezd évi koltségvetést terheli (pl. december havi illetmény

december hoban torténd kifizetés).

Nem szamolhatok el a fiiggd kiadasok kozott azok a tételek, amelyeknek a kovetkezménye, a
tartalékok nem a valosagnak megfeleld bemutatasa.

Fokonyvi osszefiiggések:
Fékonyvi szamla nyitasa T 3911 - K491
3912. Kéltségveteési fiiggo kiaddasok forgalma
Az elébbi f0konyvi szamla pénzforgalmi gazdasagi eseményeinek elszamolasa itt torténik.

Fokonyvi osszefiiggések:

Fiiggo kiadas teljesitése T 3912 - K341
Tisztazast kovetden rendezés:
- részben, vagy egészben visszakapjuk az 6sszeget T 341 - K 3912
- szolgaltatasként, szallitoi kiegyenlitésként szamoljuk el a kiadast
kozgazdasagi osztalyozas szerint T1,2345-K3912
funkcionalis osztalyozas szerint T6,712 -K199,279
299,389
439,599
- év végi egyenleg atrendezése allomanyi szdmlara T 3911 - K3912
vagy

T3912 - K 3911
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392. Kéltségvetés atfuto kiadasok
3921. Koltségvetési atfuto kiadasok allomanya

Koltségvetési atfutdé kiadasként a személyi juttatdsokkal kapcsolatos nettd kifizetést, a
munkavallalok részére adott eldleget, utdlagos elszamolasra adott eldleget, szallitoknak (nem
beruhazasi célra) adott eldleget és egyéb olyan kiadasokat kell elszamolni, amelyek a koltségvetési
szerv részére megtériilnek.
Az évkozi konyvelés forgalmi szamlan torténik, amelynek egyenlegét év végén at kell vezetni az
allomanyi szamlara.

3921. Személyi juttatasokkal kapcsolatos atfuto kiadasok

3922. Munkavallalokkal kapcsolatos atfuto kiadasok

3924. Utdlagos elszamoldsra kiadott eldlegek atfuto kiaddsai

3925. Szallitoknak adott (nem beruhdzasi) eldleg

3926. Egyéb atfuto kiadasok

Fokonyvi osszefiiggések:

Atfuté kiadasok teljesitése Netto bér - T 39212 — K 331,341
[lletmény eldleg - 39222
Elszamolasra felvett eldleg - 39242
Széllitonak adott nem felhalmozasi célu elleg - 39252
39262
Atfut6 kiadas rendezése pénzforgalomban, megtériilésként T 331, 341 - K 39212
39222
39242
39252
39262
Atfuto kiadas rendezése kiadasok kozé torténd atvezetésselT 1, 37, 38, 5 — K 39212
Kozgazdasagi osztalyozas szerint 39222
39242
39252
39262
funkcionalis osztalyozas szerint T712 —K atvezetési szamlak

3941. Koltségvetési egyéb kiegyenlito kiadasok allomanya
Itt kell nyilvantartani a pénzeszkoz szamlak (pénztar, bankok) kozotti atutalasok év végi
allomanyat.
Fokonyvi osszefiiggések:

Szamla nyitasa T 3941 -K 491
T 3941- K 3942
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T 3942- K 3941

3942. Koltségvetési egyéb kiegyenlité kiadasok forgalma

Az el6z0 tokonyvi szamla (394 1) pénzforgalmanak lebonyolitasa ezen a szamlan torténik.

Fokonyvi osszefiiggések:

- Koltségvetési elszamolasi szamla és mas bankok kozotti atvezetések

- terhelési értesités T 3942 - K341
- jOvairasi értesités T341 -K 39412
- Pénztar és koltségvetési elszamolasi kozotti atvezetés (készpénz kifizetés)
- kiadasi pénztarbizonylat T3942 -K331
- jovairasi értesités T341 -K39412
Egyenleg év végi atvezetése T3941- K3942
vagy

T3942- K 3941

Fokonyv és analitika kapcsolata

A fliggo, atfuto és kiegyenlitd kiaddsokhoz ¢és bevételekhez kapcsoldddan analitikus nyilvantartast
kell vezetni. Ennek a nyilvantartasnak tartalmaznia kell az adott kiadast és bevételt jellemzd
adatokat, valamint a rendezés érdekében megtett intézkedéseket.

Ezen beliil az egyes analitikaknak célszerli a kvetkezd informacidkat, adatokat tartalmaznia:

Fiiggo kiadasoknal:
- keletkezés id6pontja
kivonat vagy pénztari bizonylat szama,
fliggd kiadasként vald elszdmolas jogcime,
0sszeg,
rendezés érdekében tett intézkedések,
rendezés maodja,
rendezés idopontja,
rendezés Osszege.

Atfuto kiadasnal:

lebonyolitas jellegii tételeknél
- keletkezés, atutalas id6pontja,
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- atutalas jogcime,

- jogosult megnevezése,
- rendezés id6pontja,

- rendezés modja.

Elszamolasra felvett el6legeknél
- eldleg felvétel idopontja, bizonylati hivatkozas,
- cldleget felvett személy megnevezése,
- eldleg 0sszege,
- elszamolasi hatarido,
- tényleges elszamolas idépontja,
- felhasznalt 6sszeg,
- bizonylati hivatkozasok.

Illetményelélegeknél
- eldleg folyositas idépontja, bizonylati hivatkozas,
- eldleget felvevd személy megnevezése,
- eldleg Osszege,
- levonas moédja,
- levonasok id6pontja, Osszege,
- engedélyezd vezetd megnevezése.

Személyi juttatasok elszamolasanal
- azilletmény-elszdmolas bizonylataihoz igazoddan.

Szallitoi elélegnél
a szallito megnevezése, cime, azonosito adatai,
az el6leg tartalma (készletbeszerzés, szolgaltatas stb.)
az eldleg kifizetés Gsszege, ideje, bizonylati hivatkozas,
az eldleg rendezés modja,
az eldleg rendezés iddpontja, bizonylati hivatkozas,
az eldleg rendezés 0sszege.

Az atfutod tételeknél az analitika vezetése az Intézményszolgalatnal torténik. Az atfuto tételek
egyeztetése az Intézményszolgalatndl az adott részben Onalldéan gazdalkodo intézményt rogzitd
konyveld feladata.

Elszdmolasra eldleget a részben oOnalldoan gazdalkodo intézmény is adhat ki dolgozdja részére,
azonban az Intézményszolgalatnal torténd elszdmolds napjaig az eldleggel el kell szamolni.
Amennyiben az adott dolgoz6 nem egy elszadmolasi iddszak alatt hasznalja fel az eléleget ebben az
esetben az Intézményszolgélat pénztarabdl kell felvenni.

Az elszamolasra kiadott el6legekrdl az analitikus nyilvantartast a részben Onalldan gazdalkodd
intézménynek kell vezetni.
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Az egyéb aktiv és passziv pénziigyi elszamolasok értékelési szabalyai
Bekeriilési érték meghatarozasa

Az egyéb aktiv és passziv pénziigyi elszdmolasok bekeriilési értéke megegyezik a keletkezésiikkor
rogzitett konyv szerinti értékkel.

Az egyéb aktiv és passziv pénziigyi elszamolasokat az ¢év végén december 31-i fordulonapon
egyeztetéssel kell leltarozni. Az egyeztetés az analitikus nyilvantartasba valdo rogzités
alapbizonylataival, valamint rendezetlen tételeknél, eldlegeknél az érintett személyekkel,
szervezetekkel valo személyes egyeztetéssel is torténhet.

Az egyéb aktiv és passziv pénziigyi elszamolasok beszamoléban val6 megjelenitése

Konyvviteli mérlegben
A konyvviteli mérlegben a koltségvetési szerveknek az egyéb aktiv és passziv pénziigyi
elszamolasok év végi allomanyat, az dllomanyi szamlékkal egyezden kell kimutatniuk.

Pénzforgalmi jelentésben
A pénzforgalmi jelentésben a targyévi koltségvetési fiiggd, atfutd és kiegyenlitd kiadasoknak és
bevételeknek a forgalmat kell bemutatni. A kiadasokat a 06. Grlapon, a bevételeket a 10. trlapokon,
valamint az egyes szakfeladatokhoz kapcsolodoan a 21. és a 22. Grlapokon.

Pénzmaradvany-kimutatasban
a pénzmaradvany kimutatasban (29. lirlap) a koltségvetési fliggd, atfutd és kiegyenlitd kiadasok és
bevételek dllomanyat kell bemutatni a konyvviteli mérleggel, valamint az 4lloméanyi szamlak év végi
zar6 egyenlegével egyezden.
A fliggd, atfutdo ¢s kiegyenlitd bevételek és kiadasok év végi allomanydnak a pénzmaradvany
kimutatasaban valdé megjelenitése azt a célt szolgalja, hogy az év végi pénzkészlet sszegét ezekkel
a rendezetlen tételekkel helyesbiteni lehessen.

Kiegészitd mellékletben
Koltségveteési eloiranyzatok egyeztetése
A 23. tirlapon a koltségvetési fliggd atfutd és kiegyenlitd kiaddsok és bevételek targyévi
forgalmanak 6sszegét kell bemutatni egyezden a pénzforgalmi jelentéssel.
Pénzforgalom egyeztetése

A 24. tirlapon a targyévi 6sszes bevételnek és kiadasnak részét képezik a fiiggd, atfutéd és kiegyenlitd
kiadasok és bevételek.
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4. Szamlaosztaly

FORRASOK (PASSZIiVAK)

A szamlaosztaly a koltségvetési szerv Osszes eszkOze sajat és idegen forrasainak
kimutatdsara szolgdl. A szdmlaosztaly az eszk6zok forrasait sajat toke, tartalékok,
kotelezettségek csoportositasban tartalmazza.

Ebben a szdmlaosztdlyban szerepelnek a nyitd- és zaromérleg elkészitését, valamint a
bevételek és kiadasok elszdmolasat szolgalo technikai jellegii szamlak is.

A mérlegben kimutatott forrasok a koltségvetési szerv eszkozeinek eredetét, szarmazasat
jelenitik meg, sajat ¢és idegen (kOlcsonvett) csoportositasban. A sajat toke és a tartalék a sajat
forrast, mig a kotelezettségek az idegen forrast jelenitik meg.

41. SAJAT TOKE

A sajat toke azt mutatja, hogy az alapitd milyen 0sszeget bocsatott véglegesen a koltségvetési
szerv rendelkezésére, mely tevékenysége folytatasahoz szabadon, idébeni megkdtottség
nélkiil all rendelkezésre.

A sajat tOke harom részbdl all, indulo toke, tOkevaltozas és értékelési tartalék. Az indulo toke
az 1993. januar lén meglévé sajat tartds forras. Ez csak akkor valtozik, ha a koltségvetési
szerv megsziinik, atszervezik, vagy 6sszeolvad mas koltségvetési szervvel.

Tokevaltozasként kell kimutatni az eszkdzok finanszirozasara szolgald 1993. januar 1-je utan
képzodott tartds forrdsokat, valamint a forrascsokkenéseket.

Ertékelési tartalékként kell kimutatni az immaterilis javak, targyi eszkozok, részesedések
nyilvantartasi értéke és piaci értéke kozotti kiilonbozetet.

Alkalmazando fokonyvi szamlak

411. Indul¢ toke
412. Tokevaltozas
4121. El6z6 évek tokevaltozasai
4122. Targyévi pénzforgalommal kapcsolatos tokevaltozasok
4123. Targyévi pénzforgalom nélkiili tokevaltozasok
41231. Tranzakcids partnerhez kapcsolddod pénzforgalom nélkiili tékevaltozasok
41232. Tranzakcids partnerhez nem kapcsol6do pénzforgalom nélkiili
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tékevaltozasok
41233. Terv szerinti écs miatti tokevaltozasok
41234. Piaci érték valtozasa miatti terven feliili écs tOkevaltozasa
41235. Egyéb terven feliili écs tOkevaltozasa
41236. Eszkoz értékvesztéséhez kapcsoldodo tokevaltozas
41237. Kiilfoldi pénzértékre szolo eszkozok (kivéve a valuta-, devizakészlet) év
végi értékeléséhez kapcsolddo tokevaltozasa
41238. Eszkoz értékesitésével kapcsolatos veszteség jellegi kiilonbozet

417. Ertékelési tartalék

Foékonyvi osszefiiggések:

Indul6 téke fokonyvi szamla nyitasa T 491 -K 411
Tokevaltozas f6konyvi szamla nyitasa T 491 - K 4121
Ertékelési tartalék szamla nyitasa T 491 - K417

Tokevaltozas fokonyvi dsszefliggéseit az eszkoz €s forras szamlak szamladsszefiiggései
tartalmazzak.

417. Ertékelési tartalék

Amennyiben a koltségvetési szerv tevékenysé€gét tartdosan szolgdldo vagyoni értékli jog, szellemi
termék, ingatlan, gép, berendezés, felszerelés, jarmili és tenyészallat, tulajdoni részesedést jelentd
befektetés piaci értéke jelentdsen meghaladja az adott eszkdznek az elszamolt értékvesztés
visszairasa utani konyv szerinti értékét, Gigy a kiilonbozetet az eszkozok kozott Ertékhelyesbitésként,
a sajat tokén beliil Ertékelési tartalékként kell kimutatni.

Az értékhelyesbitéssel novelt eszkozt évente értékelni kell, az esetleges modositast leltarral kell
alatimasztani. Ha az ij érték az el6z6 évi értéket meghaladja, Gigy az Ertékelési tartalékkal szemben
novelni kell az Ertékhelyesbitést. Ha az 0j érték alacsonyabb, mint az elézé évi érték, tgy az
Ertékhelyesbitést a kimutatott értékhelyesbités 6sszegéig csokkenteni kell.

Az értékhelyesbités megallapitasanak, elszamolasanak szabalyszerliségét a konyvvizsgalonak a
kotelezd konyvvizsgalat keretében ellendriznie kell.

Amennyiben a konyvvizsgalatrol kiilon jogszabaly kotelezéen nem rendelkezik, az értékelés
feliilvizsgalataval fliggetlen konyvvizsgalot kell megbizni.

Fokonyvi osszefiiggések:

Ertékhelyesbités T119 - K417
129,1319
1329,149
169,179
Ertékhelyesbités visszairasa T417 - K 119,129
1319,1329
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149,169
179

42. TARTALEKOK

A tartalék egy atgondolt, terv szerint végrehajtott gazdalkodas eredményeként realizalodik,
amely a késobbiek folyaman kiilonféle gazdalkodési célra hasznalhaté fel, vagy tovabb
tartalékolhat6. A tartalék pénzmaradvany forméjéban jelenik meg.

Pénzmaradvany megallapitasa

- az intézmény a zarszamadas keretén beliil elszamol a kiilonb6z6 jogcimen kapott
Onkormanyzati timogatassal,

- az intézmények részére ki nem utalt onkorményzati tdmogatast az intézmény bevételként
(visszatériilésként) nyilvantartja, amit az Snkormanyzat kiutal az intézmény koltségvetési
elszamolasi szaml4jara,

- intézményi tulfinanszirozas, feladatelmaradas miatti, a meghatarozott célra rendelkezésére
bocsatott Osszeget, a munkaadokat terheld jarulék bérmaradvanyhoz nem kapcsolodod
részét €s egyéb pénzmaradvanyt csokkentd tételhez kapcsolddo Gsszeget az onkormanyzat
bevételként (visszatériilésként) nyilvantartja, amit az intézmény az Onkormanyzat
koltségvetési elszamolasi szamlajara befizet.

Fokonyvi osszefiiggések:

FOkonyvi szamlak nyitasa T 491 - K4211
T 491 -K 4212
T 491- K 4214

vagy
T 4214- K 491
Fokonyvi szamla nyitasa

Pénzmaradvany megallapitasa

- Koltségvetési tartalék képzése T 494 - K 4211
vagy
T 4211 - K494
- Pénzmaradvanyt terhel6 elvonasok elkiilonitése T 4211 - K 4214

100



- Pénzmaradvany kiegészitésének elszamolasa T4214-K4211
Jovahagyott pénzmaradvany allomanyba vétele T 4211 - K 4212
Alulfinanszirozas atutaldsa

- k6zgazdasagi osztalyozas szerint T 341 - K 4613
- funkcionalis osztalyozas szerint T 479 -K 992

Pénzmaradvany kiegészitése
- kozgazdasagi osztalyozas szerint T 341- K 463
- funkcionalis osztalyozas szerint T 479 - K992

Pénzmaradvanyt terheld befizetés

Teljesités
- kbzgazdasagi osztalyozas szerint T 3722- K 341
Forras igénybevétel
- kdzgazdasagi osztalyozas szerint T 4214 - K 9812
- kozgazdasagi osztalyozas szerint T 999- K 992
Pénzmaradvany igénybevétele felhasznalas esetén
- kozgazdasagi osztalyozas szerint T 4212 - K9812
- funkcionalis osztalyozas szerint T999 -K992

Fokonyv és analitika kapcsolata

A pénzmaradvany kimutatdsa ¢€és jovahagydsa részben Onalldoan gazdalkodd intézményenként
torténik. A pénzmaradvanyt terheld elvonasok teljesitéseirdl, az alulfinanszirozasok kiutalasarol
valamint a pénzmaradvany 6sszesitésérdl az analitika vezetése az Intézményszolgalatnal a gazdasag
vezetd feladata.

44. ROVID LEJARATU KOTELEZETTSEGEK
Azokat a kotelezettségeket, amelyeket egy éven beliil ki kell egyenliteni, ezen szamlacsoportban

tartjuk nyilvan. Igy a szallitokat (belfoldi, kiilfoldi), a miikodési célra ideiglenesen atvett
pénzeszkozoket €s az eldzéekben nem nevesitett egyéb rovid lejarata kotelezettségeket.
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441. Belfoldi szallitok

A szédmla alszamldin kell kimutatni a belfoldi beruhdzasi és egyéb szallitok, valamint
tovabbszamlazott (kdzvetitett) szolgaltatasokkal kapcsolatos kotelezettségek allomanyat.

A fOkonyvi szamlara folyamatosan nem kell konyvelni. A gazdasagi események folyamatos
rogzitése (kotelezettség eldirdsa, kiegyenlitése) azok megtorténtekor az analitikus nyilvantartasban
torténik. A kifizetést, kiegyenlitést az analitikus nyilvantartasban és fokonyvben is régziteni kell. A
kotelezettségeknek az afat is tartalmaznia kell. A szallitdi szamldkat ugy kell vezetni, hogy abbdl
megallapithat6 legyen a targyévet kovetd évben esedékes beruhazasi és egyéb szallitok allomanya,
tovabba a targyévet kovetd évben esedékes beruhazasi és egyéb szallitok allomanya.

Az év végi mérlegben kiilon kell bemutatni a mérleg fordulonapjaig esedékes, ki nem egyenlitett,
illetve a mérleg forduldnapjat kovetden esedékes szallitdoi tartozdsokat, melyek a targyévi
koltségvetést terhelik el6zd év(ek) és folyd évi bontasban. Kiilon kell kimutatni azokat a szallitoi
tartozasokat, melyek kiegyenlitése a fordulonapot kovetden esedékes és a targyévet kovetd év
koltségvetését terhelik.

Ha a gazdasagi események rogzitése a folyamatosan vezetett analitikus nyilvantartason torténik,
akkor a szallitoi kotelezettségek allomanyat negyedévenként az analitikus nyilvantartdsbol készitett
Osszesitd bizonylatok alapjan kell megallapitani, és az allomanyvaltozason jogcimei szerinti feladas
alapjan kell a szallitoi kotelezettségek és a tokevaltozasok fokonyvi szamlakon konyvelni. Ev végén
a szallitoi kotelezettségeket leltarozassal kell megallapitani és értékelni.

Az analitikus nyilvantartas vezetése az Intézményszolgalatnal torténik részben onalldéan gazdalkodo
intézményekként kiilon-kiilon. Az Gsszesitd bizonylatot a koltségvetési csoportvezetd késziti el
negyedévenként. A feladast a konyvelés végzi.

Foékonyvi osszefiiggések:

Fékonyvi szamla nyitasa T 491 - K441
Negyedévi allomanyvaltozas

- szallitoi kotelezettség keletkezése T 41231 - K 441
- szallito1 kotelezettség kiegyenlitése T 441 — K 4122
- szallitoi kotelezettség torlése T 441 - K 41231

445. Munkavallalokkal kapcsolatos kiilonféle kotelezettségek

A koltségvetési szerv munkavallaloval szembeni kotelezettségeit kell ezen a szamlan
rogziteni.

Fokonyvi osszefiiggések:

Fokonyvi szamla nyitasa T 491 - K445
Alloméanyvaltozas
- alloméanynovekedés pénzforgalmi T 4122 — K 445
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- allomanynovekedés pénzforgalom nélkiil T 41231 - K 445
- allomanycsokkenés pénzforgalmi T445 - K4122
- allomanycsokkenés pénzforgalom nélkiili T445 - K41231

449. Egyéb rovid lejarata kotelezettségek
Az egyéb rovid lejarati kotelezettségek kozott kell kimutatni az eldzd évek, a folyd évi és a

targyévet terheld egyéb rovid lejarata kotelezettségeket. Itt jelenitjilk meg a tdrsadalombiztositasi,
ado, egyéb jogszabalyokban eldirt, de nem teljesitett kotelezettségeket is.

Foékonyvi osszefiiggések:

Fokonyvi szdmla nyitasa T 491 - K 449
Kotelezettségek allomanycsokkenése T 449 — K 4123
Kotelezettségek allomanyndvekedése T 4123 - K 449

48. FUGGO, ATFUTO ES KIEGYENLITO BEVETELEK

Itt kell elszdmolni a koltségvetési szervhez beérkezett olyan pénzeszkézoket, amelyek
rendeltetése tisztdzatlan, vagy olyan feladat elladtdsaval kapcsolatos, amelynek bevételi
eldiranyzata nem szerepel a koltségvetés bevételi jogcimei kozott.

A szamlacsoport szamlait a pénzmaradvany elszamolasa szempontjabol két csoportra osztjuk: -
koltségvetési és koltségvetésen kiviili. Az utdbbiakat a pénzmaradvany elszamolasndl nem vessziik
figyelembe.

A szamlak forgalma évkdzben a kettes jelli forgalmi szamlan bonyolodik, de év végén a szamla
egyenlegét at kell vezetni az dllomanyi szamlara.

Fokonyv és analitika kapcsolata
A fiiggd, atfuto és kiegyenlitd bevételekhez kapcsoldddan analitikus nyilvantartast kell vezetni.
Ennek a nyilvantartasnak tartalmaznia kell az adott bevételt jellemzd adatokat, valamint a rendezés
érdekében megtett intézkedéseket.

Ezen beliil az egyes analitikdknak célszerii a kdvetkezd informécidkat, adatokat tartalmaznia:

Fiiggo bevételeknél:
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a bevétel keletkezés idOpontja, bizonylati hivatkozas,

a bevétel 6sszege,

a bevételt atutalo szervezet vagy személy azonositd adatai,
rendezés modja,

a rendezés id6pontja, bizonylati hivatkozas,

a rendezés 0sszege.

Atfuté bevételeknél
Hasonl6an mint a fiiggd bevételeknél.

Kiegyenlité kiadasoknal és bevételeknél

A pénztari és az egyéb pénzeszkozokhoz vezetett analitikdkhoz kapcsoléddan. Ezeknél az
analitikdknal a nyilvantartasi feladatokat ugy kell kialakitani, hogy az egyes atvezetési tételeknél az
egy gazdasagi eseményhez kapcsolodo terhelési és jovairasi értesitések, illetve a kiadasi és bevételi
pénztari bizonylatok egyértelmi azonositdsa megtorténhessen.

Koltségvetésen Kkiviili egyéb aktiv és passziv pénziigyi elszamolasoknal az analitikus
nyilvantartasoknak a 36. Idegen pénzeszk6zokhoz vezetett részletezd nyilvantartashoz kell
igazodnia.

Az Szt-vhr. fliggd, atfutd és kiegyenlitd kiaddsok ¢és bevételek analitikus nyilvantartdsanak
vezetésére vonatkozd szabédlyai nem adnak lehetdséget arra, hogy kevés szamu konyvelési tétel
esetén ne kelljen analitikus nyilvantartast vezetni.

fgy még az analitikus nyilvantartis abban az esetben is meg kell nyitni, ha egész évben egyetlen
ilyen kiadas vagy bevétel keletkezik.

Az atfuto tételeknél az analitika vezetése az Intézményszolgalatnal torténik. Az atfuto tételek
egyeztetése az Intézményszolgalatnal az adott részben Onalléan gazdilkodd intézményt rogzitd
konyveld feladata.

Az egyéb aktiv és passziv pénziigyi elszamolasok értékelési szabalyai
Bekeriilési érték meghatarozasa
Az egyéb aktiv és passziv pénziigyi elszdmolasok bekeriilési értéke megegyezik a keletkezésiikkor
rogzitett konyv szerinti értékkel.
Az egyéb aktiv és passziv pénziigyi elszamolasokat az év végén december 31-i fordulonapon
egyeztetéssel kell leltarozni. Az egyeztetés az analitikus nyilvantartasba valo rogzités

alapbizonylataival, valamint rendezetlen tételeknél, el6legeknél az érintett személyekkel,
szervezetekkel valo személyes egyeztetéssel is torténhet.

Az egyéb aktiv és passziv pénziigyi elszamolasok beszamoléban val6 megjelenitése

Konyvviteli mérlegben
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A konyvviteli mérlegben a koltségvetési szerveknek az egyéb aktiv és passziv pénziigyi
elszamoléasok év végi allomanyat, az allomanyi szamlakkal egyezden kell kimutatniuk.

Pénzforgalmi jelentésben
A pénzforgalmi jelentésben a targyévi koltségvetési fiiggd, atfutd és kiegyenlitd kiaddsoknak és
bevételeknek a forgalmat kell bemutatni. A kiadasokat a 06. tirlapon, a bevételeket a 10. tirlapokon,
valamint az egyes szakfeladatokhoz kapcsoloddan a 21. és a 22. tirlapokon.

Pénzmaradvany-kimutatasban
a pénzmaradvany kimutatasban (29. trlap) a koltségvetési fiiggo, atfutd és kiegyenlitd kiadasok és
bevételek allomanyat kell bemutatni a konyvviteli mérleggel, valamint az 4llomanyi szamlék év végi
zard egyenlegével egyezoen.
A filiggd, atfutd és kiegyenlitd bevételek és kiaddsok év végi allomanyanak a pénzmaradvany
kimutatasaban valo megjelenitése azt a célt szolgalja, hogy az év végi pénzkészlet 6sszegét ezekkel
a rendezetlen tételekkel helyesbiteni lehessen.

Kiegészité mellékletben

Koltségvetési eldiranyzatok egyeztetése
A 23. trlapon a koltségvetési fliggd atfutd ¢és kiegyenlitd kiaddsok ¢és bevételek targyévi
forgalménak 6sszegét kell bemutatni egyezden a pénzforgalmi jelentéssel.

Pénzforgalom egyeztetése
A 24. Grlapon a targyévi Osszes bevételnek ¢€s kiadasnak részét képezik a fliggd, atfuto €s kiegyenlitd
kiadasok és bevételek.

481. Koltségvetési fiiggo bevételek
48111. Koltségvetési fiiggd bevételek allomanya

Olyan bevételeket kell itt elszdmolni, amelyek tartalma, hovatartozasa a felmeriilés idépontjaban
ismeretlen. Filiggd bevételek kozé kell besorolni azokat a bevételeket, melyek a koltségvetési szerv
alap bevétellel kapcsolatban mertilt fel, de a keletkezése pillanatdban nem kertiiltek elszdmolasra a
végleges bevételek kozott, mivel az azonositashoz sziikséges feltételek hidnyoznak. Szintén a fiiggd
bevételek kozott kell azokat a bevételeket elszdmolni, amelyek a koltségvetési pénzeszkdzokre
beérkeztek, de mar a felmeriilésiik pillanataban egyértelmiien megallapithatd, hogy az a
koltségvetési szervet nem illeti meg.

Fokonyvi osszefiiggések:

Fokonyvi szamla nyitasa T 491- K 48111
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Ev végi allomany valtozas T 48112- K 4811

vagy
T 4811- K 48112

4812. Koltségvetési fiiggo bevételek forgalma

A 4811. szamldhoz tartozo bevételek évkozi forgalma bonyolodik ezen a szdmlan. A fiiggd
elszamoléasok rendezése érdekében sziikséges intézkedéseket haladéktalanul meg kell tenni.

Fokonyvi osszefiiggések:

Fiiggd bevétel beérkezése T 341- K 48112
Fliggd bevétel rendezése T 48112- K 341
T 48112- K 9,46
Ev végi allomany atvezetése T 48112- K 48111
vagy

T 48111- K 48112
482. Koltségvetési dtfuto bevételek
4821. Koltségvetési atfuto bevételek allomanya
4821. Koltségvetési atfuto bevételek
4822. Utdlagos elszamolasok atfuto bevételei
4826. Vevoktol kapott elolegek bevételei

A fékonyvi szamlak allomanyi és forgalmi szamla részletességgel alkalmazandok

Fokonyvi osszefiiggések:

Atfut6 bevétel beszedése T 331, 341, — K 48212
48222
48232
48242
48252
48262
48272
48292
Atfut6 bevétel rendezése — megtériilésként T 48212 - K 331,341
48222 343
48232
48242
48252
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48262

48272

48292
Funkcionalis osztalyozas szerint T999 — K 992, 995

483. Koltségvetési kiegyenlitéo bevételek
4831. Pénz és bankszamlak kozotti atvezetések
Ezen a szamlan szamoljuk el a pénztar és a bankszamlak kozotti forgalmat.
Fokonyvi osszefiiggés:

- hazipénztari felvét T 331 -K 48312
- bankértesités a hazipénztari felvételrol T 48312 - K 341

488-489. Koltségvetésen kiviili fiiggo, atfuto és kiegyenlito bevételek

49. EVI MERLEGSZAMLAK
A szamlacsoport a mérlegszamldk megnyitdsara, zarasara, valamint a bevételek és kiadasok
elszamolésara szolgalo szamlakat tartalmazza.
A mérlegszdmlaknak az 6sszes nyito, rendezd és zarotételek konyvelése utan egyenlegiik nem lehet.

491. Nyitomérleg szamla

A szamlat a fOkonyvi szdmldk nyitdsara kell haszndlni. A szamldn a nyitotételeket a
zaromérleggel egyezden kell konyvelni.

A 491. nyitomérleg szamla adatai nem térhetnek el az el6z6 évi zaromérleg szamla adataitol,
mely a folytonossag elvébdl is kovetkezik.

Fokonyvi osszefiiggés: T1,2,3-K491 (Kivéve az
értekcsokkenés szamlai)

T491-K 4
¢és az értékcesokkenés szamlai
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492. Mérlegrendezési szamla
Abban az esetben hasznaljuk, ha jogszabalyvaltozas miatt a fokonyvi szamlak véltoznak.
Feliilvizsgalat utan utdlagos mérlegmddositas esetében a mérlegszamlak kozotti rendezés ezen a
szdmlan torténik.

493. Zaromérleg szamla

Ev végén a konyvelési szamlak zarasakor alkalmazzuk.
Ide kell atvezetni az 1-4. szamlaosztalyok szamlainak egyenlegét.

Foékonyvi osszefiiggések: T493-K 1,2, 3 (kivéve az
értékcsokkenés szamlai)
T 4 - K 493 ¢s az értékcsOkkenés szamlai

494. Koltségvetési bevételek és kiadasok elszamolasa

A fokonyvi szamléan zarlati tételként konyveljiikk az alaptevékenység bevételeit és kiadasait, és az
el6z0 évi pénzmaradvany kiegészitését a 4214. fokonyvi szamlanal. A szamla egyenlegét a 4211.
Koltségvetési tartalék elszamolasi szdmléara vezetjiik at.

A fékonyvi osszefiiggéseket a zarlati tétel tartalmazza.

499. Pénzforgalom nélkiili koltségvetési bevételek és kiadasok sajatos elszamolasa
Olyan gazdasagi események konyvelésénél alkalmazhatd, ahol a nettd pénziigyi teljesités mellett

sziikség van a kiadasi és bevételi jogcimek bruttdé konyvelésére. Technikai jellegli szamla Tartozik
¢s Kovetel oldalan mindig azonos 0sszegili bevétel, illetve kiadas keriil konyvelésre.

5. Szamlaosztaly

KIADASOK ELOIRANYZATA ES ELOIRANYZAT TELJESITESE

A szamlaosztaly a folyd miikodési kiadasok jovahagyott koltségvetési eldiranyzatat a koltségvetés
végrehajtasaként ténylegesen teljesitett folyo kiadasokat, és a folyd kiadasként elszdmolandd
befizetési kotelezettségeket tartalmazza. Az eldirdnyzatokat és a kiadasokat az éves koltségvetésben
meghatarozott szerkezeti tagolasban kell kimutatni a KOZGAZDASAGI OSZTALYOZASI
REND-nek megfelelden.
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51-52. SZEMELYI JUTTATASOK

A személyi juttatdsok szamlacsoportokban kell kimutatni a rendszeres, a nem rendszeres, valamint
a kiils6 személyi juttatasokat.

511. Rendszeres személyi juttatasok

Rendszeres személyi juttatdsok: a teljes és részmunkaidében foglalkoztatottak (nyugdijasok is)
korére vonatkozoan torvényekben ¢€és mas jogszabalyokban meghatarozott juttatdsok
(alapilletmények, kotelezd potlékok, egyéb juttatasok), melyek rendszeresen ismétlddden keriilnek
kifizetésre.

A szamlacsoportban kell elszamolni

- Itt kell elszamolni azon koltségvetési intézmények (6voda, 4altaldnos iskola stb.)
kozalkalmazottainak és egyéb jogviszonyban all6 munkavallaldéinak személyi kiaddsait, akik a
kozalkalmazottak jogéllasarol szold tobbszor modositott 1992. évi XXXIII. térvényben foglaltak
szerint kapjak illetményiiket. A koltségvetési szervnél foglalkoztatottakra vonatkozd torvényekben
¢s mas jogszabalyokban meghatarozottak szerint folydsitandé 13. havi illetmény eldirdnyzatat és
teljesitését, illetve az ezzel jellegében azonos juttatast kell ezen a szamlan elszamolni.

- A koltségvetési szerveknél foglalkoztatottakra vonatkozo torvényekben meghatarozottak szerint
kotelezoen folydsitandd illetménypotiékokat (pl. vezetdi-, cimpotlék, osztalyfonoki, didk-
onkormanyzati, gyogypedagogiai potlék).

- A kozalkalmazottak részére a Kjt.-ben kapott felhatalmazis szerint kiilon jogszabalyokban
szabalyozott egyéb, feltételtdl fiiggd, adhatd potlékokat kell itt megtervezni és elszamolni (pl.
felzarkoztatasi, kollégiumi, Gsszevont osztdlyban  oktatok  potlékai, kozmiivelddési,
kozgyljteményi dolgozok potléka). Itt kell tovabba tervezni €s elszdmolni mindazon pdtlékokat,
amelyek jogszabaly altal, vagy a jogi iranyitds egyéb eszkdzeivel szabalyozottan illetik meg a
koltségvetési szerveknél foglalkoztatott dolgozokat.

512-517. Nem rendszeres személyi juttatasok

Nem rendszeres személyi juttatasok: a teljes munkaiddében illetve részmunkaidében
foglalkoztatottak részére jogszabalyokban, kollektiv szerzOdésben meghatarozott juttatasok,
koltségtéritések, hozzajarulasok, melyek lehetnek kotelezdek és nem kotelezdek €s eseti, egyedi,
alkalmankénti fizetési kotelezettségként jelentkeznek.

Ezen a szamlan kell elszamolni:
a munkabol valo tavollét idejére jogszabalyban meghatarozott esetekben fizetendd dij és
az egyébként a munkavallalonak jaré illetmény kiilonbozetét,
a felmondasi, felmentési idore fizetett illetményt, atlagkeresetet,
a fizetend6 szabadidd megvaltas osszegét,
a munkaltatét lizemi baleset vagy mas ok miatt terheld kartéritési kotelezettségét, s az
ezzel Osszefiiggd munkaltaté altal fizetett eseti kozlekedési koltségtéritést,
a munkavallalot betegsége idejére megilletd juttatast,
a feltételek fennallasa esetén a munkavéllalo tovabbtanuldsa miatt adhatdé munkéltatoi
tamogatast (ide értve a kiilonbozo koltségtéritéseket is),
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azon tovabbtanulok részére kifizetett tamogatast és koltségtéritést, melyet a munkaltatd
egyéb, altala meghatarozott esetekben fizet ki teljes munkaidében foglalkoztatott
munkavallaloi részére,

a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony keretében sajat (egyébként teljes munkaidében
foglalkoztatott)

munkavallalonak fizetett tiszteletdijat, szerzéi dijat (alkotoi dijat), honorariumot, valamint az
ujitasi és talalmanyi dijakat, beleértve a nemesitési, fajtafenntartéi jutalékot is.

a munkaltatét lizemi baleset vagy mas ok miatt terheld kartéritési kotelezettségét, s az
ezzel Osszefiiggd munkaltaté altal fizetett eseti kozlekedési koltségtéritést,

a Munka Torvénykonyvében szerepld feltételek fennéllasa esetén a munkavallalo
tovabbtanulasa esetén adhat6 munkaltatéi tamogatast (ide értve a kiilonbozo
koltségtéritéseket is),

azon tovabbtanulok részére kifizetett tamogatast és koltségtéritést, melyet a munkaltatd
egyeb, altala meghatirozott esetekben fizet ki teljes munkaiddben foglalkoztatott
munkavallaloi részére,

a pedagogus-szakvizsga, -tovabbképzés és -atképzés, ezen belill a szakmai elméleti és
szakmai gyakorlati képzést folytatd pedagdgusok tovabbképzésére ¢és atképzésére
fordithatd Osszeget [mértékét meghatdrozza a kozoktatasrol szolo 1993. évi LXXIX.
torvény 118.§ (4) bekezdése],

itt kell elszdmolni a pedagdgusok részére szakirodalom vasarlasara adott hozzajarulast.

52. KULSO SZEMELYI JUTTATASOK

Kiilsé személyi juttatasként kell kimutatni az dllomanyba nem tartozok személyi juttatasait.

Itt kell elszamolni a sajat munkavallalonak a munkakoérén kiviili munkaért fizetett juttatasokat is.
Ezen a soron kell elszdmolni a felmentési idejét t6ltdé munkavallald részére a munka aloli
tényleges felmentés napjat kovetden a felmentési id6 végéig kifizetett személyi juttatds Gsszegét.

Itt kell elszdmolni a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony keretében fizetett tiszteletdijat,
szerzO1 dijat, honorariumot, 0jitasi €és taldlmanyi dijat, beleértve a nemesitési, fajtafenntartasi
jutalékot is, a féallasuk szerint mas munkaltatoval munkaviszonyban 4llo, de a féallasuk mellett

a koltségvetési szervnél tovabbi munkaviszonyt létesitettek részére torténd kifizetéseket, a
munkaviszonyban nem allok részére fizetett koltségtéritéseket, valamint mindazon juttatasokat,
amelyek a megel6z6 fokonyvi szamlakba nem sorolhatok. fgy pl. a munkaterapiaban résztvevé
betegek dijazasa, a neveldsziilokhoz kihelyezett gyermeket ellatok és azokkal foglalkozok dija, a
jog segélyszolgalat dija, a diakok, hallgatok demonstratori dija.

A szakmai alapfeladat keretében - szolgaltatasi szerz6déssel, szamla ellenében - kiilsd személy vagy
szervezet altal végzett szolgaltatas dijat nem itt, hanem a dologi kiadasok kozott kell megtervezni és
elszamolni.

53. MUNKAADOKAT TERHELO JARULEKOK
A munkaaddkat terhelé jarulékok szamlacsoportban kell kimutatni a személyi juttatasok utan
jogszabaly alapjan elszamolt tdrsadalombiztositasi jarulékot, munkaadoéi jarulékot, egészségiigyi

hozzajarulast, munkaltatd altal fizetendd tappénz hozzdjarulast, az allamhaztartdson kiviilre
fizetett jarulékot és egyéb jarulékokat.
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SZEMELYI JUTTATASOKKAL ES JARULEKOKKAL KAPCSOLATOS
FOKONYVI OSSZEFUGGESEK:

Tartalmazzak a funkcionalis osztalyozas szerinti kapcsolodd tételeket is. Kiadasi eldiranyzat
teljesitésének konyvelése

a) Az allami tamogatas, személyi jovedelemado Gsszege eléri,
vagy meghaladja a személyi kiadast és a kapcsolddo jarulékok Osszegét

Netto jaranddsag utaldsa bankszamlara, postai uton torténd kifizetésre

T 39212- K 341
A személyi kiadés, a munkaltatot terheld befizetési
kotelezettség €s a nettd jarandosag kozotti kiillonbozet elszamolasa

- kdzgazdasagi osztalyozas szerint T 499- K 9422
- funkcionalis osztalyozas szerint T 999 - K992
- Nettositasi kiillonbozet atvezetése T 39212 -K 499

- Brutt6 0sszeg kiadasként vald elszdmoléasa
- kdzgazdasagi osztalyozas szerint

személyi juttatasok T5112- K39
5122, 5132

5162, 5222
munkaadot terheld jarulék 5312, 5322
5332, 5342
5352, 5362

- funkcionalis osztalyozas szerint T 72,791- K 599

b) Az allami tamogatas, személyi jovedelemado Gsszege nem fedezi a személyi kiadast és a
kapcsolodo jarulék osszegét
Nettojarandosag utaldsa bankszadmlara, postai uton torténd kifizetésre

T 39212- K 341
Nettojarandosag és a még jardtamogatas elszamoléasa
- kdzgazdasagi osztalyozas szerint T 499- K 9422
- funkcionalis osztalyozas szerint T 999-992

A személyi kiadas, munkaadokat terheld jarulékok és a 3922.

szamlan eddig elszamolt (nettd jarandosag) 0sszeg kozotti

kiilonbozet atutalasa a kincstar szamlajara T 39212- K 341
Nettositasi kiilonbozet atvezetése T 39212- K 499

Brutté 6sszeg kiadasként valo elszamolésa - kdozgazdasagi osztalyozas szerint
- személyi juttatdsok T 5112 - K 39212

5122, 5132
5162, 5222
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- munkaadot terheld jarulékok T 5312 - K39212

5322, 5332
5342, 5352
5362
- funkcionalis osztalyozas szerint T72,791 - K599
c) Egyéb személyi juttatasok készpénzben torténd kifizetése
- kdzgazdasagi osztalyozas szerint T 5132- K 331 5142,5152
5172,5222
Amennyiben a kifizetésnek tarsadalom
biztositasi vonzata van T 5312-K 331
5322, 5332
5352, 5362
Amennyiben a kifizetésnek SZJA vonzata van T5722- K331
- funkcionalis osztalyozas szerint T72,791- K599

54-56. DOLOGI KIADASOK
A dologi kiadasok szamlacsoportokban kell elszdmolni minden anyag, aru, goéngyoleg, allat
beszerzésére forditott - altalanos forgalmi adot nem tartalmazd - kiaddsok eldiranyzatat és
teljesitését, fliggetleniil attol, hogy azt a koltségvetési szerv azonnal felhasznalja, vagy késObbi
felhasznalas céljabol raktarozza. Itt kell kimutatni az 100 ezer forint egyedi beszerzési érték alatti
szellemi termékekkel, targyi eszkdzokkel osszefliggd kiadast is.

Itt kell elszdmolni a muzealis célu gylijtemények vasarlasara forditott kiadasokat. Itt kell
Kimutatni az igénybe vett energia-, kozmi-, szallitasi, postai, bérleti, karbantartasi és egyéb
szolgaltatasok ellenértékeként fizetett kiadasokat is.

Itt kell elszamolni a tovabbszamlazott (kdzvetitett) szolgaltatasok kiadasi teljesitését is.
Ugyancsak itt szamolando6 el a szakmai alapfeladat keretében - szolgaltatasi szerzédéssel, szamla
ellenében - kiilsé személy vagy szervezet altal végzett szolgaltatas dija.

Szintén itt kell elszamolni a kiilonféle kiadasokat, befizetéseket is. Ide tartoznak a helyi adok, az
altalanos forgalmi ad6, a kamatkiadasok, kiilonb6z6 koltségvetést megilletd O0sszegek, egyéb
kiadasok (p1. valuta-deviza arfolyamveszteség).

A fOkonyvi Osszefiiggések tartalmazzak kapcsolodo tételként a funkciondlis osztdlyozas szerinti

Osszefliggéseket is.

A beszadmolo6 pénzforgalmi jelentés elkészitéséhez a dologi kiadasokrol olyan analitikat kell vezetni,

amely alapjan megallapithat6 legyen a(z)
- 5 %e-os kulcst afa adéalap osszege,
- 15 %-os kulcst afa addalap 6sszege,
- 20 %-os kulcsu afa adoalap 0sszege.
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54. KESZLETBESZERZESEK

A készleteket a kovetkez6 bontasban kell elszamolni:
Irodaszer, nyomtatvany
Konyv, folyoirat, egyéb informacidhordozo
Szakmai anyag és kis értéki targyi eszkozok
Egyéb készletek, melyek nem sorolhatok az elébbiek kozé (karbantartd anyagok, eszkozok,
alkotorészek, butor, textilia)

Készletbeszerzésekkel kapcsolatos fokonyvi osszefiiggések

Elelmiszer beszerzés:
(csak sajat konyha iizemeltetése esetén) Ezen a soron kell kimutatni a sajat konyhat iizemeltetd
koltségvetési szerveknél az €lelmiszerek, ¢lelmezési nyersanyagok beszerzésének kiadasainak teljes
Osszegét, fliggetleniil attol, hogy az étkezést ellatottak, sajat alkalmazottak vagy mas szerv ellatottai,
alkalmazottai veszik igénybe.

T5412 - K 331, 341

Gyodgyszerbeszerzés:
Ezen a soron kell kimutatni a gyari eléallitdsu €és magisztralis gyogyszerek, gyogyszerjellegii
anyagok (készitmények), tapszerek, vér- és vérkészitmények, valamint a gyogyaszati diagnosztikai
segédanyagok vasarlasdnak kiadasait.

T54221 -K 331, 341

Vegyszerbeszerzés:
Ezen a soron kell kimutatni a gyogyszer alapanyagként hasznalt vegyszerek, valamint a gyogyaszati
¢s nem gyogyaszati (szakmai, termelési, oktatasi, kutatdsi) felhasznalasii vegyszerek vasarlasanak
kiadasait.

T 54222 -K 331, 341

Irodaszer, nyomtatvany beszerzése:
Ezen a soron kell kimutatni minden intézményiizemeltetési, - fenntartasi, valamint a szakmai feladat
ellatashoz sziikséges
irodai papir (irogéppapir, céges levélpapir, boriték, sokszorositds, fénymasolas papirigénye stb)
kiadasait, beleértve a nyomdai papirt, a szdmitastechnikai feldolgozasokhoz hasznalt leporellot is;
nyomtatvanyok (APEH jelentés, szervezeten beliili informacid-dramlashoz sziikséges belsd
nyomtatvanyok, stb.) kiadésait, ideértve a szamitastechn9ikai feldolgozasnal alkalmazott elényomott
papirt is;
minden, irodai célokat szolgdlé anyag, készlet (irattartok, tlizOgépek, irodai kapcsok, naptarak,
ceruzak, tollak, radirok, ragasztok, lyukasztogépek, stb.) kiadasait;
a sokszorositasi feladatokkal Osszefiiggd anyagok (festék, festékpatron, stb) beszerzésével
kapcsolatos kiadasokat.
Ide tartozik tovabba pl. bélyegzdparna, bélyegzd, tires floppy, CD lemez, taniigyi nyomtatvanok stb.

113



T5432 -K 331, 341

Konyv beszerzése:
Ezen a soron kell kimutatni a koltségvetési szerv altal altalanosan hasznalt, a tevékenységét segitd
hagyomanyos (papir alapt) konyvek beszerzési kiadasait. Itt kell tervezni és leszamolni az
intézményen beliil mikddd, a szervezeti egységeket kiszolgalé konyvtarak hagyomanyos (papir
alapu) konyv beszerzéseit.

A kiaddsnem aldbontdsokat tartalmaz amelyeket a szamla kijel6lés soran figyelembe kell venni.:

konyvtari konyv beszerzése
T 544211 K331, 341

tartos tankonyv beszerzése
T 544212 K 331, 341

ingyen tankonyv beszerzése
T 544213 K 331, 341

szakmai konyv beszerzése: ide tartoznak a gazdasagi szerv vagy a szakmai szerv részére beszerzett
konyvtarba be nem vételezett konyvek
T 544214 K 331, 341

Folyoirat beszerzése:
Ezen a soron kell kimutatni a koltségvetési szerv altal altalanosan hasznalt, a tevékenységét segito,
hagyomanyos (papir alapu) eszk6zok (kozlonyok, jogi informaciok, szabvanyok, stb.) beszerzési,
eldfizetési kiadasait. (PI. Iskolaszolga, Ovodai nevelés, Kincsestar, Koznevelés stb
Itt kell kimutatni a hagyomanyos (papir alapt) napi, rendszeres tajékoztatds eszkozeire forditott
kiadasokat. (pl. napilap, folydirat,)

T 54422 - K 331, 341

Egyéb informaciohordozo beszerzése:
Ezen a soron kell kimutatni a koltségvetési szerv altal altalanosan hasznalt, a tevékenységét segitd
elektronikus eszkdzok, floppy lemezek, CD-k (konyvek, kdzlonyok, jogi informaciok, szabvanyok,
stb.) beszerzési, elofizetési kiadasait
Itt kell kimutatni az intézményen beliil mikodd, a szervezeti egységeket kiszolgald konyvtarak
elektronikus tajékoztatas elektronikus eszkozeire forditott kiadasokat (pl. napilap, folyodirat).

A kiadasnem aldbontédsokat tartalmaz amelyeket a szamla kijel6lés soran figyelembe kell venni.:

kazetta beszerzése
T 544231 - K 331, 341

CD lemez, CD-ROM beszerzés
T 544232 - K 331, 341
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DVD beszerzés
T 544233 - K 331, 341

videokazetta beszerzés
T 544234 - K 331, 341

egyéb informaciohordozé: Pl. CD jogtar
T 544235 -K 331, 341

Tiizeloanyagok beszerzése: Ezen a soron kell kimutatni a szilard tiizeldanyagok (szén, koksz,
brikett, fa, stb.), a folyékony energiahordozok (fiitdolaj), valamint gdznemi energiaanyagok (pl. PB
gaz) vasarlasara forditott kiadasokat.

T 5452 K 331, 341

Hajto- és ken6éanyagok beszerzése: Ezen a soron kell kimutatni a jdrmiivekhez vasarolt hajto- és
kendanyagok (pl.: benzin, gézolaj, gaz, kendolaj, motorolaj, gépzsir ¢és egyéb hiitd-,
kendfolyadékok) vasarlasat, beleértve a készpénzes lizemanyag-vasarlast is.

T5462 -K 331, 341

Szakmai anyagok beszerzése: Ezen a soron kell kimutatni — az el6z6 sorokba nem tartozd —
szakmai feladatok ellatdsahoz sziikséges anyagok beszerzését.

A kiadasnem alabontasokat tartalmaz amelyeket a szdmla kijel6lés soran figyelembe kell venni.:

Szertari eszkozok beszerzése: itt kell kimutatni azokat az eszkozoket, amiket az adott szertar atvesz
T 547211 - K 331, 341

szakmai anyag beszerzés
T 547212 - K 331, 341

szakmai anyag beszerzés
T 547213 -K 331, 341

szakmai anyag beszerzés informatika
T 547214 - K 331, 341

szakmai anyag beszerzés
T 547215 - K 331, 341

szakmai anyag beszerzés
T 547216 - K 331, 341

szakmai anyag beszerzés
T 547217 - K 331, 341
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egy¢b szakmai anyag beszerzés: ide tartozik minden olyan anyagbeszerzés amit a szakmai
tevékenység ellatasdhoz szereztek be, de az elobb felsorolt aldbontasokba nem tartozik (pl.: elem,
kréta, tablafilc)

T 547218 - K 331, 341

Kisértékii targyi eszkoz, szellemi termékek beszerzése: Ezen a soron kell kimutatni — az el6z6
sorokba nem tartozo6 — a feladatok ellatasahoz sziikséges kis értékii (100 ezer forint egyedi beszerzési
érték alatti)- nem felhalmozasi korbe tartozd — targyi eszkozok, szellemi termékek beszerzését.
Kisértékli targyi eszkdz beszerzés esetén az Intézményszolgalat altal készitett nyomtatvanyt (1.sz.
melléklet) ki kell tolteni és be kell kiildeni a szdmla masolatokkal egyiitt a vagyonnyilvantarto
részére folyamatosan, de legkésobb a targy honap végéig.

A kiadasnem aldbontdsokat tartalmaz amelyeket a szamla kijel6lés soran figyelembe kell venni.:

kisértéki targyi eszkozok, szellemi termékek beszerzése
T 547221 - K 331, 341

kisértékii targyi eszkozok, szellemi termékek beszerzése
T 547222 - K 331, 341

egyéb kisértéki targyi eszkoz szellemi termék beszerzése
T 547223 -K 331, 341

Munkaruha, védéruha, formaruha, egyenruha: Ezen a soron kell kimutatni az intézményi
ellatottak ruhdzata beszerzésének kiadasait, valamint a ruhazati koltségtéritésnél nem szerepeltethetd
munka- és védéruha beszerzési kiadasait is.

T5482 -K 331, 341

Egyéb anyagbeszerzés: Ezen a soron kell kimutatni mindazon anyagi eszkozoket, amelyek a
tevékenységet legfeljebb 1 évig szolgaljak, amelyek nem sorolhatdk be az elébbi kiadasi jogcimekbe
(pl.: karbantartasi anyagok, tisztitoszerek beszerzését.)

A kiadasnem alabontasokat tartalmaz amelyeket a szdmla kijel6lé€s soran figyelembe kell venni.:

tisztitoszer beszerzése:pl. porzsak, lapat, soprili, felmosoruha
T549211-K 331, 341

karbantartasi anyag beszerzése

T549212 - K331, 341

konyhai anyag beszerzése: ami a konyhai szakfeladatra van kontirozva, és nem készlet
T549213-K 331, 341

egyéb anyagbeszerzés: minden olyan anyagbeszerzés ami az el6bbiekbe nem tartozik bele, kivéve a
szakmai anyagot.
T 549214 - K 331, 341
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egyéb arubeszerzés: ide azok a készletek tartoznak, amelyeket a rendszeres (szokdsos) iizleti
tevékenység keretében értékesitési céllal szereztek be, és azok a beszerzés ¢s az értékesités kozott
valtozatlan allapotban maradnak, bar értékiik valtozhat.

T54922 -K 331, 341

egyéb készletbeszerzés
T 54923 -K 331, 341

55 Szolgaltatasi kaddsok

Nem adatatviteli célu tavkozlési dijak: Itt kell elszamolni a nem szamitogépek kozott
megvalosuld, nem adatatviteli céla tavkozlési dijakat (telefon, telefax, telex, mobil. stb.) Itt kell
elszamolni a mobil telefonokhoz vasarolt, meghatarozott dij, illetve idéhatarig hasznalhatéd kartyak
ellenértékét is.

T55121 -K 331, 341

Adatatviteli céla tavkozlési dijak: Itt kell szerepeltetni a szamitogépek kozott megvalosuld
adatatviteli célu tavkozlési kapcsolatok dijait. Ilyen lehet a kapcsolt, illetve bérelt vonalak dija, a
miuholdas adatatvitel, stb.

T 55122 - K 331, 341

Egyéb kommunikacios szolgaltatiasok: Ezen a soron kell elszdmolni a szdmitdgépes oktatas,
tovabbképzés téritendd szolgaltatasi dijait, a szerzOdés szerint végeztetett szamitdstechnikai
szolgaltatasok dijait, (adatbazis, adatrogzités, adatfeldolgozas és minden olyan szolgéltatds amely a
szamitastechnikai rendszer miikodésével Osszefliggésben felmertil), valamint az ezekhez kapcsolodo,
szerzOdés szerint végeztetett kiilsd szolgaltatasok dijait.

A sor tartalmazza tovabba a tv eldfizetési dijakat €s a milisorvételi jogdijakat is.

T 55129 -K 331, 341

Vasarolt élelmezés: Itt kell elszdmolni a melegitd konyhaval rendelkezd, vagy dolgozoi
étkeztetésérdl mas modon (pl.: helyiségeinek vendéglatod vallalat részére torténd bérbeaddsa, mas
koltségvetési vagy gazdalkodd szervnél vald elhelyezéssel) gondoskodd koltségvetési szervnél a
kész- ¢s félkész ételek, tovabba a — jogszabalyban eldirt természetben nyujtott- védoételek,
védoditalok beszerzését.

T 55221 -K 331, 341

Bérleti és lizing dijak: Ezen a soron kell elszdmolni a koltségvetési szerv altal bérelt épiiletek,
épitmények, helyiségek, szolgalati lakéas céljara bérelt lakasok, valamint a gépjarmiivek, gépek,
berendezések, felszerelések, stb. bérleti és lizingdijait. A bérlettel és lizinggel kapcsolatos egyéb
kiadasokat is e sorban kell megjeleniteni, amennyiben a szerzddéses ar azt tartalmazza. (fiités,
vilagitas, takaritas, egyebek).

Tovabba itt kell elszamolni a szdmitastechnikai eszk6zok miikodtetésével kapcsolatos dijakat. pl.:
szoftver bérleti dijat.

T 552221 - K 331, 341

Szallitasi szolgaltatas: A soron az anyag- ¢s aruszallitas valamint a kikiildetési koltségtéritésnek és

reprezentacionak nem mindsiilé személyszallitasi szolgéltatasok dijait kell elszamolni. A soron beliil
nem lehet olyan szallitasi koltséget kimutatni, amely a targyi eszkdz beszerzési aranak része.
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T55223-K 331, 341

Gazenergia-szolgaltatas dija: Ezen a soron kell elszdmolni az intézmény altal felhasznalt (igénybe
vett) gazenergia-szolgaltatas 0sszes kiadasat.
T 55224 - K 331, 341

Villamosenergia-szolgaltatas dija: Ezen a soron kell elszamolni az intézmény altal felhasznalt (
igénybe vett) villamosenergia-szolgaltatas 0sszes kiadasat.
T 55225 -K 331, 341

Tavho- és melegviz-szolgaltatas dija: Ezen a soron kell elszdmolni az intézmény altal igénybe vett
tavho- és melegviz szolgaltatas 0sszes kiadasat.
T 55226 - K 331, 341

Viz- és csatornadijak: Ezen a soron kell elszdmolni az intézmény altal fizetendd viz- és
csatornadijakat.
T 55227 - K 331, 341

Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok kiadasai: Itt kell elszamolni az intézmény kezelésében,
hasznalataban, tulajdondban 1évd ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek idegen
kivitelovel végeztetett karbantartasat és kijavitasat célzo kiadasokat.

T 55228 - K 331, 341

Egyéb iizemeltetési, fenntartasi szolgaltatasi kiadasok: Ezen a soron kell elszamolni mindazon
szolgaltatasi kiadasokat, amelyek nem tartoznak az el6bbi sorokba (pl.: jogi segitségnyujtas, jogi
segitdi dijanak szamlazott ellenértéke, forditoi-, kozjegyzoi-, kdzbeszerzési irodai dija szamlazott
ellenértéke, takaritas, kulturalis rendezvény megrendelése, orvosi vizsgalatok megrendelése,
lizemorvosi szolgaltatasért fizetett dij, postai levél, csomag, tavirat, postafiokbérlet, elofizetési dijak,
szemétszallitasi €s kéményseprési dijak, rovarirtas).

A kiadasnem alabontasokat tartalmaz amelyeket a szdmla kijel6lés soran figyelembe kell venni.:

szemétszallitas

T 552291 - K 331, 341

postakoltség: pl.: postai levél, csomag, tavirat, postafiokbérlet, elétizetoi dijak
T 552292 - K 331, 341

takaritas, rovarirtas
T 552295 - K 331, 341

egyéb iizemeltetési, fenntartasi szolgaltatasok: Pl.: jogi segitségnyujtas, forditoi,- kozjegyzoi,
kozbeszerzési irodai dijak szamldzott ellenértéke, kéményseprés, kulcsmasolds, kémény
feliilvizsgalat, képkeretezés, partoloi tagdij, érintésvédelmi feliilvizsgalat, villamvédelmi
feliilvizsgalat

T 552296 - K 331, 341
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Vasarolt kozszolgaltatasok: A soron azokat a jellemzden az allamhaztartds korébe tartozd
feladatokat, az allamhdaztartas altal kibocsatott szolgaltatasokat kell itt elszamolni, amelyeket nem az
allamhaztartas szervezetei teljesitenek, allitanak eld, hanem &allamhdztartadson kiviili gazdasagi
szervezetek. Az allamhaztartdsba tartozo szerv ez esetben megrendeld €s mint végterméket —
jellemzOen szerz6dés alapjan, illetdleg szamla ellenében — megvasarolja a kész komplett
szolgaltatast. Pl.: oktatasi szolgaltatds megvasarlasa vallalkozotol, non-profit szervezettél, bab
eléadas pedagodgiai szakszolgalat stb.

A kiaddsnem aldbontdsokat tartalmaz amelyeket a szamla kijel61és soran figyelembe kell venni.:

tanfolyam
T 55321 -K 331, 341

Egyéb vasarolt kozszolgaltatas:.
T 55322 -K 331, 341

Tovabbszamlazott (kozvetitett) szolgaltatasok kiadasai allamhaztartason beliilre: itt kell
elszdmolni azon szolgaltatasok értékét, amelyet a koltségvetési szerv sajat nevében vasarolt, de azt
teljes egészében vagy részben valtozatlan formaban allamhéztartason beliilre tovabbértékesitett. PI.
Koziizemi dijak (Ebben az esetben a bérlé fogyasztasat ugyanolyan mdodon kell megéllapitani, mint
ahogy azt a szolgaltaté megallapitotta.)

T 554221 - K 331, 341

Tovabbszamlazott (kozvetitett) szolgaltatas Kkiadasai allamhaztartason Kkiviilre: itt kell
elszamolni azon szolgaltatasok értékét amelyet a koltségvetési szerv sajat nevében vasarolt, de azt
teljes egészében vagy részben valtozatlan formaban allamhaztartason kiviilre tovabbértékesitett. Pl.:
tavbeszeld szolgaltatas, lakasbérleti koltségek, minden olyan szolgaltatds kiadasa, amelyet részben
vagy egészben a koltségvetési szerv dolgozodja részére tovabbszamlazott.

T 555221 - K 331, 341

56. Kiilonféle dologi kiaddsok

Altalinos forgalmi adé kiadasok: Az altalanos forgalmi adéval kapcsolatos konyvelési feladatokat
a Szamlarend ,,Altalanos forgalmi adoval kapcsolatos konyvelési feladatok™ cimii része tartalmazza.

A kiadasnem alabontasokat tartalmaz amelyeket a szdmla kijel6lé€s soran figyelembe kell venni.:

Kiadasi AFA
T561211 - K 331, 341

Visszaigényelheté AFA
T 561212 - K 331, 341

Belfoldi kikiildetés soran kifizetett utazasi-, szallodai-, ¢lelmezési koltség, poggyaszmegdrzés,
telefon, sajat gépkocsi igénybevétele. A napidijat nem itt kell elszamolni.

A kiadasnem aldbontédsokat tartalmaz amelyeket a szamla kijel6lés soran figyelembe kell venni.:
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Tovabbképzésben résztvevok utikoltség téritése
T562211 - K 331, 341

Egyéb belfoldi kikiildetés
T 562212 - K 331, 341

Kiilfoldi kikiildetés: szallas, utazasi, egyéb koltség (utlevél, illeték, vizum dij, telefon,
poggyaszmegOrzes, parkolasi dij.)
T 56222 - K 331, 341

Reprezentacio: A koltségvetési szerv altal lebonyolitott rendezvények, koltségvetési targyaldsok
rendezési és vendéglatasi kiadasainak

ellenérték nélkiil felszolgalt étel, ital,

ingyenes egyéb szolgaltatas,

ajandék,

vezetdi beosztassal jard reprezentacio

T 56223 -K 331, 341

Reklam: a koltségvetési szerv tevékenységét bemutatd, népszerlisitd, ismertetd kiadvany,
rendezvény kiadésait kell itt kimutatni.
T 56224 - K 331, 341

Egyéb dologi kiadasok: Itt kell elszamolni a dolgozo részére vasarolt oktatast és tovabbképzést, a
zoldkartya hatdsagi dijat, tovabba a kozbeszerzési dijat és azon szolgaltatasi dijakat, amelyek az
eldzéeken tilmenden keriilnek kifizetésre. Itt kell elszdmolni a kovetelések vasarlasat is. Itt kell
elszamolni az atfutd kiadasok kozott kimutatott, de meg nem tériild behajthatatlansdg miatt torolt
kiilonboz6 jogeimen széllitonak, munkavallalonak nyujtott eldleg is.

A kiadasnem alabontasokat tartalmaz amelyeket a szdmla kijel6lés soran figyelembe kell venni.:

Szamlazott szellemi tevékenység: Itt kell elszamolni az Aht 24 §-anak (7) bekezdése, és az Amr.
59 §-anak (10) bekezdése alapjan a koltségvetési szerv szakmai alapfeladata (nem kiegészitd, illetve
nem létesitmény fenntartdsi, lizemeltetési feladat) keretében szellemi jellegli tevékenység szamla
ellenében torténd kiilsd személlyel, szervezettel valo munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszony
1étesitése kovetkeztében felmeriild kifizetéseket. Pl. 6raadd tanar

T5642 -K 331, 341

57 Egyéb folyo kiaddasok

Egyéb folyo kiadasok:

kiilonféle koltségvetési befizetések

jogtalanul igénybe vett tamogatas visszafizetése, adok, dijak egyéb befizetések

a beszerzésekkel, tevékenységgel kapcsolatban felmeriilt ado-, vam-, adojellegli befizetések,
reprezentacio forrasadoja is.

Adok, dijak egyéb befizetések eldiranyzata: ezen a soron kell elszdmolni a feladat ellatasat
szolgald beszerzésekkel, tevékenységgel kapcsolatban felmeriilé ado-, vam-, illeték és adgjellegii
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befizetéseket, hozzajarulasokat, mint példdul a rehabilitdciés hozzdjaruldst, a jarmiivek miiszaki
vizsgaztatasanak dijat, a biztositasi dijat, amennyiben az nem képezi a beszerzési ar részét, tovabba
az autopalya dijat.

Szintén ezen a soron torténik a helyi dnkormanyzatok altal kivetett, fizetendé helyi adok tervezése
¢s elszamolasa.

A soron kell tovabba kimutatni minden olyan a miikkodés soran jelentkezé kiadast, amely kiilonb6zé
befizetési, vagy szerzddésben vallalt kotelezettségekhez kotédik (adok, vamok, adodjellegi
befizetések, kotbér, késedelmi kamat, birsag, kincstari szolgaltatasok dija, bankkoltség, melyek nem
a befektetett eszkdzokhoz kapcesolodnak), tovabba az dvadék (kaucid), a vagyonbiztositds Osszegét,
a szakszervezeti tisztségviselOk munkaidé-kedvezményének pénzbeli megvaltasara atutalt Gsszeget,
a kozbeszerzésrol szolo torvényben elbirt ajanlati biztositékot, a nyelvvizsga-kotelezettségi
biztositék visszafizetését, a perkoltséget.

A kiaddsnem aldbontdsokat tartalmaz amelyeket a szamla kijel6lés soran figyelembe kell venni.:

Kamatkiadasok allamhaztartiason Kiviilre: Ezen a soron kell szerepeltetni a koltségvetési
szerveknél eléforduld, allamhaztartason kiviili belfoldi, vagy kiilfoldi szervezetek, maganszemélyek
altal nyujtott mitkddési, fejlesztési célu hitelek, kibocsatott kotvények elszamolasabol adodod
kamatkiadasokat. Ugyancsak ezen a soron kell kimutatni a hitelb6él térténé beruhdzasoknal az

tizembe helyezést kovetden teljesitett kamatfizetéseket.
T57321 -K 331, 341

Kamatkiadasok allamhaztartason beliilre: ezen a soron a koltségvetési szerveknél eléfordulo,
allamhaztartason beliili szervezetektdl felvett miikodési, fejlesztési célu likviditasi hitelek,
szakmapolitikai cé€lu kolcsonok, visszterhes tamogatasi kolcsondk, kotvények értékpapirok
elszamolasabol adodoé kamatkiaddsok jelennek meg. Ugyancsak ezen a soron kell kimutatni a
hitelbdl torténd beruhdzasoknal az tizembe helyezést kovetden teljesitett kamatfizetéseket.
T57322-K 331, 341

Realizalt arfolyamveszteségek: Ezen a soron kell elszdmolni az év kozben realizalt
arfolyamveszteségeket, illetve az év végi értekelés soran keletkezd arfolyam veszteségeket is:

év kozben a valutakészletek, illetve a devizaszamlan 1évé deviza forintra torténd atvaltasa soran
keletkezd realizalt arfolyamveszteséget,

év végén a valutakészletek, illetve a devizaszamlan 1évé deviza év végi értékelése soran keletkezd
arfolyam veszteségeket, amennyiben az &allamhaztartasi szervezet szamviteli politikdja alapjan
Osszevontan jelentds dsszeglinek mindsiil;

a tartés, illetve a forgatasi céli hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok eladasakor realizalt
arfolyamveszteségeket;

a tulajdoni részesedést jelentd befektetések eladasakor — fliggetlentil attol, hogy azok a befektetett
pénziigyi eszk6zok vagy a forgoeszkdzok kozott szerepelnek — realizalt arfolyamveszteségeket;

a kulfoldi pénzértékre szolo kovetelések ¢és kotelezettségek pénziigyi rendezéskor realizalt
arfolyamveszteségeket.

T 57426 - K 331, 341

58 Szocialpolitikai ellatasok és egyéb juttatdsok, tarsadalom-biztositdsi pénzbeli elldatdsok
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Kozépfoku oktatasban részt vevék pénzbeli juttatisa: A sor a kozépfoku oktatdsi, valamint a
gyermek- és ifjusagvédelem kiilonb6z6 intézményeiben a tanuldi, a hallgatoi — szocialis raszorultsag
szempontjai alapjan folydsithatdé — rendszeres és rendkiviili pénzbeli tdmogatasok elszamolasara
szolgal. Itt kell kimutatni a tanulméanyi Osztondijakat, a szakkozépiskolasok nyari gyakorlataért
fizetett Osszeget, az étkezési-, jegyzetvasarlasi-, lakhatasi koltség-hozzajarulasokat, valamint a
tanulok normativ tankonyvtamogatasat €s abbol a tanuloknak kifizetett 0sszegeket. A normativ
eléiranyzatbol az iskolai konyvtar részére vasarolt példanyok kiadasait nem itt, hanem a
konyvbeszerzés soron kell elszamolni.

T58822 -K 331, 341

Ellatottak egyéb pénzbeli juttatiasa: A jogcim a méshova nem sorolhatd, valamilyen intézményi
ellatashoz, az ellatotti jogviszonyhoz kapcsolddd pénzbeli juttatasok kimutatasara szolgal.
T 58822 -K 331, 341

59. Kiilonféle elszamoldsok

Ezen szamlacsoportban kiilon fokonyvi szamldkon kell kimutatni a tervezett maradvanyt,
eredményt, a tartalékot, az értékcsokkenési leirdst, az alap- és vallalkozasi tevékenység kozott
pénzforgalom nélkiili kiadasok elszamolésat, valamint az atvezetéseket.

593. Ertékesikkenési leirds

Az értékcsokkenést negyedévenként a tényleges hasznalatnak megfelelden idéaranyosan a
korményrendeletben meghatarozottak szerint kell elszamolni.

Nem szédmolhatd el értékcsokkenés a foldteriilet, a telek (banyamiivelésre, veszélyes hulladék
tarolasara igénybe vett foldtertilet, telek kivételével), az erdd, a képzémiivészeti alkotds beszerzési
ara utan, az lizembe nem helyezett beruhazasnal €s a mar teljesen leirt immateridlis javaknal, targyi
eszkozoknél, illetve egyéb eszkoznél, amely értékébdl a hasznalat soran nem veszit, amelynek az
értéke - kiilonleges helyzetébdl, egyedi mivoltabol adoddan - évrdl évre no.

Az értékcsokkenést mindaddig el kell szdmolni mig az eszkdzoket rendeltetésiiknek megfelelden
hasznaljak. Ha a targyi eszkozt mar tartdsan nem hasznaljak rendeltetésének megfelelden, akkor a
készletek kozé kell sorolni azokat.

Az értékcsokkenés elszamolasa lehet terv szerinti, terven feliili.

A terv szerinti értékcsokkenés elszdmoldsanal az aldbbi értékcsokkenési leirasi kulcsokat kell
alkalmazni:

Az értékcsokkenést a bekeriilési (beszerzési, eldallitasi) érték alapjan szamitva a kdvetkezOk szerint
kell megallapitani:

Alapitas, atszervezés, illetve kisérleti fejlesztés aktivalt érteke 20 %

Vagyoni értékil jogok 16 %
Epiiletek

Egyéb épitmények

Szellemi termékek 33%
Gépek, berendezések, felszerelések 14,5 %
Szamitastechnikai és tigyvitel-technikai eszk6zok 33%

122



Amennyiben az immateridlis joszag, targyi eszkoz a koltségvetési szerv tevékenységét varhatoan
tovabb szolgalja, mint a tervszerinti értékcsokkenési kulcs alapjan szamitott id6, akkor a
koltségvetési szerv a hasznalati 1d6 figyelembevételével a szamviteli politikdjaban alacsonyabb
szinten is megallapithatja az adott eszk6znél alkalmazand6 értékcsokkenési leirasi kulcsot.

A terven feliili értékcsokkenés leirdsanak feltételei:
az immaterialis javak, targyi eszkozok (ide nem értve a beruhédzést) konyv szerinti értéke
tartdsan €s jelentdsen magasabb, mint a piaci értéke,
a szellemi termék, a targyi eszkoz (ideértve a beruhdzast is) feleslegessé valt, vagy
megrongalddas, megsemmisiilés, illetve hiany kovetkezében rendeltetésének megfeleléen
nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan,
a vagyoni értékll jog a szerzddés modosulasa miatt csak korlatozottan vagy egyaltalan nem
érvényesitheto,
téritésmentes 4tadas
- selejtezés.
A terven feliili értékcsokkenést olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az immaterialis joszag, a
targyi eszkoz, a beruhdzéas hasznalhatosdganak megfelelden, a mérlegkészitéskor érvényes piaci
értéken szerepeljen a mérlegben. Amennyiben az immateriélis joszag, a targyi eszkdz, a beruhazas
rendeltetésének megfeleloen nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt, a terven
feliili értékcsokkenés elszdmolédsa utan az allomanybdl ki kell vezetni.
Az elszamolt terven feliili értékcsokkenés visszairdssal a leiras mértékéig csokkenthetd,
amennyiben a terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak okai mar nem allnak fenn.

Fokonyvi osszefiiggések:

Terv szerinti értékcsokkenés elszdmoldsa negyedévenként T 5931 - K 112, 122 1312, 322
142, 162
164, 166

Terven felili értékcsokkenés elszamolasa T 5932 -K 112,
122 1312,
322 142,
162 164,
168

Toékevaltozasként torténd elszamolas T 4134 — K 5931
5932

Terven feliili értékcsokkenés visszairasa T 112,122- K5933
1312, 1322
142, 162
164, 166

Tokevaltozaskeént torténd elszamolas T 5933- K 4135
értekesokkenés a kezelésbe vett kincstari vagyon csokkenéseként
valo elszdmolasa a fokonyvi szamlak esetében negyedévenként az
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atado altal kozoltek szerint T 5931- K 166
5932
T 4381- K 5931

596. Behajthatatlan kovetelés hitelezési vesztesége
Amennyiben a kovetelés a 249/200. (XI1.24.) Korm. Rendelet 5. § 3. pontja alapjan behajthatatlanna
valik, ugy az Onkorményzati rendeletben megfogalmazottak szerint a kovetelést hitelezési

veszteségként le kell irni.

Fokonyvi osszefiiggés: T596 -K 28
T 41232 — K 596

598. Készletek leltarozasi kiilonbozetének, illetve selejtezésének elszamoldsa
A készletek leltarozési hidnydnak ¢€s a selejtezésének elszdmolasara szolgél ez a szamla.

Foékonyvi osszefiiggések:

Készletek leltarozasi hianyanak és selejtezésének elszam. T 598- K 21,22
23,25
T 4121 - K598
Készletek leltarozasi tobbletének elszamolasa T 21,22 - K598
23,25

T 598 — K 41232
599. Kiadasok atvezetési szamldja

Az atvezetési szamlak technikai jellegliek, a kiadasok 6-7. szamlaosztalyba vald atrendezésére
szolgalnak, biztositva a kiadasok elszdmoladsanak attekinthetdségét.
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6. Szamlaosztaly
KOZVETETT (ALTALANOS) KIADASOK

Azokat a kiadéasokat, amelyekrdl a felmeriilés idopontjaban nem allapithaté meg, hogy melyik
szakfeladat érdekében mertiiltek fel, funkcionalisan elsddlegesen ezen szamlaosztalyban kell
kimutatni.

Az itt kimutatott kdzvetett (altalanos) kiadasokat (a hozzajuk kapcsolodo elézetesen felszamitott
altalanos forgalmi adot is) azok felmeriilésének helye szerint kell csoportositani. Igy az alap- és
vallalkozasi tevékenység ellatdsat biztositd kisegitd részlegek, a szakmai egyésgek, a
szakagazatok, az épiiletek és a kozponti irdnyitas kiadasait.
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7. Szamlaosztaly
TEVEKENYSEGEK KIADASI ELOIRANYZATA ES ELOIRANYZAT TELJESITESE

A szamlaosztaly a koltségvetésben meghatarozott szakfeladat rend (FUNKCIONALIS
OSZTALYOZAS) szerinti tagolasban tartalmazza a jovahagyott koltségvetési elSirdnyzatot és
a teljesitett kiadasokat az 1., 2., 3., 4. és 5. szamlaosztaly megfeleld szamldin kimutatott
eléiranyzatokkal ¢és kiadasokkal azonos Osszegben. A szakfeladat kiadasa kozvetlen és
kozvetett kiadasokbdl tevodik Ossze.

A kozvetlen kiadasokat azok a kiadasok képezik, amelyekrdl felmeriilésiikkor egyértelmiien
megallapithatd, hogy melyik szakfeladatra szamolhatok el. A kozvetett kiadasokat a 6.
szamlaosztalybol kell atvezetni ebbe a szamlaosztalyba, felosztds Gtjan. A szdmlaosztalyban a
szamldkat a koltségvetésben meghatarozott szakfeladatoknak megfeleldéen kell megnyitni.

A szamlaosztaly a koltségvetési szerv altal ellatott szakfeladatok kiadasainak kimutatasara
szolgalo szamlakat tartalmazza.

A szamlaosztaly tagozodasa

A szadmlaosztaly tagozddasa azonos a Szakfeladat-renddel. A szamlaosztalyban kell konyvelni
a szakfeladatok kozvetleniil elszamolt kiadasait €s a felosztott raforditdsokat. A szamlak
tartalmat a Szakfeladat-rend hatarozza meg, amit a melléklet tartalmaz. A fokonyvi
szamlaszamokat gy kell meghatarozni, hogy az azonosithaté legyen a szakfeladat-rendi
szammal.

Analitikus nyilvantartasok

A kapcsolodo analitikus nyilvantartasokat ugy kell megszervezni és vezetni, hogy azokbol a
koltségvetési beszamolo Osszedllitdsahoz, valamint az egyéb informacids igények
kielégitéséhez a kiadasok részletezése is megallapithatd legyen. A tagolas mélységét az 5.
Kiadésok szdmlaosztaly részletezése adja meg.

Ha a koltségvetési szervnél a vallalkozasi tevékenység nagysagrendje, vagy az alaptevékenység
sajatossaga indokolja, a 7. szamlaosztalyban rogzitett és szakfeladatonként kimutatott kiadasok
mellett a koltségek tevékenységenkénti meghatarozasa is sziikséges. Ebben az esetben az
onkoltség megallapitdsdhoz a kettds konyvvitel mellett kiegészitd nyilvantartast kell vezetni. A
nyilvantartds és az Onkoltségszamitas tartalmat a koltségvetési szerv sajat hataskorben
hatdrozza meg, illetve szabdlyozza annak vezetési mddjat, biztositva a kozvetlen raforditasok
tételes kimutatasat.

71. ALAPTEVEKENYSEGEK KIADASI ELOIRANYZATA

A valamennyi szakfeladatra elszamolhaté kiadast ebben a szamlacsoportban
konyveljik. A fokonyvi szamlaszam: 71. és 72 a Szakfeladat-rend szerinti szam.
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A fékonyvi szamlékat a szamlaosztaly bevezetd magyarazataban leirtak szerint kell alkalmazni.

Alkalmazando fokonyvi szamlak
A Szakfeladatrendben meghatarozottak szerint.

Fokonyvi osszefiiggések:

Kiadasi el6iranyzat T497-K71

Kiadasi eldiranyzat teljesitése T71-K 199,279
299,389
439,459
599
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9. Szamlaosztaly

BEVETELEK ELOIRANYZATA ES ELOIRANYZAT TELJESITESE

Ebben a szadmlaosztalyban tartjuk nyilvan a koltségvetési szerv jovahagyott bevételi
eldiranyzatat, a koltségvetési szadmlajara beérkezett bevételt, a pénzforgalom nélkiil igénybevett
pénzmaradvanyt és a vallalkozasi eredményt. kozgazdasagi ¢és funkcionalis osztalyozas szerinti
csoportositasban.

91. INTEZMENYI MUKODESI BEVETELEK

Aru- és Készletértékesités ellenértéke: Azok a bevételek, amelyek a koltségvetési szerv
feladatainak (alap, kisegit6, kiegészit6 tevékenysége) ellatasa soran keletkeztek; a vasarolt, vagy
sajat eloallitast készletei rendszeres és eseti €rtékesitésének ellenértékeként képzddtek; tovabba
rendeltetésszerli miikodése soran elhasznalddott, feleslegessé vélt készletei értékesitésébol
szarmaznak.

Itt kell elszamolni az alabbi felsorolt tevékenységek ellenértékét;

Az intézmények altal kiadott és mas oktatasi anyagok forgalmazésa (tankdnyv, jegyzet, oktatési-
szemléltetd segédanyag, -eszkoz, videokazetta)

A miikodéshez feleslegessé valt, hasznalatbol kivont elhasznéalodott, selejtezett készletek,
szOnyeg, hulladék, hasznalt ruha, alkatrész, polc, gongydleg, visszaru.

T 331,341 -K 91221

Szolgaltatasok ellenértéke: az alap, kisegitd, kiegészitd tevékenység soran nyujtott
szolgaltatasok bevétele.

Itt kell elszamolni az alabb felsorolt tevékenységek ellenértékét:

Egyéb konyvtari tevékenység; tagga felvétel, beiratkozas;

Vendéglatoi tevékenység, vendéghaz lizemeltetés, biifészolgaltatas, vendégétkeztetés, fogadas;
Fuvarozas

A kiadasnem aldbontasokat tartalmaz amelyeket a szamla kijel6lés soran figyelembe kell venni.:

T 331, 341 - K9122*

Egyéb sajatos bevétel: azon bevételek, amelyek meghatarozott kiadasokhoz pétldlagos forrast
jelentenek. PL.: nyelvvizsga kotelezettségi biztositék, nevezési dij, bizonyitvanymasolat

A kiadasnem alabontédsokat tartalmaz amelyeket a szamla kijel6lés soran figyelembe kell venni.:

Konyvtartozas:
T 331,341 - K 912291

Szamlak kerekitése miatti eltérés bevétele:
T 331,341 - K 912292
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Egyéb sajatos bevétel
T 331, 341 - K 912293

Tovabbszamlazott (kozvetitett) szolgaltatasok értéke: Az a bevétel, amelyet a koltségvetési
szerv az allamhdaztartason Dbeliilre/kiviilre tovabbszamlazott (kozvetitett) szolgaltatas
ellenértékeként kap.

E soron kell elszdmolni az egy épiileten beliili — kozos — elhelyezésbdl addéddan, vagy mas
formaban nyujtott szolgaltatds — ideértve példaul a tavbeszéld szolgaltatast, lakasbérlettel
kapcsolatos koltséget — haszon, nyereség nélkiili (6nkdltségen torténd) tovabbszdmlazasa az
igénybevevo részére.

Ezek alapvetéen a kovetkezok: rezsitérités, szolgaltatas-, koziizemi koltség tovabbszamlazasa,
kozvetitett szolgaltatds, lakossagi vizszolgaltatds, karbantartasi dij, lizemeltetési dijak, egyéb
tovabbszamlazott dijak, szamitogép halozati hozzajarulas, kozos elhelyezésbol adodod
koltségtérités, telefon hasznalat, tdvbeszéld 0sszekottetés, kozos 1étesitmény fenntartisa, postai
szolgaltatas.

Bérleti és lizing dij bevételek: Az a bevétel, amely a koltségvetési szerv tulajdonaban,
kezelésében, illetve hasznalatdban 1évd ingatlan, befejezetlen beruhazasi objektum, targyi
eszkoznek mindsiild vagyontdrgy mas szerv, illetdleg személy hasznalatara valo, szerzdédés,
illetve lizingszerz6dés keretében torténd atengedése folytan keletkezik. Ha a bérbeadd a
helyiségek flitésérdl, vilagitasarol, takaritasardl is gondoskodik, a kotott szerzodés szerint ezt a
bevételt is ezen a soron kell kimutatni.

Itt kell tervezni €s elszdmolni a kovetkez6 bérbeadasok és hasznositasok bevételét:

Ingatlan, helyiség, vendégszoba, vendéglakas, kollégium, kollégium nyari hasznositasa;

Eszkoz, gép, berendezés, termék;

Italautomata elhelyezése

Bérlok altal befizetett szolgaltatasi dij, bérleti tartozas birdsagi végzésre.

Bérleti dij tartos
T 331,341 -K 913211

Bérleti dij eseti
T 331,341 - K 913212

Intézményi ellatasi dijak: az a bevétel, amely a koltségvetési szerv rendeltetésszerli
miikddésébdl szarmazik, s amelyet az igénybevett szolgaltatdsért — jellemzden jogszaballyal
meghatarozott mértékben vagy dsszegben — fizetnek.

Itt kell elszamolni a kovetkezo tevékenységekkel Gsszefliggd bevételeket:

Kozszolgaltatas dija, (pl.: 6vodai ellatas, szocidlis €s ellatotti étkeztetés);

Tandij, felvételi, index (leckekonyv), kiiloneljarasi didkigazolvany; ideiglenes didkigazolvany
iskolai okmanyok, nyomtatvanyok, egyéb eljarasok (beiratkozds, jelentkezés, stb.);
vizsgaismétlés, félévismétlés, nyelvvizsgadij, bizonyitvanymasolat, ECDL vizsgadij,
nyelvvizsgadij

T 331, 341 - K 91322*

Alkalmazottak téritése: azok a bevételek, amelyek a koltségvetési szerv
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Alkalmazottai altal igénybe vett és a koltségvetési szerv altal résziikre nyujtott étkezési, szolgalati
elhelyezési, munkahelyre szallitasi, Udiilési és mas rendszeres szolgaltatasokért fizetendd
dijakbol,

Szellemi ¢s anyagi infrastruktiraja magancélra, meghatarozott feladat elvégzésére torténd
igénybevétele esetén az igénybe vevd szamara szdmlazott és fizetett téritésbol keletkezik.

Ebben az esetben nem az intézmény altal igénybe vett szolgaltatds tovabbszamlazasardl van szo,
hanem a szolgaltatds nyujtdja maga az intézmény (pl.: eszkozhasznalat biztositdsa) és a
szolgaltatas igénybevételéért fizetendo téritési dijat — a hatalyos eldirasok alapjan — az intézmény
allapitja meg.

Itt kell tervezni €s elszamolni az alabb felsorolt, tevékenységekkel kapcsolatos téritéseket:
Lakésbérlet, szallo, szallas, szolgalati elhelyezés, tidiilési élelmezés, étkeztetés;

Fénymasolas, konyvtari szolgéltatas, rendezvényhdz igénybevétele;

Gépjarmli magancélt igénybevétele, infrastruktira magancéla felhasznalasa, szamitastechnikai
szolgaltatds, hangszer hasznélat, fuvarlevél, szakfelszerelés, videdkamera hasznalata,
szabadkapacitas atengedése

T 331,341 -K 91323

Kotbér, egyéb kartérités, banatpénz bevétele: az a bevétel, amely a koltségvetési szerv javara
a biztositasi és az egyéb kartérités, a vallalkoz6 visszalépése miatti banatpénz, késedelmi kamat
megfizetésébdl, eldzo évi ado-visszatériilésbol keletkeznek.

Itt kell elszamolni:

Karesemény téritése, birdsag altal megtéritett kartérités, visszatériilések, biztositasi bevétel,
gépkocsi kartéritése, perkoltség, szolgaltatas elmaradas, vagyoni kar megtéritése, kotbér,
visszakapott 6vadék (kaucid) de nem lehet koltségvetési bevételként megtervezni €s elszdmolni
pl.: tartdos bérbeadaskor bérleti dij biztositékaként kapott, visszafizetendd biztositék (kaucid)
Osszegét, banatpénz;

Banki, MAV, biztosito, postai kartérités;

Kiadvany koltség, repiildjegy visszatérités, tilszdmlazas megtéritése, részvételi dij visszafizetés,
elveszett targyak megtériilése, Onrevizid végzése, kovetelés megtériilése, vételi biztositék,
visszafizetendo biztositék;

T 331,341 -K 91324

Alkalmazott, hallgato, tanulé stb. kartéritése és egyéb téritése: az a bevétel, amely az
alkalmazottra, hallgatora, tanulora kirott kartéritési kotelezettségbdl, kilépéskori munkaruha- és
egyeb téritési kotelezettségbdl, a felbontott tanulmanyi 6sztondij-szerzédés miatti 6sztondij- és
koltség-visszatéritésbdl szarmazik.

Itt kell elszamolni:

Tanulmanyi koltség visszafizetése, koltség-visszatérités, adoelszamolas, konyvtari-, altal fizetett-,
iizemeltetésbdl adodo-, meghibdsodas miatti kartérités;

Leszereléskor ruhdzat, elveszett targyak; tanuloi labor, egyéb toréskar, rongélds téritése;
leltarhiany befizetés, dolgozok eszkoztartozasai;

Téves kifizetés visszatéritése, tappénztérités, juttatas visszafizetése; utalvany dija;

Kozlekedési koltség, bérlet téritése, szerzddés felbontas; lakastorlesztés; pénztartobblet, belépd
kartya potlasa; tartdsdij megtériilés;

Késedelmi kamat
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T 331,341 -K 91325

Tovabbszamlazott (kozvetitett) szolgaltatasok értéke: Az a bevétel, amelyet a koltségvetési
szerv az allamhaztartdson beliilre/kiviilre tovabbszamlazott (kozvetitett) szolgaltatas
ellenértékeként kap.

E soron kell elszamolni az egy épilileten beliilli — kozos — elhelyezésbdl addoddan, vagy mas
formaban nyujtott szolgaltatas — ideértve példaul a tavbeszéld szolgaltatast, lakasbérlettel
kapcsolatos koltséget — haszon, nyereség nélkiili (6nkoltségen torténd) tovabbszamlazéasa az
igénybevevo részére.

Ezek alapvetden a kovetkezok: rezsitérités, szolgaltatas-, koziizemi koltség tovabbszamlazasa,
kozvetitett szolgaltatds, lakossagi vizszolgaltatds, karbantartasi dij, lizemeltetési dijak, egyéb
tovabbszamlazott dijak, szamitogép hdlozati hozzajarulas, kozos elhelyezésbdl adddod
koltségtérités, telefon hasznalat, tdvbeszéld 0sszekottetés, kozos 1étesitmény fenntartasa, postai
szolgéaltatas.

Allamhaztartason beliilre tovabbszamlazott (kozvetitett) belfoldi szolgaltatasok
felhalmozasi bevételei
T 331,341 -K 9142111

Allamhaztartason beliilre toviabbszamlizott (kozvetitett) belfoldi szolgaltatas miikodési

bevételei
T 331,341 - K 9142121

Allamhéztartason Kiviilre tovabbszamlazott (kozvetitett) belfoldi szolgaltatasok
felhalmozasi bevételei
T 331, 341 - K 9142211

Allamhaztartison kiviilre tovabbszamlizott (kozvetitett) belfoldi szolgaltatasok miikodési
bevételei
T 331, 341 - K 9142221

Allamhaztartason  kiviilr6l —szirmazé  befektetett pénziigyi eszkozok kamata,
arfolyamnyereség: a jogcim a koltségvetési szerv altal az allamhdztartason kiviil realizalt
befektetett pénziigyi eszk6zokbdl — ide értve a hossza lejarati bankbetéteket is — szadrmazo,
jogszabalyokban lehetové tett kamat bevételének kimutatasara szolgal.

Itt kell elszdmolni: kamat, 6vadékok kamata, kartéritéshez kapcsolodo, pénziigyi befektetés,
arfolyam nyereség;

Hosszu lejarata bankbetétek utan kapott kamatbevételek
T 331,341 -K 916211

Egyéb allamhaztartason Kiviilrél szarmazé kamat, arfolyamnyereség: a sorban Kkell
elszdmolni a koltségvetési szerv altal az dllamhéztartason kiviil realizalt egyéb kamatot.

Itt kell elszamolni:

Rovid lejarath bankbetétek;

Kolcsonnyujtas kamata
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Valutakészletek-, devizaszamlan 1év0 deviza forintra tO0rtén6 atvaltasakor elszamolt
arfolyamnyereség;

Rovid lejarata bankbetétek utan kapott kamatbevételek
T 331, 341 — K916212

Allamhaztartason Kiviilrél szirmazoé egyéb kamatbevételek
T 331,341 - K 916241

Valutakészletek, devizaszamlan levéo deviza forintra torténo atvaltasakor elszamolt
arfolyamnyereség bevétele
T 331,341 -K 91721

Valutakészletek, devizaszamlan levé deviza év végi értékelésekor elszamolt
arfolyamnyereség bevétele
T 331,341-91726

Kamatbevételek allamhaztartason beliilrél: a jogcim a koltségvetési szerv éltal az
allamhaztartason  beliil realizélt barmilyen eredetl, barmilyen forrasbol szdrmazo
kamatbevételének kimutatasara szolgal.

Allamhiztartason beliilrél szarmaz6 egyéb kamatbevételek
T 331, 341 - K 916242

Miikodési kiadasokhoz kapcsolodo altalanos forgalmi adé visszatériilés: Az a bevétel,
amelyet az elOzetesen felszdmitott altalanos forgalmi adobol az adokoteles miikodési
tevékenységgel kapcsolatosan az intézmény az adohatosagtol visszaigényelt €s az pénziigyileg is
realizalddott.

T 331,341 -K 91921

Felhalmozasi kiadasokhoz kapcsolédo altalanos forgalmi adoé visszatériilés: az a bevétel,
amelyet az eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adobol az adokdteles felhalmozasi
tevékenységhez (beruhdzashoz, felujitdshoz) kapcsoloddan az intézmény az adohatdsagtol
visszaigényelt és az pénziigyileg is realizalodott.

T 331,341 -K 91922

Kiszamlazott termékek és szolgaltatasok altalanos forgalmi adéja: az a bevétel, amelyet a
termékértékesités és szolgaltatds nyljtas soran kiszamldzott, és a vevdk altal az eladasi arban
megfizetett altalanos forgalmi adobol keletkezett.

T 331, 341 -919231
Ertékesitett targyi eszkozok, immaterialis javak altalanos forgalmi adéja: Az a bevétel,

amely a targyi eszkozok, immateridlis javak értékesitésekor felszamitott, és a vevd altal
megfizetett altalanos forgalmi adobol keletkezett.
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T 331,341 - 919241
93. FELHALMOZASI ES TOKEJELLEGU BEVETELEK

Immaterialis javak értékesitése: Azok a bevételek, amelyek a licenc és fajtahasznalati dij,
jogdij ellenértékébdl szarmaznak: talalméany, szabadalom, értékesités szolgalmi jog megvaltasa.

Immaterialis javak értékesitési bevételébol a nyilvantartasi (konyv szerinti) érték
T 331,341 -K 931211

Immaterialis javak értékesitése soran elért tobbletbevétel
T 331, 341 - K 931212

Ingatlanok értékesitése (fold Kkivételével): A sorban kell tervezni sé elszamolni az
ingatlanokhoz kapcsolddo vagyoni értékil jogok értékesitésbdl szarmazo bevételt, tovabba a lakas
elidegenitésébdl szdrmazo bevételt is.

Ingatlanok (fold nélkiil) és kapcsolodo vagyoni értékii jogok értékesitési bevételébol a
nyilvantartasi (konyv szerinti) érték
T 331,341 - K 931231

Ingatlanok (fold nélkiil) és kapcsolodo vagyoni értéki jogok értékesitése soran elért
tobbletbevétel
T 331,341 - K 931231

Termofold értékesitése
Fold értékesitési bevételébodl a nyilvantartasi (konyv szerint) érték
T 331,341 -K 931221

Fold értékesitése soran elért tobbletbevétel
T 331,341 — K 931222

Gépek, berendezések és felszerelések értékesitése
Gépek, berendezések, felszerelések értékesitési bevételébdl a nyilvantartasi (konyv szerinti) érték
T 331,341 -K 931241

Gépek, berendezések, felszerelések értékesitése soran elért tobbletbevétel
T 331, 341 - K 931242

Jarmiivek értékesitése:
Jarmiivek értékesitési bevételébdl a nyilvantartasi (konyv szerinti) érték

T 331,341 - K 931251

Jarmiivek értékesitése soran elért tobbletbevétel
T 331,341 — K 931252

E16z6 év(ek)i beruhazasi eloleg visszatériilésének bevétele
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T 331, 341 - K 93127

Egyéb felhalmozasi bevételek: ezen a soron kell elszamolni a meghitsult beruhazasi eldlegek
visszatéritését és egyeb felhalmozasi bevételeket.
T 331,341 -K 93128

94. Kozponti koltségvetésbol kapott koltségvetési tamogatas

E fokonyvi szamlan kell elszdmolni az Onkorményzat kdzponti koltségvetésbol kiilonféle
jogcimeken kapott tAmogatasait: a normativ, normativ kotott felhasznalasu allami hozzajarulast,
a kozpontositott eldiranyzatokbol kapott tdmogatdsokat. Itt kell elszdmolni a
miikodésképtelenné valt helyi Onkormanyzatok kiegészitd tdmogatasat, a cimzett- &és
céltamogatasokat, valamint az onkormanyzatok egyéb koltségvetési tamogatasat is.

941. Feliigyeleti szervtol kapott tamogatds

A koltségvetési szerv a feliigyeleti szervt6l miikodési koltségvetési tamogatasban és
felhalmozasi kiadasainak tdmogatasaban részesiil, amelynek teljesitését ezen fOkonyvi szdmlan
kell kimutatni.

Miikodési koltségvetés tamogatasa: Az onkormanyzati koltségvetési szerv az onkormanyzatatol
a koltségvetési szerv milkddésére, fenntartdsdra szolgald, a koltségvetési szervet elfogadott
koltségvetése szerinti kiadasainak és bevételeinek kiilonbozeteként megilletd — beleértve a
fejezeti kezelésii tamogatasi elGiranyzatot is — tamogatast kell tervezni és elszamolni.

T 331,341 -K 94121

Intézményi felhalmozasi kiadasok tamogatasa: a soron az dnkormanyzati koltségvetési szerv
az Onkormanyzatatdl, a koltségvetési szerv milkodtetéséhez sziikséges, a koltségvetési szervet
elfogadott koltségvetése szerinti felhalmozasi kiadasainak és bevételeinek kiilonbozeteként
megilletd — beleértve a fejezeti kezelésli tdimogatasi eldirdnyzatot is — tdmogatast kell tervezni és
elszdmolni.

T 331, 341 - K 94122

98. PENZFORGALOM NELKULI BEVETELEK

981. Elozo évi eldiranyzat- pénzmaradvany igénybevétele

Az el6zd évi gazdilkodas eredményeként megéllapitott pénzmaradvanyt tartalékként
kezeljiik, igénybevétele jutalmazas céljara, dologi kiadasok fedezetére, targyi eszkoz

beszerzésre, felljitasra, allami tdmogatds visszautalasara torténhet a jogszabalyban
meghatarozottak szerint.
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Fokonyvi osszefiiggések:
Pénzmaradvany igénybevétele
- k6zgazdasagi osztalyozas szerint

-befizetési kotelezettséghez T 4214 - K9812
-gazdalkodéashoz T 4212 - K9812
- funkcionalis osztalyozas szerint T 999 -K 992

99. BEVETELEK FUNKCIONALIS OSZTALYOZAS SZERINTI ELSZAMOLASA
991. Alaptevékenység szakfeladatainak bevételi eldiranyzata

Ez a szamla arra szolgal, hogy a funkciondlis osztdlyozas szerint mind a jévahagyott
eldiranyzatokat, mind azok teljesitését itt mutassa ki a koltségvetési szerv, fiiggetleniil attol,
hogy azok melyik szamlaosztalyban keriiltek elszdmoldsra. A 91-98. szamlacsoportban
elszdmolt bevételek masodlagos elszamoldsanal a 999. Bevételek atvezetése szamlat, egyéb
esetben a megfeleld atvezetési szamlat kell alkalmazni.

Fokonyvi osszefiiggések:

Bevételi eldiranyzat T 991- K 497

Bevételi eldiranyzat teljesitése T 199 - K991
279, 299
439, 459
469, 499
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A 0. NYILVANTARTASI SZAMLAK RENDSZERE

A szamlaosztaly tartalmi eldirdasai

A szamlaosztaly tartalmazza a befektetett eszk6zok €s a forgdeszkdzok, a kotelezettségek,
valamint a kotelezettségvallalasok nyilvantartasi szamlait és ellenszamlait.

- Befektetett eszkozok nyilvantartasi szamlaja
Itt kell kimutatni a kdlesonadott és kdlcsonkapott, a letétbe vett, a hagyatéki eljarassal
kapcsolatos és a bizomanyba vett befektetett eszkdzoket.
A szdmlahoz kapcsoldddan olyan analitikus nyilvantartast kell vezetni, amelybdl kitlinik,
hogy a koltségvetési szerv kinek és milyen értéken adott at, ill. kitdl €s milyen értékben
kapott befektetett eszkozoket.

- Készletek nyilvantartasi szamlaja
Itt kell kimutatni a készletatadast, ill. a ideiglenes atvételt. Itt kell kimutatni a bérbe vett,
bizoményba, letétbe vett, valamint a hagyatéki eljarassal kapcsolatos készleteket.

- Kovetelések, pénziigyi elszamolasok nyilvantartasi szamlaja
A szdmlan mutathatok ki az értékiiket meghaladé nyomtatvanyok, valamint a mérleg
fordulonapjan még fiiggd, jovobeli kovetelések. Itt kell kimutatni a garancia- és
kezességvallalas miatti fliggd koveteléseket.
Szintén ezen a szamlan kell elkiilonitve kimutatni az EU tdmogatasi programokkal,
pénziigyi elszdmolasokkal kapcsolatos fiiggd, valamint a biztos jovébeni koveteléseket.

- Kotelezettségek nyilvantartasi szamlaja
Itt csak az egyéb mérlegen kiviili, ill. biztos jovébeni kotelezettséget képezd idegen
forrasok mutathatok ki, amelyeket a mérlegben a 4. szadmlaosztaly kotelezettségei kozott
értékkel nem szerepeltetheti a koltségvetési szerv.
Ilyen kotelezettségek lehetnek a garanciavallalassal, kezességvallalassal, opcids ligyekkel
kapcsolatos, a le nem zart peres ligyekkel kapcsolatos fliggd kotelezettségek.
Kiilon alszamlan kell kimutatni az EU tamogatasokkal kapcsolatos fiiggd
kotelezettségeket.

- Kiadasok nyilvantartasi szamlaja
A kiadasok nyilvantartasi szdmlai a koltségvetési szervek sajatos lebonyolitasi feladatat
képezd, az idegen pénzeszkozok felhasznalasa soran atutalt 6sszegekkel kapcsolatos
kiadasok gytijtésére szolgalnak, mely kiadasok kiadasi eldiranyzatként nem kertiltek
megtervezésre az adott szervezet elemi koltségvetésében és igy az idegen pénzeszkoz
felhasznalasa soran csak atfuto, lebonyolitasi jellegli kiadasokat jelenithetnek meg.

- Kotelezettségvallalasok nyilvantartasi szamlaja

Itt kell kimutatni a koltségvetési szerv altal vallalt kotelezettségvallaldsokat, az Amr.
134.§-aban foglaltaknak megfelelden.
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A szamlaosztalyban valo konyvelés daltalanos szabdlyai

A szamlaosztaly szamlait mindig ellenszdmléval szemben kell megnyitni és folyamatosan
vezetni.
A szamlaosztaly szamlai €s ellenszamlai 6sszevontan egyenleget nem mutathatnak. A

szamlaosztaly szamlainak és ellenszamlainak mas szamlaosztalyokkal konyvelési kapcsolata nem
lehet.

A kotelezettségvallalasok konyvvezetési szabalyai

A fékonyvi konyvelésre konkrét konyvelési modszereket az Szt-Vhr nem hataroz meg.
Jelenleg két modszer ismert:

- Halmozott kotelezettségvallalasok kimutatasa

- Pénziigyileg nem teljesitett kotelezettségvallalasok kimutatasa
Az Intézményszolgalat a 2. modszert alkalmazza a kotelezettségvallalasok kimutatasara.
A modszer lényege, hogy évkdzben a kotelezettségvallaldsi szamldkon csak a pénziigyileg nem
rendezett kotelezettségvallalast kell kimutatni.
A fokonyvi szdmlakon nyito tételként keriilnek felvezetésre az el6z6 években mar felvallalt
targyévi kotelezettségvallalasok, melyeknek forrasa lehet az el6z6 év(ek) maradvanya, ill. a
targyévi koltségvetés.
Szintén felvezetésre keriilnek a kovetkezd évek koltségvetésére mar az el6z6 években vallalt
kotelezettségek.
Ugy kell a fékonyvi szamlakat megnyitni, hogy az egyes évek kételezettségvallalasai évenkénti
bontasban elkiilonithetok legyenek.
Novekedési jogcimek:

- nyitas,

- targyévi kotelezettségvallalasok (eseti, ill. folyamatos teljesitéseknél),

- amar vallalt és fokonyvi szamlakra felvezetett kotelezettségvallalasok novelése (pl.

dologi kiaddsoknal cimvaltozas miatt)
- kovetkez6 év(ek) koltségvetésére targyévben vallalt kotelezettségek.

Csokkenési jogcimek:
- kotelezettségvallalasok meghitsulasa,
- eredeti kotelezettségvallalas 6sszegének csokkenése,
- pénziigyi teljesitések (targyévi, ill. el6z6 évi kotelezettségvallalasokhoz).

Konyvelési tételek:

- Kotelezettségvallalasok alloméanyba vétele
T07-K097

- Kotelezettségvallalasok csokkenése
T 097 - K 07

- Zérlati tételek
Kotelezettségvallalasi szamlak zarasa
T 0993 - K 07

Kotelezettségvallalasi ellenszamlak zarasa
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T 097 - K 0993

Ennél a modszernél a kdvetkezd szamitasokat lehet elvégezni.
Szabad eldiranyzat = Mddositott kiadasi eldiranyzat — (kiadasi teljesitési szamlak
egyenlegetkatelezettségvallalasi szamlak egyiittes Gsszege).

Pénziigyileg nem teljesitett kotelezettségvallalasok = Kotelezettségvallalasi szamlak egylittes
0sszege.

Kotelezettségvallalasi szamlak nyitasa
- Kotelezettségvallalasok nyilvantartasi szamlaja
T 07-K 0991
- Kotelezettségvallalasok ellenszamldjanak nyitasa
T 0991 - K 07

A koltségvetési szervek kotelezettségvallalasanak beszamoloban torténd megjelenitésének
szabalyai

75. tirlapon az intézményi eldiranyzatok kotelezettségvallalasainak alakuldsarol kell az érintett
koltségvetési szerveknek december 31-ei fordulonappal adatot szolgaltatni. A tablazat sorai a
kiemelt eldiranyzatokat, ill. azokon beliil egyes esetekben pl. pénzeszkdzatadasoknal tovabbi
részletezéseket tartalmaznak.

Az oszlopokat tartalmuk szerint 6 nagy részre lehet bontani. Ezek a kovetkezok:

- Modositott eldiranyzat oszlop
Itt kell a pénzforgalmi jelentéssel egyezéen bemutatni az egyes kiadasi eldiranyzatokhoz
tartoz6 december 31-ei modositott eldiranyzatokat.

- Eloz6 évek kotelezettségvallalasai oszlopok (03, 04, 05, 06)
Ebben a részben kell bemutatni kiilon-kiilon az el6z6 év(ek)ben targyévre, ill. kovetkezd
évekre vallalt kotelezettségvallalasok allomanyat.
P1. 2006. évben 2007. évre ill. 2006. évben 2008. évre vallalt kotelezettségek
Mindkét esetben kiilon-kiilon be kell mutatni az ezeket a kotelezettségvallaldsokat érint6
nem pénzforgalomban bekdvetkezett novekedéseket, ill. csokkenéseket.

- Targyévi eléiranyzat terhére vallalt kotelezettségvallalas oszlopok (07, 08)
Ezekben az oszlopokban kell bemutatni a targyévi koltségvetés terhére vallalt targyévre,
ill. kdvetkezd évre vonatkozo kotelezettségvallalasait.

- Targyévben a kovetkez6 évi, ill. tovabbi évek eldiranyzata terhére vallalt
kotelezettségi oszlopok (09, 10)

- Pénziigyi teljesitések oszlopok (11, 12, 13)

Ezekben az oszlopokban kell bemutatni az el6z6 év(ek), ill. a targyévi
kotelezettségvallaldsokhoz kapesolodo pénziigyi teljesitéseket, mely dsszegeknek kiemelt
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eléiranyzatonként (soronként) meg kell egyezni a pénzforgalmi jelentésben bemutatott
pénziigyi teljesitéssel.
- Osszesito oszlopok (14, 15, 17)
Ezekben az oszlopokban kell kimutatni
° apénziigyileg nem teljesitett kotelezettségvallalasokat
° akotelezettségvallalasokkal nem terhelt szabad eldirdnyzatot
o akorrekciokat a 16. oszlop tartalmazza
° a l6. oszlopban a bevételi és kiadasi eldiranyzatokhoz kapcsolddo korrekciokat
kell szerepeltetni.
o |de tartoznak:
° bevételi lemaradasok (-) eldjellel
° Dbevételi talteljesitések (+) eldjellel
o felllrdl nyitott eldiranyzatok és teljesitési adatok kiilonbozetének korrekcios
hatasa
o célfeladatra atvett kotelezettségvallalassal nem lekotott bevételek hatasa.

A pénziigyileg nem teljesitett kotelezettségvallalas egyik 0sszefliggése a kdvetkezd:

03 + 04 —11 = 14. oszlop

Ez tartalmilag azt jelenti, hogy az el6z6 év(ek)ben targyévre vallalt és pénzforgalom nélkiili
tételekkel korrigalt kotelezettségvallalasok egylittes 0sszegét csokkenteni kell az ezekhez tartozo
pénziigyi teljesitésekkel.

A masik Osszefiiggés:

07 + 08 — 12 = 15. oszlop

Ez tartalmilag azt jelenti, hogy a targyévi koltségvetés terhére vallalt targyévi, ill. kovetkezo évi
kotelezettségvallalasok egyiittes dsszegét csokkenteni kell a hozzajuk kapcsolddod pénziigyi
teljesitések 0sszegével. A 15. és 16. oszlopok egyiittesen az adott évre vonatkozo dsszes olyan
kotelezettsegvallalast jelentik, melyek a targyévben pénziigyileg nem realizalodtak és részét
képezik az év végi maradvanynak.

A szabad el6iranyzat szamitasa a kovetkezd képlet szerint lehetséges:
Ez a bevezetés a gyakorlatban tartalmilag azt jelenti, hogy a modositott kiadasi eldiranyzatbol le

kell vonni a targyévre vonatkozé kotelezettségvallaldsok egylittes 0sszegét fliggetleniil attol,
hogy ezeket a kotelezettségeket targyévben vagy az el6z6 év(ek)ben vallaltak.
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Fokonyv és analitika kapcsolata

A kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartasat a részben onalléan gazdalkodo intézmények
részére az Intézményszolgélat végzi. A részben 6nalloan gazdalkodo intézményeknek az 50.ezer
Ft folotti kotelezettségvallalasokat mindig irasban kell megtenni.

Kotelezettség vallald a részben onalldéan gazdalkodo intézmény igazgatdja, Intézményszolgalat
esetében az igazgato ill. az altaluk irdsban megjelolt személy lehet.

Kotelezettségvallalas ellenjegyzésére az Intézményszolgalat igazgatdja ill. az altala irasban
megjelolt személy jogosult. Kotelezettséget csak az ellenjegyzés utan lehet vallalni.

Az ellenjegyzéssel egyiddben a kotelezettségvallalas az analitikaba is felvezetésre kertil.

A kotelezettségvallalas teljesiilésérdl ill. annak meghiusuldsarél az Intézményszolgalatot
értesiteni sziikséges. A fokonyv és az analitikus nyilvantartds egyezOségét negyedévente
ellendrizni kell. Felel6s a szamviteli csoportvezetd valamint a koltségvetési csoportvezetd.

A kotelezettségvallalasok alakuldsarol a részben onalléan gazdalkodd intézményeket legalabb
negyedévente a 4. negyedévben havonta tdjékoztatni kell.

Az elkiilonitett szamlakrol torténd kotelezettségvallalasok esetében a kotelezettségvallalas
dokumentumanak egy masolati példanyat az Intézményszolgalat részére be kell kiildeni a
nyilvantartds pontossaga miatt.

ALTALANOS FORGALMI ADOVAL KAPCSOLATOS KONYVELESI FELADATOK

Alapfogalmak

Adoalany: az a jogi személy, aki sajat neve alatt jogokat szerezhet, kotelezettségeket vallalhat,
perelhet, és sajat nevében gazdasdgi tevékenységet végez, tekintet nélkiil annak céljara és
eredményére. A koltségvetési szerv abban az esetben tekintendd adodalanynak a kozhatalom
gyakorlasaval 0Osszefliggd tevékenységen, koncesszids hatdlya ald tartozo tevékenységen
talmenden az Afa torvény alapjan adokoteles tevékenységet végez, és ezen tevékenységbél
ered6 adokoteles bevétele meghaladja az évi 4 millio Ft-ot.

A kozhatalom gyakorlasaval kapcsolatos tevékenység, valamint a koncesszids torvény hatalya
ala tartozo tevékenység adokoron kiviili tevékenységnek mindsiil.

A részben 6nalldan gazdalkodo intézmények 6néllo adéoszdmmal rendelkeznek.

Ertékesitési tevékenységek:
Termékértékesités: az a tevékenység amikor birtokba vehetd dolog tulajdonjogat ellenérték

fejében atruhdzza. llyenek: A befektetett eszkozok, készletek értékesitése, apportaldsa,
bérbeadasa, a gazdasagi tarsasagtol torténd (el6zdleg apportalt) eszkdz kivonasa:
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Ertékesitésnek mindsiil még:

az onkormdnyzati tulajdont kozmiivek, ellenérték fejében, iizemeltetésre torténd atadasa,
a sajat kivitelezésben megvalositott beruhdzas, ha azt a koltségvetési szerv dolgozoi
munkaidében, munkaviszonyban valositjadk meg. Az afa szempontjabol a felajitds nem
mindsiil ilyen tevékenységnek,

az ellenérték nélkiil atadott eszkozok, szolgaltatasok, ha ezeknél az eldzetesen
felszamitott afa részben vagy egészben levonhatd volt, még akkor is, ha ezzel a jogaval a
gazdalkodo egység nem élt,

tovabbszamléazott szolgaltatas, amikor a Koltségvetési szerv sajat nevében, de mds javara
rendeli a szolgaltatast.

Szolgaltatasnyujtas: a KSH Szolgaltatasi Jegyzékbe besorolt tevékenységek ellenérték
fejében torténd értékesitése, amely nem mindsiil termékértékesitésnek.
Ilyenek : anyagi és szellemi szolgaltatasok, tovabbértékesitett szolgaltatasok.

Adodfizetési kotelezettség, adolevonasi jog:

Az értekesitési tevékenységek teljesitésének idopontjaban adofizetési kotelezettség keletkezik.
A koltségvetési szerv mint addalany az add Onaddzassal torténd megallapitasa, bevallasa,
megfizetése vagy visszaigénylése érdekében koteles megfelelden részletezett nyilvantartast
vezetni, amely alkalmas a termékértékesités, a szolgaltatasnyujtds utani adofizetési
kotelezettség, illetve az adofizetés aldli mentesség, az eldzetesen felszamitott add, ezen beliil
a fizetendd ado 6sszegébdl levonhato €s le nem vonhato rész megéllapitasara.

Elozetesen felszamitott altalanos forgalmi ado

A koltségvetési szerv feladatainak elvégzése soran szolgaltatasokat vesz igénybe, ellenérték
fejében tulajdonjogot szerez. Ezen tevékenység kovetkeztében az értékesitést végzd addalany
altalanos forgalmi adot harit at. A koltségvetési szervet, mint adéalanyt megilleti az a jog, hogy
az altala fizetendd ad6 0sszegébdl levonja azt az dsszeget, amelyet a részére teljesitett
termékértékesités és szolgaltatasnyujtas soran egy masik addalany raharitott, illetve azt az
Osszeget amelyet a sajat vallalkozasban megvaldsitott beruhdzés utdn megfizetett. Nem vonhato
le az eldzetesen felszamitott ado, ha azt nem addalanyisagot eredményez6 gazdasagi
tevékenységhez, vagy kozvetleniil targyi adomentesség ala tartozo tevékenységhez hasznalja fel.

Elozetesen felszamitott afa megosztasa az ado levondsa szempontjabol.

Tételes elkiilonités:

A levonhato és le nem vonhatd eldzetesen felszamitott add Osszegét a nyilvantartasban
egymastol elkiilonitetten kell kimutatni. A részben onalldéan gazdalkodo intézményeknél az
oktatas targyi adomentes tevékenység az étkeztetés pedig adokoteles tevékenység.

Aranyositas:

Ha a tételes elkiilonités maradéktalanul nem valdsithaté meg, akkor az aranyositas szabalyai
szerint kell megosztani a levonhat6 és le nem vonhat6 részt.
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A targyi adomentes tevékenység adolevondsra nem jogosito tevékenységnek mindsiil.

Az aranyositas szabdlyai:

Az aranyositasba bevont elézetesen felszamitott adot az analitika tartalmazza.

Aranyositasra csak azon beszerzések esetében van lehetdség, amelyek adokoteles és targyi
adomenetes tevékenységhez kapcsolodnak. Az aranyositasba nem kell bevonni a
tamogatasbol étkeztetésre esd részt.

A levonasi hanyad meghatarozésa:
Levonasi hanyad =
addlevonasra jogositd bevételek add nélkiiliértéke

addlevonasra jogositd bevételek add nélkiili értéke + ado
levonasra nem jogosito bevételek

Az aranyositas soran figyelmen kiviil hagyhato az alabbi eseti jellegu értékesitések bevételei:
- targyi eszkoz értékesitése
- részesedések, hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok értékesitése
- engedményezés, tartozasatvallalas
- pénziigyi szolgaltatas
Az aranyositasba nem be nem vonhat6 bevételek:
- kartéritési bevétel
- pénzforgalom nélkiili bevétel
- afabevétel

Levonhatd rész = Az ardnyositasba bevont eldzetesen felszamitott ado dsszege szorozva a
levonasi hanyaddal

Le nem vonhato rész = Az aranyositasba bevont elézetesen
felszamitott ado Gsszege - a levonhat6 rész

A fokonyv és analitika kapcsolata

A fokonyvi kdnyvelésben az eldzetesen felszamitott altaldnos forgalmi adot, a kiszdmlazott (a
termékértékesitéshez ¢és szolgaltatasnyujtashoz kapcsolodo) altalanos forgalmi adot, a
befizetett illetve visszaigényelt és megtériilt forgalmi adot elkiilonitett fokonyvi szamlakon
kell kimutatni

A kapcsolodo analitikus nyilvantartas legalabb a kovetkezdket tartalmazza:
A beszerzéseket terheld eldzetesen felszamitott afa nyilvantartasanak tartalma:
- abejovo szamla sorszama, datuma

- azonositd adatai
- ateljesités adata
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a pénziigyi teljesités adata

az addalap csoportositasa (adomentes-, adokoteles tevékenység) - a feltiintetett afa
0sszege

a szamla végosszege

az elézetesen felszamitott afa csoportositidsa (adomentes-, adolevonésra jogosito
tevékenységhez hasznalta fel, aranyositassal megosztando)

azon fokonyvi szamlak jeldlése, amelyeken a beszerzéseket kiadasként elszamoltak.

A kiszamlazott, fizetendd afa nyilvantartasanak tartalma:
a kimen6 szamla sorszama
azonosito adatai
a teljesités ideje
a halasztas utols6 napja
a pénziigyi teljesités ideje
az adoalap csoportositasa (adémentes, adélevondsra jogosito)
a kiszamlédzott ado és a végosszeg
tevékenységi csoportositas (alap-, vallalkozasi)
azon t6konyvi szdmlak jelolése, amelyeken a bevételeket elszamoltak.

Az AFA analitika vezetéséért valamint az AFA bevallas elkészitéséért a részben 6nalldoan
gazdalkodo intézmények a feleldsek.

Konyvelési feladatok
L. Elozetesen felszamitott dltalanos forgalmi ado
1) Felujitasok, beruhdzdasok

Ezen szamlacsoportban kell elszdmolni a felujitasok, beruhdzasok elézetesen felszamitott
afajat, amit kozgazdasagi osztalyozas szerint meg kell bontani aszerint, hogy az a felujitas,
beruhazas beszerzési értékébe beszamithato-e (teljesen targyi adomentes tevékenységhez
kapcsolddik,) vagy nem (levonhato).

Fokonyvi osszefiiggések:

Feltjitasok idegen kivitelezésben
- k6zgazdasagi osztalyozas szerint
beszerzési értékbe beszamitando T 1812- K 331,341
beszerzési értékbe be nem szamitando T 1813- K 331,341

- funkcionalis osztalyozas szerint
kozvetlen kiadas
= alaptevékenység esetén T72-K 1998
= vallalkozasi tevékenység esetén T 791 - K 1998
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kozvetett kiadas

= alaptevékenység esetén

felosztas

= alap- és vallalkozasi tevékenység
felosztas

Beruhazasok idegen kivitelezésben
- kozgazdasagi osztalyozas szerint
beszerzési értékbe beszamitando

beszerzési értékbe be nem szamitandd

- funkcionalis osztalyozas szerint
kozvetlen kiadas
= alaptevékenység esetén
= vallalkozasi tevékenység esetén
kozvetett kiadas
= tobb alaptevékenység esetén
felosztas
= alap- és vallalkozasi tevékenység
felosztas

T 61-65, 68- K 1998
T 72- K 61-65, 68

T 641- K 1998
T72,791- K641

T 1822- K 331,341
T 1823- K 331,34

T 72- K 1998
T 791 - K1998

T 61-65,68- K 1998
T72-K6

T 641- K 1998
T72,791- K641

2) Vasarolt termaékek és szolgaltatdasok elozetesen felszamitott afaja

A széllitok altal kiéllitott szamlakban megjelend €s ténylegesen kifizetett altalanos
forgalmi adot kell itt konyvelni.

Fékonyvi osszefiiggések:
Kiadasi eldiranyzat teljesitése

- kozgazdasagi osztalyozas szerint

- funkcionalis osztalyozas szerint
kozvetlen kiadas
= alaptevékenység esetén
= vallalkozasi tevékenység esetén

Kozvetett kiadas

= tobb alaptevékenység

felosztas

= alap ¢és vallalkozasi tevékenység
felosztas
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I1. Altalénos forgalmi adé bevételek
1) A kiszamlazott termékek és szolgaltatasok altalanos forgalmi adoja.
Fokonyvi osszefiiggések:

Bevételi eldiranyzat teljesitése

- kdzgazdasagi osztalyozas szerint T 331,341- K 91923
- funkcionalis osztalyozas szerint

- alaptevékenység esetén T 999- K 992

- vallalkozasi tevékenység esetén T 999- K 995

2) Ertékesitett targyi eszkozok, immaterialis javak dltalanos forgalmi addja.

Fokonyvi osszefiiggések:
Bevételi eldiranyzat teljesitése

- kozgazdasagi osztalyozas szerint T 331,341- K 91924
- funkcionalis osztalyozas szerint
- alaptevékenység esetén T 999 - K992
- vallalkozasi tevékenység esetén T 999 - K995
- alap- és vallalkozasi tevékenységet érint T 999 - K 992
felosztas T 992- K 499
T 499 - K 995

III. Altaldnos forgalmi adoé bevallisa

Az altalanos forgalmi add bevallasara kotelezettnek - az add megallapitasi idészakban
(havonta, negyedévente, évente) - altalanos forgalmiado-fizetési kotelezettsége illetve
visszaigénylési jogosultsaga keletkezik.

Az eldzetesen felszamitott, levonhat6 forgalmi adot az analitikus nyilvantartéas alapjan (tételes
elkiilonités vagy az ardnyositds modszere) kell meghatarozni. A fizetendd 4éfa
meghatarozasanal figyelembe kell venni az adofizetési kotelezettség halasztisanak
jogszabalyi eldirasait.

1) Befizetett afa elszamolasa

Funkcionalis osztalyozas szerinti kdnyvelési feladatok:

Amennyiben a kiadas felmeriilésekor megallapithatd a terhelend6 szakfeladat, akkor
kozvetlen kiadasként a 7279 szamlacsoport megfeleld szamlain kell konyvelni.

Amennyiben a kiadas felmeriilésekor nem allapithaté meg a terhelendd szakfeladat, akkor
kozvetett kiadasként az adoalappal egyiitt, a 641. szamléan kell konyvelni.
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a) Beruhdzashoz kapcsolodo afa befizetés, a sajat beruhdzassal kapcsolatban keletkezett
fizetendo Osszeg elszamoldsa

Fokonyvi osszefiiggések:

Kiadasi eléiranyzat teljesitése
- kozgazdasagi osztalyozas szerint T 1832- K 331, 341

- funkcionalis osztalyozas szerint
kozvetlen kiadas

alaptevékenység esetén T 72 - K1998
kozvetett kiadas

tobb alaptevékenység esetén T 641 - K 1998
felosztas T72-K641

b) A kiszamlazott termékertékesitéssel, szolgaltatasnyujtassal sszefiiggésben jelentkezo afa
befizetés

Fokonyvi osszefiiggések:
Kiadasi eléiranyzat teljesitése
- kozgazdasagi osztalyozas szerint T 56122- K 341
- funkcionalis osztalyozas szerint
Kozvetlen kiadas
csak alaptevékenység esetén T 72- K599
csak vallalkozasi tevékenység esetén T 791- K599
Amennyiben a befizetés nettositott 6sszeg:
- Az alaptevékenységnél befizetést, jelent.
befizetett 0sszeg konyvelése
- kbzgazdasagi osztalyozas szerint T 56122- K 341
- funkcionalis osztalyozas szerint T 72- K599

- Az alaptevékenységnél visszaigénylést jelent

befizetett 0sszeg konyvelése

- kdzgazdasagi osztalyozas szerint T 56122- K 341
- funkcionalis osztalyozas szerint T 791- K 599
alaptevékenység visszaigénylés
konyvelése
alaptevékenységnél
- k6zgazdasagi osztalyozas szerint T 499- K 91921
- funkcionalis osztalyozas szerint T 999- K 992
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¢) A targyi eszkozok és immaterialis javak értékesitésével osszefiiggésben jelentkezo dfa befizetés

Fokonyvi osszefiiggések:
Kiadasi eléiranyzat teljesitése
- kozgazdasagi osztalyozas szerint T 56122- K 341
- funkcionalis osztalyozas szerint
kozvetlen kiadas

alaptevékenység esetén T 72- K 599
kozvetett kiadas

tobb alaptevékenység esetén T 641 - K599

felosztas T72-77-K 641

2) Altalanos forgalmi adé visszatériilés

a) A kiszamlazott termékekkel és szolgaltatasokkal kapcsolatban visszatériilt afa elszamoldsa
Fokonyvi osszefiiggések:

Bevételi eldiranyzat teljesitése

- k6zgazdasagi osztalyozas szerint T 341- K 91921
- funkcionalis osztalyozas szerint
csak alaptevékenység T 999- K 992

Amennyiben a visszaigénylés nettositott 6sszeg:
- A véllalkozasi tevékenységnél visszaigénylést,
e alaptevékenységnél befizetést jelent
e visszatériilés konyvelése

- k6zgazdasagi osztalyozas szerint T 341- K 91921
- funkcionalis osztalyozas szerint T 999- K 995

e alaptevékenységnél

- k6zgazdasagi osztalyozas szerint T 56122- K 499
- funkcionalis osztalyozas szerint T 72- K599

- Az alaptevékenységnél visszaigénylést, vallalkozasi tevékenységnél befizetést jelent

e visszatériilés kdnyvelése
- kbzgazdasagi osztalyozas szerint T 341- K 91921
- funkcionalis osztalyozas szerint T 999- K 992
- véllalkozasi tevékenység befizetésének konyvelése

e alaptevékenységnél
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- kozgazdasagi osztalyozas szerint T 499- K 91921
- funkcionalis osztalyozas szerint T 999- K 992

b) Felhalmozasi kiaddasokhoz kapcsolodo dfa visszatériilés

Fokonyvi osszefiiggések:

Bevételi eldiranyzat teljesitése

- kozgazdasagi osztalyozas szerint T 341- K 91922
- funkcionalis osztalyozas szerint
csak alaptevékenység T 999- K 992

Amennyiben a visszaigénylés nettositott Osszeg:
- A vallalkozasi tevékenységnél visszaigénylést,
e alaptevékenységnél befizetést jelent
e visszatériilés konyvelése
- kozgazdasagi osztalyozas szerint T 341- K 91922
-funkciondlis osztalyozas szerint T 999- K 995

e alaptevékenység befizetésének konyvelése
e alaptevékenységnél
- kozgazdasagi osztalyozas szerint T 56122- K 499

- funkcionalis osztalyozas szerint T 72- K599

- Az alaptevékenységnél visszaigénylést, vallalkozasi tevékenységnél befizetést jelent

visszatériilés konyvelése
- k6zgazdasagi osztalyozas szerint T 341- K 91922
- funkcionalis osztalyozas szerint T 999- K 992

3) Kompenzacios ar alkalmazdsa esetén visszatériilés
Termékvasarlas maganszemélytol
- kozgazdasagi osztalyozas szerint T 56122- K 331, 341

- funkcionalis osztalyozas szerint
kozvetlen kiadas

= alaptevékenység esetén T72 - K599

= vallalkozasi tevékenység esetén T791 - K599

kozvetett kiadas

= alaptevékenység esetén T6 - K599
T72 -K6

= vallalkozasi tevékenység esetén T6 K 599
T 791 -K6

o Afa visszatériilés
- kozgazdasagi osztalyozas szerint T 341 - K 91925
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= alaptevékenység esetén T 999 - K992
= vallalkozasi tevékenység esetén T 999 - K995
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III. ZARLATI FELADATOK, EV VEGI ZARLATI TETELEK
Havi zarlati feladatok

A konyvelést a részben 6nalldan gazdalkodo intézmények részére az Gazdasagi Ellatd Szervezet
végzi a TATIGAZD programban.

A havi zarlati feladatokat a targy honapot kdvetd ho 08-ig napjaig kell elvégezni.

A havi zarlat folyaman az egyeztetéseket kell elvégezni. Ezek a kdvetkezok:

- abankszamlak egyenlegeinek egyeztetése a havi utols6 bankszdmlakivonat adataival,

- apénztarjelentés adatainak egyeztetése a fokonyvi pénztarszamla adataival,

- havi afa bevallast készitd koltségvetési szerveknél a bevallas adatainak egyeztetése a
tényleges befizetésekkel,

- a ho végi fokonyvi kivonat alapjan az 1-5. szadmlaosztilyban konyvelt kiaddsok
egyeztetése a 6-7. szdmlaosztalyban elszdmolt kiad4sokkal,

- a kiilonb6zé pénzforgalmi szdmlakon konyvelt bevételek és kiadasok egyeztetése az
atvezetési szamlakon elszamolt bevételekkel és kiadasokkal,

- a havi pénzforgalom egyeztetése (pénz- és bankszamldk nyit6 egyenlege (+) havi
pénzforgalmi bevételek (-) havi pénzforgalmi kiaddsok = pénz- és bankszamldk ho végi
zar6 egyenlege).

Az egyeztetéseket az AFA bevallas kivételével az Intézményszolgalat végzi el Az egyeztetések
pontossagaért és szabalyossagaért a szamviteli osztalyvezetd a felelés.. A havi pénzforgalmi
informacio elkészitéséért a gazdasag vezetd felel.

Negyedéves zarlati feladatok

A koltségvetési szerveknek a sajat, illetve a mas szervezethez rendelt eszkdzeinek és forrdsainak
alakulasardél negyedévenkeént, a fokonyvi kivonat allomanyi szamldinak adataibol, illetve az azt
alatamaszto analitikus nyilvantartasaibol sszeallitott idokozi mérleg-jelentést kell késziteni.
A negyedéves zarlat egyezetési feladatai a havi zarasi feladatokon talmenden a kovetkezok:
- negyedéves afa bevallast készitd koltségvetési szervek esetében a bevallas adatainak
egyeztetése a tényleges befizetésekkel,
- aberuhdzasi és felujitasi szamlak egyeztetése az analitikus nyilvantartasokkal,
- a fiiggd, atfutd, kiegyenlitd bevételek és kiadasok forgalmédnak egyeztetése az analitikus
nyilvantartasokkal.
Konyvelési feladatok: (a konyvelési tételek az egyes szamlaosztalyokban, illetve az év végi
zarlati feladatoknal bemutatva)
A konyvelést a targynegyedévet kovetd honap 12. napjaig kell elvégezni.
- abefejezetlen beruhazasok alloméanyvaltozasanak konyvelése
a befektetett pénziigyi eszkdzok allomanyaban bekovetkezett valtozasok konyvelése:
= részesedések, hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok allomanyvaltozasa
= tartds kolcsonok allomédnyvaltozasa (az analitikus nyilvantartasbol készitett Gsszesitd
kimutatas /feladas/ alapjan)
- lzemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszidba adott, vagyonkezelésbe vett eszkozok
allomanyvaltozasadnak konyvelése
- hosszu lejarata hitelek, kélesonok allomanyvaltozasanak konyvelése
- terv szerinti értékcsokkenések elszamolasa, lekonyvelése
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- készletek allomanyvaltozasanak konyvelése, ezt mennyiségben ¢€s értékben folyamatosan
vezetett analitikus nyilvantartasokbol készletvaltozasi jogcimként készitett Osszesitd
bizonylat (feladas) alapjan kell elvégezni. A beszerzéseket, a téritésmentes atvételeket
tokenovekedésként kell konyvelni a megfeleld készletszamlaval szemben.

- kovetelések allomadnyvaltozasanak konyvelése, ezt a mennyiségben ¢és értékben
folyamatosan vezetett analitikus nyilvantartdsokbol a kovetelésvaltozasnak a jogcime
szerint készitett sszesitd bizonylat (feladas) alapjan kell elvégezni. Az eldirt kovetelések
(afat is tartalmazod) Osszegét novekedésként, a pénziigyileg rendezett kovetelések
értekesokkenésként kell figyelembe venni a megfeleld tékevaltozas szdmlaval szemben.

- rovid lejarata kotelezettségek alloméanyvaltozasanak konyvelése, ezt mennyiségben ¢€s
értékben folyamatosan vezetett analitikus nyilvantartasokbol valtozasi jogcimként
készitett 6sszesitd bizonylat (feladas) alapjan kell elvégezni

- a kotelezettségvallalasok lekonyvelése a 0. szamlaosztalyban az  analitikus
nyilvantartdsokbol késziilt 0Osszesitd bizonylat alapjan 4llomanyban bekovetkezd
valtozasok

Az egyeztetéseket az AFA bevallas kivételével az Intézményszolgalat végzi el. A negyedéves
konyvelési feladatokat a szamviteli csoport végzi. A feladasok elvégzéshez a részben 6nalléan
gazdalkodo intézmények az 6sszesitd bizonylaton adatot szolgéltatnak a kdvetelések és az egyéb
rovid lejarata kotelezettségek allomanyvaltozasairol. Az adatok pontossagaért és
szabalyossagaért a részben 6nalldan gazdalkodo intézmények felelnek.

A befektetett eszkozokkel, készletekkel kapcsolatos allomanyvaltozasokrol az 6sszesitd
bizonylatot a vagyon nyilvantartasi csoport tolti ki. FelelOs a szamviteli osztalyvezetd. A
szallitokkal kapcsolatos alloméanyvaltozasokrdl valamint a kotelezettségvallalasok alakuldsarol a
koltségvetési csoport szolgaltat adatot. Felelds a koltségvetési csoportvezetd. Az dsszesit
bizonylatot a targy negyedévet kovetd ho 06-ig kell eljuttatni a gazdasag vezeto részére. A
negyedéves mérlegjelentés illetve a negyedéves pénzforgalmi jelentés elkészitéséért a gazdasag
vezeto felel.

Féléves zarlati feladatok

A féléves zarlati feladatok a negyedéves zarlati és a havi zarési feladatokon tilmenden a
kovetkezok:

- eldiranyzat moédositasok egyeztetése

- foékonyvi kivonat készitése az 1. féléves beszamolo elkészitéséhez

Eves zarlati feladatok

Az év végi zérlati elszamolasokhoz kapcsolodd feladatokat és ezek iddbeli litemezését a
koltségvetési szerv Szamviteli politikajaban és a Szamlarendhez kapcsoloddan elkészitett
szabalyzatok tartalmazzak.
Az év végi zarasi feladatok magukba foglaljak a havi, a negyedéves, a féléves munkalatokat.
Ezeken kiviil specidlis év végi zarlati feladatok is jelentkeznek, melyek a kovetkezdk:
- leltarozasi feladatokat el kell végezni és Ossze kell allitani a leltart, amely tételesen,
ellendrizhetd modon tartalmazza az eszkdzoket, forrasokat mennyiségben és értékben,
- a leltarozasokat kovetden meg kell allapitani a hidnyt és a tobbletet, majd a leltart
értékelni kell, hogy a konyvviteli mérlegben megfeleld értékben szerepeljenek,
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- valamennyi, az év végén meglévl, bankszamla december 31-i szamlakivonatat egyeztetni

kell a megfeleld fokonyvi szdmlaval,

- fliggd, atfutd, kiegyenlitd kiadasok és bevételek forgalmi szamldinak egyeztetése a
kapcsolddo analitikus nyilvantartasokkal és atvezetést az allomanyi szamlakra.
Ossze kell gylijteni azokat az informacidkat, melyek alapjan az év végi értékelési feladatok

elvégezhetok. Ezek a kovetkezok:

- terven feliili értékcsokkenések elszamolasa, visszairasa

- értékvesztések elszamolasa, visszairasa
- értékhelyesbitések elszamolasa, visszairasa

- valuta és devizaszamlak zaroértékének megallapitasa

- kilfoldi pénzértékre szolo kovetelések, kotelezettségek, befektetett pénziigyi eszkozok,

értekpapirok arfolyamkiilonbozete

A zarlati feladatok befejezését kovetden végezziik az éves szintii zarlati konyvviteli feladatokat.
Az éves szintll zarlati konyvviteli feladatokat a targy évet kovetd év februar 10-ig kell elvégezni

Ev végi konyvelési zarlati tételek

1. Eldiranyzat zaras
a) Kiadasi eldiranyzat
- kozgazdasagi osztalyozas szerint

- funkciondalis osztalyozas szerint
- Alaptevékenységek kiadasi eldiranyzata
b) Bevételi eldiranyzat
- kozgazdasdgi osztalyozas .Szerint
szamlaosztalyok
eldiranyzat szamlai
-funkciondlis osztalyozas szerint
- Alaptevékenységek kiadasi eldiranyzata

2. Teljesitések zarasa
a) Kiadasok teljesitése
- kozgazdasagi osztalyozas szerint
szamlaosztalyok atvezetési szamlai

Szamlaosztalyok eldiranyzat teljesitési szamlai
-funkcionalis 0Sztalyozas szerint
Alaptevékenység kiadasi eldiranyzat teljesitése
b) Bevételek teljesitése
- kozgazdasagi osztalyozas szerint
szamlaosztalyok eldiranyzat teljesitési szamlai

Szamlaosztalyok atvezetési szamlai

- funkcionalis osztalyozas szerint
- Alaptevékenység esetén
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¢) Bevételt csokkento teljesitések
- k6zgazdasagi osztalyozas szerint
Befektetett pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott hitelviszonyt

megtestesitd kamatozo értékpapirok vételaraban 1évé kamat 916222 999
Forgoeszkozok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesitd

kamatoz6 értékpapirok vételaraban 1évo kamat 916232 999

- funkcionalis osztalyozas szerint 494 992

495 995

3. Tartalékok rendezése
El6z6 évi pénzmaradvany tartalék elszamolasanak atvezetése 494 4214

4. Tartalék megallapitasa

- alaptevékenység esetén 494 4211
vagy
4211 494
5. Ertékesokkenés elszamolasa (terv szerinti és terven feliili)
Alapitas, atszervezeés értékcsokkenése 593 1121
Kisérleti fejlesztés értékcsokkenése 593 1122
Vagyoni értékii jogok értékcsokkenése 593 1123
Szellemi termékek értékcsokkenése 593 1124
Foldteriiletek értékcsokkenése 593 1221
Telek értékcsokkenése 593 1222
Epiiletek értékcsokkenése 593 1223
Egyéb épitmények értékcsokkenése 593 1224
Ingatlanhoz kapcsolodo vagyoni értékii jogok értékcsokkenése 593 1225
Folyamatban 1év6 beruhdzasok értékcsokkenése 593 1227
Gépek, berendezések, felszerelések értékcsokkenése 593 1312
Jarmiivek értékcsokkenése 593 1322
Tenyészallatok értékcsokkenése 593 142
Uzemeltetésre, kezelésre atadott ingatlanok értékcsokkenése 593 1621
Uzemeltetésre, kezelésre atadott gépek, berendezések, 593 1622
felszerelések értékcsokkenése
Uzemeltetésre, kezelésre atadott jarmiivek értékcsdkkenése 593 1623
Koncesszioba adott ingatlanok értékcsokkenése 593 1641
Koncesszidba adott gépek, berendezések,
felszerelések értékcsokkenése 593 1642
Koncesszidba adott jarmuvek értékcsokkenése 593 1643
Vagyonkezelésbe vett ingatlanok értékcsokkenése 593 1661
Ertékcsokkenése 593 1662
Vagyonkezelésbe vett jarmiivek értékcsokkenése 593 1663
Az értékcsokkenés tOkevaltozasként vald elszamolasa 4121 593
Vagyonkezelésbe vett vagyon csokkenésének elszamolasa
a 1661, 1662, 1663 fokonyvi szamlak alapjan 593 165
4381 593
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6.a Ertékvesztés elszamolasa

Immaterialis javak beruhdzasara adott eldleg értékvesztése 5951 1182
Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni értékii jogok beruhazasara

adott eldleg értékvesztése 5951 1282
Gépek, berendezések, felszerelések beruhdzasara adott eldleg

Ertékvesztése 5951 13182
Jarmiivek beruhdzésara adott eldleg értékvesztése 5951 13282
Tenyészallatok beruhazasara adott eldleg értékvesztése 5951 1482
Tulajdoni részesedést jelentd befektetések értékvesztése 5951 1751
Hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok értékvesztése 5951 1752
Hosszu lejaratu kovetelések értékvesztése 5951 198
Viasarolt készletek értékvesztése 5951 24
Sajat termelésti készletek értékvesztése 5951 26
Kolcsonok értékvesztése 5951 278
Kovetelések értékvesztése 5951 288
Ertékpapirok értékvesztése 5951 298
Tokevaltozas 4121 5951

6.b Elszamolt értékvesztés visszairasa

Immaterialis javak beruhazasara adott eldleg értékvesztésének

Visszairasa 1182 5952
Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni értékill jogok beruhazasara
adott eldleg értékvesztésének visszairdsa 1282 5952
Gépek, berendezések, felszerelések beruhazasara adott eldleg
értekvesztésének visszairasa 13182 5952
Jarmiivek beruhdzésara adott eldleg
értekvesztésének visszairasa 13282 5952
Tenyészallatok beruhdzasara adott eldleg
értekvesztésének visszairasa 1482 5952
Tulajdoni részesedést jelentd befektetések
értekvesztésének visszairdsa 1751 5952
Hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok
értekvesztésének visszairdsa 1752 5952
Hosszl lejaratu kovetelések értékvesztésének visszairdsa 198 5952
Vasarolt készletek értekvesztésének visszairasa 24 5952
Sajat termelésli készletek értékvesztésének visszairasa 26 5952
Kolesonok értekvesztésének visszairdsa 278 5952
Kovetelések értékvesztésének visszairasa 288 5952
Ertékpapirok értékvesztésének visszairasa 298 5952
Tokevaltozas 5952 4121
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7. Allomanyvaltozisok konyvelése az egyes gazdasagi eseményeknél (készletek, kovetelések,
kotelezettségek)

8. Ertékhelyesbités elszamolasa, visszairasa

Immaterialis javak értékhelyesbitése 119 417
Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni értékii jogok értékhelyesbitése 129 417
Gépek, berendezések, felszerelések értékhelyesbitése 1319 417
Jarmiivek értékhelyesbitése 1329 417
Tenyészallatok értékhelyesbitése 149 417
Tulajdoni részesedést jelentd befektetések értékhelyesbitése 179 417
Immaterialis javak értékhelyesbités visszairdsa 417 119
Ingatlanok és kapcsolodd vagyoni értékii jogok értékhelyesbités
visszairasa 417 129
Gépek, berendezések, felszerelések értékhelyesbités visszairasa 417 1319

Jarmuvek értékhelyesbités visszairasa 417 1329
Tenyészallatok értékhelyesbités visszairdsa 417 149

Tulajdoni részesedést jelentd befektetések

értékhelyesbités visszairdsa 417 179

9. Fuggo, atfuto, kiegyenlito kiadasok, bevételek forgalmi szamlajanak atvezetése az
allomanyi szamlara
- Tartozik eldjelll forgalom esetén

Koltségvetési fliggd kiadasok 3911 3912
Koltségvetési atfutd kiadasok 3921 3922
Munkavallalokkal kapcsolatos kiegyenlitd kiadasok 3931 3932
Koltségvetési egyéb kiegyenlitd kiadasok 3941 3942
Koltségvetési fiiggd bevételek 4811 4812
Koltségvetési atfutd bevételek 4821 4822
Koltségvetési szamlan kezelt letét 4823 4824
Koltségvetési kiegyenlitd bevételek 4831 4832
- Kovetel eldjelt forgalom esetén

Koltségvetési fliggd kiadasok 3912 3911
Koltségvetési atfuto kiadasok 3922 3921
Munkavallalokkal kapcsolatos kiegyenlitd kiadasok 3932 3931
Koltségvetési egyéb kiegyenlitd kiadasok 3942 3941
Koltségvetési fliggd bevételek 4812 4811
Koltségvetési atfutod bevételek 4822 4821
Koltségvetési szamlan kezelt letét 4824 4823
Koltségvetési kiegyenlitd bevételek 4832 4831
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10. Mérlegszamlak zarasa

- Tartozik eldjelli szamlak

(kivéve az értékcsokkenési szamlak)

- Kovetel eléjelti szamlak
értékcsokkenési szamlak

11. F6konyvi kivonat készitése

493
493
493
esetleg: 493
493
493

1

412
4214
4224

493
493

A konyvviteli mérleg és a pénzforgalmi jelentés bizonylati aldtdmasztdsaként fOkonyvi
kivonatot kell késziteni az éves (féléves) beszamold Osszeallitasat megelézden.

Forgalom

Tartozik Kovetel

Allomanyi szamlak neve
Allomanyi szamlak szdma

Eldiranyzat szdmlak neve
Eldiranyzat szdmlak szama

Eldiranyzat teljesités szamlak neve
El6iranyzat teljesités szamlak szama
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12. Pénzmaradvany,

A. Pénzmaradviny

1. Koltségvetési bankszamlak zard egyenlegei 178,341, 342, 343, 344, 345,
346, 347, 348, 349

2. Pénztarak és betétkonyvek zaro egyenlegei 331, 332, 333, 334, 335, 339

3. Zaro6 pénzkészlet

4. Koltségvetési aktiv kiegyenlitd elszamolasok zaroegyenlege (+) 394 allomanyi szamlak

5. Koltségvetési passziv kiegyenlitd elszamolasok zaréegyenlege (-) 483 ~

6. Koltségvetési aktiv atfutd elszamolésok zardegyenlege (+) 392 ~

7. Koltségvetési passziv atfutd elszamolasok zardegyenlege (-) 482 ~

8. Koltségvetési aktiv fiiggd elszamoldsok zardegyenlege (+) 391 ~

9. Koltségvetési passziv fiiggd elszamolasok zardegyenlege (-) 481 ~

10. Egyéb aktiv és passziv pénziigyi elszamolasok sszesen (+-)

11. E16z6 évben (években) képzett tartalékok maradvany (-) 4212, 4214,
4222, 4224
12. Vallalkozasi tevékenység pénzforgalmi eredménye (-) 4221

13. Targyévi helyesbitett pénzmaradvany
(Az 0sszeg megegyezik a 494. Koltségvetési bevételek és

kiadasok elszamoléasa szamla egyenlegével) 4211
14. Intézményi koltségvetési befizetés tobblet tamogatas miatt (+)
A pénz beérkezik
-kozgazdasagi osztalyozas szerint 341 461
- funkcionalis osztalyozas szerint 469 992

15. Koltségvetési befizetés tobblettamogatas miatt (-)
A pénz atutaldsa a kdzponti koltségvetésbe

- kozgazdasagi osztalyozas szerint 5712 341

- funkcionalis osztalyozas szerint 72 599
Tartalék igénybevétele

- kozgazdasagi osztalyozas szerint 4214 981

- funkcionalis osztalyozas szerint 999 992

16. Koltségvetési kiutalas ki nem utalt intézményi timogatas miatt (-)
- k6zgazdasagi osztalyozas szerint 5712 341
- funkcionalis osztalyozas szerint 72 599

153



Tartalék igénybevétele
- kozgazdasagi osztalyozas szerint 4214 981
- funkcionalis osztalyozas szerint 999 992

17. Koltségvetési kiutalas ki nem utalt tamogatas miatt (+)
A pénz beérkezik a koltségvetési szerv szamléjara
- k6zgazdasagi osztalyozas szerint 341 461
- funkcionalis osztalyozas szerint 469 992
18. Pénzmaradvanyt terhel6 elvonasok (-)
19. Koltségvetési pénzmaradvany
20. A vallalkozasi tevékenység eredményébdl alaptevékenység ellatasara felhasznalt 6sszeg
5942. Alap- és vallalkozasi tevékenység kozotti pénzforgalom nélkiili kiadasok
eldirdnyzatainak teljesitése szamla forgalma alapjan) 4221 4211
21. Koltségvetési pénzmaradvanyt kiilon jogszabaly alapjan modosito tétel

22. Modositott pénzmaradvany 4211 4212

23. A 19. sorbol
Egészségbiztositasi Alapbol folyodsitott pénzeszk6z maradvanya

24. Kotelezettséggel terhelt pénzmaradvany

25. Szabad pénzmaradvany
26. Technikai 6sszesen
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IV. KONYVVITELI MERLEG OSSZEALLITASA

Eszkozok
A. Befektetett eszkozok
l. Immaterialis javak: 11. szamlacsoport fokonyvi
szamlai

Il.  Targyi eszk6zok 12. ~
13. ~
14. ~

1.  Befektetett pénziigyi eszkdzok 17. ~
19. ~

IV. Uzemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszidba adott,

vagyonkezelésbe vett eszk6zok 16. ~

IV/A. Uzemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszioba adott
vagyonkezelésbe vett eszkdozok

értékhelyesbitése 16. ~
B. Forgoeszkézok
l. Készletek 21. szamlacsoport fokonyvi szamlai
22. -~
23. ~
25. -~
Il.  Kovetelések 27. ~
28. -~
l1l.  Ertékpapirok 29. -~
IV. Pénzeszkozok 33. ~
34, ~
36. -~
V.  Egyéb aktiv pénziigyi elszamolasok 39. -~
Forrasok
D. Sajat téke 41. szamlacsoport f6konyvi szdmlai
E. Tartalékok 42. ~
F. Kotelezettségek
I. Hosszt lejarati kotelezettségek 43. -~
II. Rovid lejarata kotelezettségek 44, ~
45, -~
III. Egyéb passziv pénziigyi elszdmolasok 48. ~
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V.EGYEB KONYVELESSEL, GAZDALKODASSAL, ANALITIKAVAL
KAPCSOLATOS SAJATOSSAGOK

1, Kerekitési kiilonbozet

Figyelemmel a koltség-haszon szdmviteli alapelvre a ..................... a szamlak ellendrzése
soran a még elfogadhat6 kerekitési kiilonbozet maximalis 6sszegét 10Ft-ban hatdrozza meg. A
kerekitési kiilonbozetet irinyanak megfelelden egyéb dologi kiadasként illetve egyéb sajatos
bevételként kell lekonyvelni.

2, Helyesbit6 napld
A konyvelésben el6forduld hibdk javitdsaraa ......................... a helyesbité naplot hasznalja.
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